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1. INDICACIONES GENERALES

Tal y como se indica en la notificacion de concesién de la ayuda, las entidades beneficiarias
deben realizar la justificacidon de la actuacion objeto de subvencién ante la Sede Electrdnica de
la Generalitat a través del Portal del IVACE (www.ivace.es) siguiendo las presentes Instrucciones.

La entidad beneficiaria debe,

- Leer las presentes “Indicaciones Generales” en las que se explica la estructura y los
requisitos de la justificacion y los pasos que debe seguir.

- Acceder a los documentos de justificacion disponibles en la web de IVACE, dentro del
apartado “Energia/AYUDAS DESTINADAS AL FOMENTO DE INSTALACIONES DE
AUTOCONSUMO PARA AYUNTAMIENTOS 2021”.

- Acceder a la Sede Electrénica de la Generalitat mediante el enlace “TRAMITE
JUSTIFICACION 2021”, a través del cual se cumplimentara el Documento de “Solicitud
de pago y declaracion responsable” y se adjuntaran todos los documentos que se
relacionan tanto en la notificacidon de concesién como en el punto 3 de las presentes
instrucciones.

2. PLAZO
La fecha limite para la presentacién de la justificacion es el 22 de julio de 2023 a las 23:59:59
horas, salvo que se dicte resolucion prorrogando la misma, la cual serd notificada a los

beneficiarios.

ATENCION. La no justificacién en plazo por parte de los beneficiarios de la ayuda supondrd la
revocacion de la misma.

3. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION DE JUSTIFICACION
Estos tramites deberan realizarse mediante:

e Certificado electrénico de persona juridica de la entidad beneficiaria, o

e Certificado electrénico de persona fisica que ostente poder de representacion de la
entidad solicitante en vigor. En el caso de representantes mancomunados se debera
aportar una autorizacién del resto de administradores mancomunados necesarios, que
no han realizado el trdmite telematico con su firma.

Importante: En el caso de tramitar la presentacidon de la justificacién de la ayuda con un
certificado de otra entidad distinta de la beneficiaria o de una persona fisica sin poder de
representacion, no se podra registrar la documentacién en el IVACE. Unicamente se podran
cumplimentar los formularios, adjuntar los documentos y pasar a la firma a la entidad
beneficiaria o persona con poderes de representacién, que serd la que registrard la
documentacion en el IVACE.

Nota: A cada uno de los documentos indicados en el tramite telematico de la justificacion
solamente se podra aportar un Unico archivo. En el caso de que sea necesario aportar mas de
un archivo a un determinado documento, se deberd emplear el tramite de “aportacion
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voluntaria de documentacién”. El tamafio maximo de cada uno de los archivos que se vayan a
aportan no podra superar los 8 Mbytes.
S OENERALITAT VALENCIANA

Asistente de tramitacion

Justificacién de ayudas
i

(55 M CRETA CUDADAA Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Regitrar ) Guardar )

1v

: Debe saber
iNecesita ajuda? Para realizar s solicitud dispane de este asistente que |2 guiaré de manera senilla por los pasos necesarios para su presentacidn.
S Iconografia
@  peneraiiat_en_red@pyva es
1 Dt saper I i
e mostramos un breve explication de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de solictud. n apdonel
Informacidn del Gestor Unico de Contenidos (GUC) dependiante

> Organismo:Conselleria de Hadenda y Modelo Econdmico.
= Plazo Inicio - Fin: -

= Wés Informecian:Detalle del trémite en GUC

= Informaci6n Fspeciica

Simulacidn de Tramtaci6n Telemdtica en Iz Generalitat Valenciana (Cl@ve-firma)

Deberd cumplimentar los formulirios indicados como obligatorios. Pueden existr formularios opcionsles que puede cumplimentar o ne, segln
dispongz dela informaidn sofidtada.

3 ANEXRR

Se fe soliciar que anexe Ja documentacidn necesaria para la solictud.,

4 RecisTReR

Deberé revisar la dotumentacidn que va a presentar teniendo en cusnta que una vez enviada no podré modicar ningin dato,

5 cuaom

FONDO FURGPEQ OF

DESARROLLO I HONAL 52 fe proporconard un Justficante de reglstro firmado electranicamente que e senviré come resguarda o ustifcante legal.

Una vez se acceda al tramite, los pasos para tramitar el expediente son los siguientes:

e Paso 1. “Debe saber”. Informacidn relativa al tramite.

e Paso 2. “Rellenar”. En este apartado se debera cumplimentar el modelo de solicitud de
pago y declaracion responsable de otras ayudas.

e Paso 3. “Documentar”. Se adjuntaran todos los documentos indicados en el apartado 4
del presente documento.

e Paso 4. “Registrar”. En esta pantalla se muestra una relacion de los documentos que van
a ser tramitados. Pulsando sobre el botdn “Registrar”, se le dara registro y sera remitida
al expediente creado en el IVACE.

e Paso 5. “Guardar”. En este momento el beneficiario debera guardar el justificante de
presentacion de la documentacidén registrada para asegurarse de su correcta
tramitacién.
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4. DOCUMENTACION A PRESENTAR

Para la justificacion de la ayuda se deberan presentar telemdaticamente los siguientes
documentos:

e Documento 1. Informe Final del proyecto

e Documento 2. Difusion, publicidad y transparencia

e Documento 3. Fotografia del cartel informativo sobre el proyecto, la ayuda concedida y
el origen de la financiacién.

e Declaracién responsable de obligaciones tributarias.

e Relacién de gastos y pagos generados mediante la aplicacién informatica "Justific@".

e Justificantes de Gasto y Pago

e Solicitud de pago.

e Resto de documentacion indicada en la notificacion de concesidn de la ayuda.

Los documentos 1, 2, 3 y 4 se deberan cumplimentar segun los modelos disponibles en la web
de IVACE, dentro del apartado “Energia/AYUDAS DESTINADAS AL FOMENTO DE INSTALACIONES
DE AUTOCONSUMO PARA AYUNTAMIENTOS 2022/Doc. Anexa-Justificacion”.

A continuacidn, se detallan los aspectos mds importantes de los mismos:

DOCUMENTO 1. INFORME FINAL DEL PROYECTO.

El Informe final del proyecto o actividad debera contener necesariamente una explicacidén clara
y completa de la situacion final del proyecto indicando cdmo se ha realizado el mismo y qué
resultados se han obtenido y se deberd justificar si éstos, coinciden con los indicados en la
memoria técnica presentada en la solicitud de la ayuda.

En el mismo se debera indicar los mddulos FV instalados, asi como la potencia unitaria y la
potencia total de la instalacion. En el caso de que en los médulos propuestos (marca y modelo)
en la solicitud se hubieran cambiado por otros mddulos distintos a los anteriores (marca y
modelo), se debera presentar un certificado del fabricante del cumplimiento de la norma IEC.

Asimismo, se deberan reflejar aquellas caracteristicas técnicas de los equipos adquiridos,
adjuntando, en su caso, fotografias de las placas de caracteristicas de estos.

En el caso de que hubiera habido alguna variacidn respecto a la situacion inicial descrita en la
Memoria de la solicitud de la ayuda se debera indicar y justificar de forma detallada. Ante
cualquier modificacion del proyecto la entidad beneficiaria procedera, de acuerdo con la
tipologia de la modificacidn, tal como se establece en el articulo 12 a). En ningln caso la
modificacién del proyecto podra suponer una alteracién del contenido esencial del proyecto o
de alguno de los aspectos que fueron tenidos en cuenta para su valoracién.

Asimismo, se debera incluir un reportaje fotografico de la instalacion y los equipos principales
en su ubicacion definitiva, tal como se establece en el articulo 13.4 e) de la convocatoria de

ayudas.
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DOCUMENTO 2. DIFUSION, PUBLICIDAD Y TRANSPARENCIA.

La entidad beneficiaria debera aportar, para dar cumplimiento a las obligaciones de difusidn,
publicidad y trasparencia, la siguiente documentacion grafica:

e Fotografia del cartel informativo sobre el proyecto, la ayuda concedida y el origen de
la financiacidn. Estos carteles serdn facilitados por el IVACE, deberan ser perfectamente
visibles y accesibles, por ejemplo, la zona de entrada de un edificio o puerta de acceso
al establecimiento y tendrdn un tamafo minimo A3. Asimismo, se deberd garantizar la
perdurabilidad del cartel durante la ejecucién del proyecto, evitando, en la medida de
lo posible, su degradacion.

e Captura de pantalla pagina web donde se realice una breve descripcién del proyecto
subvencionado con sus objetivos y resultados, se incluya el logotipo de IVACE y se
indique el importe recibido mediante la inclusidn de la siguiente mencidn:

“Subvencion del IVACE a través del Programa de ayudas destinadas al fomento
de instalaciones de autoconsumo de energia eléctrica en los municipios de la
Comunitat Valenciana, 2022”
En el caso de que el beneficiario no disponga de pdgina web, debera presentar una
declaracion responsable indicando tal circunstancia.

® Ensucaso, portadas de los documentos y acreditacion de las acciones de informacion
y comunicacion (informes, escritos, presentaciones, eventos, documentacidon de
reuniones, etc.), los cuales hagan referencia a la financiacidn del proyecto por parte del
IVACE.

Adicionalmente, cuando el importe de la subvencidn sea superior a 100.000 euros, o cuando al
menos el 40% del total de los ingresos anuales de la entidad beneficiaria tengan caracter de
ayuda o subvencién publica, se deberd aportar:

e Captura de pantalla de su pagina web -o medio electrénico de finalidad similar- en la
gue aparezca la siguiente informacion:

a) Contratos suscritos con una Administracidon Publica, haciendo mencion a las
partes, el objeto, plazo de duraciéon, importe de licitacién y de adjudicacién, el
numero de licitadores y el procedimiento utilizado.

b) Convenios con la Administracion Publica suscritos, haciendo mencién a las
partes, el objeto, plazo de duracidn y obligaciones econdmicas convenidas, asi
como sus posibles modificaciones.

¢) Subvenciones y Ayudas publicas recibidas, con indicacion de su importe y
finalidad.

SOLICITUD DE PAGO

El documento solicitud de pago se generara automaticamente al acceder al tramite telematico
para la presentacion de toda la documentacion que se cita a continuacién. Para ello se deberan
rellenar los diferentes campos de datos del beneficiario y del proyecto incluidos en el mismo y
posteriormente el propio trdmite generara dicho documento el cual se presentara con el resto
de documentacién.
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DECLARACION RESPONSABLE DE OTRAS AYUDAS.

En dicho documento se deberan consignar las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
procedentes de entes publicos o privados nacionales, de la Unién Europea o de organismos
internacionales para los mismos gastos subvencionables que los del proyecto presentado ante
el IVACE, tal como se establece en el articulo 13.4 g) de la Convocatoria de ayudas

Importante: Este modelo serd cumplimentado y presentado aun no habiendo recibido ningun
otro tipo de ayuda

RELACION DE GASTOS Y PAGOS GENERADOS MEDIANTE LA APLICACION INFORMATICA
"JUSTIFIC@"

Este documento se obtendra directamente de la aplicacién “Justific@" accesible en el apartado
de “Justificacion” del programa.

Esta aplicacién informatica permite rellenar los datos econdmicos requeridos para la
justificacion de la subvenciéon. Permitird la validacion y generacién de un documento pdf, para
su firma y posterior presentacion.

En funcidn del expediente, el programa mostrara determinadas pestafias, que se corresponden
con los tipos de gastos a justificar en la correspondiente actuacién. La entidad beneficiaria
introducira para cada coste el detalle de facturas imputadas al proyecto, asi como el detalle de
cadigos contables empleados por la misma.

Consideraciones sobre la “Aplicacion Justific@":
En la parte superior de la pantalla de la aplicacion aparecen varias pestafias que se corresponden
a unas funcionalidades que hay que tener en cuenta para agilizar la justificacion.

- GUARDAR JUSTIFICACION: permite al beneficiario guardar en formato xml los datos y
documentos introducidos en la justificacion en cada sesién, que se podran
posteriormente recuperar con la funcion “Cargar justificacion” visible en la primera
pantalla de la Aplicacion “JUSTIFIC@".

- VALIDAR: mediante esta funcién la aplicacidon avisa si se han introducido todos los datos
y documentos correctamente, estableciendo dos niveles:

e Datos que son convenientes revisar porque se ha detectado algun posible error,
pero que no impiden la presentacién de la justificacion. Simbolo verde o naranja.

e Campos de datos que deben revisarse y cumplimentarse. Este tipo de aviso impide
la generacidn de la relacién de gastos y pagos para su presentacion. Simbolo rojo.

- GENERAR BORRADOR: permite al beneficiario guardar en formato pdf, los datos y
documentos introducidos en la justificacion en cada sesién, que podra recuperar
posteriormente empleando la funcién de “Cargar justificacion” visible en la primera
pantalla de la Aplicacion “JUSTIFIC@".

- GENERAR ANEXO DE GASTOS Y PAGOS: esta pestafia genera el informe de justificacion
definitivo “Informe generado por la aplicacién Justific@. Relacién de gastos y pagos”,
en formato pdf y una vez generado no se podra introducir ningin cambio. Una vez
firmado digitalmente dicho fichero por el auditor del ROAC deberd anexarse en el
trdmite telematico de justificacidn, es decir, mediante el enlace de “Solicitud de pago y
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aporte documentacidn” disponible en el apartado de “Justificacion” de la pagina web
de IVACE.

Este fichero no debe ser manipulado ni escaneado para su firma, puesto que en caso
de sufrir alguna modificacion ya sea en su contenido, titulo, extension, el sistema
impedird que pueda ser vinculado en el tramite de presentacién telematica de la
justificacion.

CUENTA BANCARIA ABONO AYUDA

Se deberd adjuntar un certificado bancario en el que se refleje el nimero de cuenta bancaria en
el cual se desea ingresar la subvencion. En dicho certificado debera constar como titular de la
cuenta bancaria la empresa beneficiaria de la ayuda.

El nUmero de cuenta bancaria debera coincidir con el indicado en el documento “solicitud de

pago”.
JUSTIFICANTES DE GASTO Y PAGO.
El periodo de validez de los justificantes de gasto y pago sera desde la fecha del registro de

entrada del documento de solicitud de ayuda hasta la fecha limite del 22 de julio de 2023, salvo
que se dicte resolucidn prorrogando la misma, la cual sera notificada a los beneficiarios.

Cuando sea una entidad publica la beneficiaria, debera presentar un certificado del drgano
competente de que el procedimiento de contratacién utilizado ha respetado la_normativa
vigente, haciendo referencia a la norma aplicada, el procedimiento utilizado, la justificacién del
mismo, los datos relativos a la publicacion de la licitacién, y el nimero/ cddigo del expediente
de contratacién, asimismo se aportara copia de los contratos suscritos por la entidad
beneficiaria de la ayuda para la realizacion de las actuaciones objeto de ayuda; en caso de que
por el importe de la contrataciéon no supere el umbral de los contratos menores, el certificado
debera expresar cuando ha dado comienzo la contratacidn.

En cualquier caso, se debera conservar el expediente integro de contratacién que podra ser
requerido para su verificacion.

Indicaciones para su presentacion

Se deberda generar un documento en formato .pdf de los justificantes de gasto y otro de los
justificantes de pago, los cuales se presentaran telematicamente, junto al resto de
documentacion, cuando se acceda a la Sede Electronica de la Generalitat mediante el enlace
“TRAMITE JUSTIFICACION 2022”.

Tal y como se ha indicado en las instrucciones del apartado “Relacion de gastos y pagos
generados mediante la aplicacién informatica "Justific@”, la numeracién que la aplicacion
informatica asigne a cada justificante de gasto, se deberd indicar escrita en la parte superior
derecha de cada una de los justificantes de gasto y de su correspondiente pago.
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Indicaciones generales

Las facturas deberan cumplir lo dispuesto en el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacién, aprobado por el Real decreto 1619/2012, de 30 de noviembre y
demas normativa vigente, entre los que cabe destacar las siguientes:

- Fecha de expedicidon y niumero de factura

- Datos identificativos del expedidor (nombre/razdn social, NIF/CIF, domicilio/domicilio social)

- Datos identificativos del destinatario (nombre/razén social, NIF/CIF, domicilio/domicilio
social.

- Descripcion de las operaciones y fecha de realizacion de las mismas. Descripcion de los bienes
o servicios que se facturan de forma clara y precisa, que permita apreciar la vinculacion al
proyecto.

- IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo
especificarse, en su caso, por separado las partes de la base imponible que se encuentren
exentas, y/o no sujetas, y/o sujetas a distintos tipos impositivos.

Los justificantes de gasto y pago deberan cumplir con lo establecido en el articulo 13.4a) y b) de
la convocatoria de ayudas.

No obstante, se enumeran a continuacion algunos aspectos relevantes a modo de recordatorio:

® SOlo se aceptaran los gastos que tengan como soporte documental facturas o
documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil
o con eficacia administrativa que cumplan lo dispuesto en la normativa vigente. Las
facturas deben reunir los requisitos establecidos en el articulo 6 y siguientes del Real
Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre.

® Los gastos presentados en la justificaciéon deben estar pagados en su totalidad
incluyendo sus impuestos correspondientes, y con anterioridad a la finalizacidn del
plazo de justificacidn. Este requisito se aplicara con independencia del porcentaje de
imputacion de un gasto al proyecto, por lo tanto, las facturas parcialmente pagadas no
seran admitidas.

e |os gastos se imputaran por el importe de la base imponible. En el caso de gastos con
imputacion parcial de la base imponible se acompafiara de un informe justificativo
firmado por el representante legal de la empresa relativo al método de imputacidn
empleado.

e Como justificante de pago, se debera aportar la copia del extracto bancario junto con
copia del cheque o de la orden de transferencia que acredite que el destinatario del
pago coincide con el emisor de la factura.

e Sdlose aceptaran los pagos realizados a través de entidad financiera. Por tanto, quedan
absolutamente rechazados los pagos realizados en efectivo ni los ingresos bancarios
por caja. Asimismo, no seran validos las compensaciones entre facturas, ni pagos
mediante leasing, renting o similares.

e En caso de que la orden de transferencia y/o el apunte del extracto bancario sean
globales y por lo tanto estén referidos a varios justificantes de gasto, relacionados o no
con el proyecto, sera necesario acompanar una relacién de los mismos debidamente
detallada en la que aparezcan el destinatario, la identificacion del justificante del gasto
(el nimero de la factura o el concepto de la misma) y el importe pagado.
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e Sdlo se consideraran validos los justificantes de pago que acrediten que el pago se ha
realizado por el solicitante de la ayuda. En el caso de transferencias bancarias, en la
cuenta de origen debera constar como titular el beneficiario de la ayuda.

e No se aceptaran aquellos documentos de pago que, aun siendo conformes con los
requisitos formales sefialados anteriormente, no permitan identificar claramente a que
facturas estan vinculados.

e Se admitiran los pagos realizados mediante tarjetas corporativas siempre que se
cumplan las siguientes instrucciones:

- En el caso de tarjeta de crédito corporativa, se debe aportar:

e Fotocopia del documento bancario donde aparezca la relacién de los gastos
qgue conforman la remesa del pago efectivo del importe de la tarjeta de
crédito, de modo que queda claramente identificado el justificante de gasto
objeto de la subvencion.

e Copia del extracto bancario donde figure el pago del importe total de la
remesa.

e Sonadmisibles los documentos que acrediten justificacidon de pagos emitidos por banca
on-line.

e los justificantes de gasto no presentados no seran en ningln caso objeto de
subsanacion.

RESTO DE DOCUMENTACION INDICADA EN NOTIFICACION DE CONCESION.

Ademas de la documentacion indicada en los puntos anteriores, se debera presentar cualquier
otra documentacion especifica de la actuacion y/o beneficiario, que se indique en la notificacién
de la concesién de la ayuda.

Entre las mismas, sera obligatorio la presentacién de:

e Acreditacidn de la garantia minima exigida de la instalacién (3 aiios). El certificado de
dicha garantia debera estar emitido, firmado y sellado por la empresa instaladora.

e Certificado de Instalador Autorizado en BT en la categoria especialista IBTE. En el caso
de que la presentacion de la documentacién para la legalizacion de la instalacidn ante
el STE la realice el instalador autorizado, este certificado no sera necesario.

e Certificado de la instalaciéon individual diligenciado por la administracion
autonémica.

4. DUDAS E INCIDENCIAS

Para cualquier consulta o aclaracién sobre la justificacion del expediente, pdngase en contacto
con la unidad de Energia del IVACE mediante correo electrénico a energia.ivace@gva.es,
identificandose con el n2 de expediente y nombre de la empresa beneficiaria.

Para incidencias relacionadas con el acceso/funcionamiento de la plataforma de tramitacion
electrdnica, enviar correo electrénico a las siguientes direcciones: generalitat_ en red@gva.esy
servicios.telematicos@gva.es, indicando el nimero de expediente, el error producido y
adjuntando una captura de pantalla del mismo.




% GENERALITAT IVACE
VALENCIANA ENERGIA
N\

5. MEDIDAS ANTIFRAUDE

La entidad beneficiaria, si tuviera conocimiento de hechos constitutivos de fraude o
irregularidad relacionados con la ejecucion del proyecto subvencionado, deberd ponerlos en
conocimiento de IVACE a través del apartado Buzdn — Control Antifraude, que le dirige al canal
habilitado al efecto por el Servicio Nacional de Coordinacion Antifraude de la Intervencion
General de la Administracién del Estado.




