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INSTRUCCIONES PARA LA JUSTIFICACION

PROYECTOS DE INVERSION PARA LA MEJORA,
MODERNIZACION Y DOTACION DE
INFRAESTRUCTURAS Y SERVICIOS EN POLIGONOS,

AREAS INDUSTRIALES Y ENCLAVES TECNOLOGICOS,
PARA LOS EJERCICIOS 2018 Y 2019

CONVOCATORIA 2018-2019 - Resolucion de 9 de febrero de 2018, del presidente
del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial (IVACE), publicada en el DOGV
num. 8241 de 23.02.2018.

ACTUACION MIPAE: Mejora Poligonos Industriales

Aprobada por Resolucion de 11 de diciembre de 2018 de la Directora
General del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial (IVACE).
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1. INDICACIONES GENERALES

Tal y como se indica en la notificacién de concesién de la ayuda, las entidades beneficiarias
deberan realizar la justificacion de la actuacién objeto de subvencion ante la Sede Electrénica
de la Generalitat a través del Portal del IVACE (www.ivace.es) siguiendo las presentes
Instrucciones.

Respecto de la documentacion a presentar mencionada en la notificacion de concesion se
indica que:

0 El Anexo | - Declaracion de la relacion de la documentacion presentada y el Anexo Il -
Declaracion responsable y Solicitud de pago, se cumplimentan directamente a través
del Paso 2. “Rellenar” de la tramitacion electrénica

o El Anexo VIII Bis, queda integrado en la nueva redaccién del Anexo 5 “Otras
Obligaciones”,

por lo tanto no hay que aportar ninguno de los tres Anexos.

En base a ello los Anexos han sido renumerados y en consecuencia la documentacion a
presentar es la indicada en el punto 6. Documentacion del presente documento.

2. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION

La justificacion de los proyectos debera ser presentada por las personas que ostenten la
alcaldia o secretaria de los ayuntamientos beneficiarios.

La justificacion contendra una cuenta justificativa suscrita por el ayuntamiento beneficiario,
acompafiada de un certificado del interventor/a local, que incluira:

a) Memoria de Actuacion

b) Memoria Econdmica

¢) Indicacion de que los gastos incurridos para la realizaciébn de la actividad
subvencionada se encuentran pagados o, al menos, en situacion de “Obligaciones
Reconocidas”

3. PLAZO
La fecha limite para la presentacion de la justificacion sera:

e Para los proyectos de caracter anual: desde el 2 de enero hasta el 15 de enero de
2019.
o Paralos proyectos plurianuales:
o Para justificar la ejecucién de la primera anualidad (2018), desde el 2 de enero
hasta el 15 de enero de 2019.
o Parajustificar la ejecucion de la segunda anualidad (2019), desde el 2 de enero
hasta el 15 de enero de 2020.
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4. PASOS PARA LA TRAMITACION DEL EXPEDIENTE

Se accederd a la Sede Electronica de la Generalitat a través del enlace “TRAMITE
JUSTIFICACION 2018”, y se visualizara la siguiente pantalla:

Asistente de tramitacién ZGENERALITAT VALENCIANA

Cancela Cierra

Justificacion de ayudas ) .
1v 2

(553 M1 CRPETA CLUDADANA Debe saber ) Rellenar ) Documentar ) Registrar ) Guardar )

Debe saber

iNecesita ayuda? Para realizar su solicitud dispone de este asistente que le guiars de manera sencillz por los pasos necesarlos para su presentacion.

il lconografia
@  generalitat_en red@pvaes
1 DEBE SABER [\ [

Le mostramas una breve explicacion de cada une de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de solicitud. n apdonal

Informacion del Gestor (inico de Contenidos (GUQ) dependiente
= Drganismo:Conselleria de Hacienda y Modelo Econgmico.
= Plazo Inicio - Fin: -
= s Informacion: Detalle del tramite en GUC
= Informacidn Especffica
Simulacién de Tramitacion Telematica en |z Generalitat Valenciana (Cl@ve-firma)
2 RELLENAR

Debers cumplimentar los formularios indicados como obligatorios. Pueden existir formularios opcionales que puede cumplimentar o no, segin
disponga de la informacion solicitada.

3 aNewr

Se le solicitar3 que anexe la documentacion necesaria para la solicitud,

4 RecisTRAR

Deberé revisar la documentacidn que va a presentar teniendo en cuenta que una vez enviada no pedré modificar ningdn dato.

5 Guaroar

Se le properdonara un justificante de registro firmade electronicamente que le serviré como resguardo o justificante legal.

Una vez se acceda al tramite, los pasos para tramitar el expediente son los siguientes:

0 Paso 1. “Debe saber”. Informacion relativa al tramite.
0 Paso 2. “Rellenar”. En este apartado se debera cumplimentar el modelo de solicitud de
pago y declaracion responsable de otras ayudas.
o0 Paso 3. “Anexar”. Se adjuntaran en formato PDF todos los documentos indicados en el
apartado 6 del presente documento:
» Anexo 1: Memoria de Actuacion
* Anexo 2: Memoria Econémica
= Anexo 3: Certificado del Interventor/a local
» Anexo 4: Declaracion beneficio de explotacion
= Anexo 5: Otras obligaciones
= Anexo 6: Compromiso de pago (opcional: sélo si han aportado el
documento de “Obligacién reconocida” por no haber pagado antes del
31/12/2018)
» Relaciébn de gastos y pagos generados mediante la aplicacion
informética "Justific@".
= Justificantes de Gasto y de Pago
= Justificante titularidad cuenta bancaria



% GENERALITAT  {/ACE
VALENCIANA oA BRsARAL
N\

o0 Paso 4. “Registrar”. En esta pantalla se muestra una relacion de los documentos que
van a ser tramitados. Pulsando sobre el boton “Registrar”, se le dara registro y sera
remitida al expediente creado en el IVACE.

o Paso 5. “Guardar”. En este momento el beneficiario debera guardar el justificante de
presentacion de la documentacion registrada para asegurarse de su correcta
tramitacion.

El registro de la documentacion se debera presentar mediante:

¢ Certificado electrdnico en vigor por el/la alcaldes/a o por los/las secretarios/as de los
ayuntamientos beneficiarios.

Importante: En el caso de tramitar la ayuda con un certificado distinto del indicado, no se
podra registrar la documentacion en el IVACE.

Nota: A cada uno de los documentos indicados en las instrucciones de justificacién solamente
se podra aportar un tnico archivo que no podra superar los 8 Mbytes.

En el caso de que sea necesario aportar mas de un archivo o un archivo que supere los 8
Mbytes se debera emplear el tramite de “aportacion de documentacion complementaria”.

5. MEDIDAS ANTIFRAUDE

El ayuntamiento beneficiario, si tuviera conocimiento de hechos constitutivos de fraude o
irregularidad relacionados con la ejecucion del proyecto subvencionado, debera ponerlos en
conocimiento del IVACE a través del Buzdn — Control Antifraude, que le dirige al canal
habilitado al efecto por el servicio Nacional de Coordinacion Antifraude de la Intervencion
General de la Administracion del Estado.

6. DOCUMENTACION

Para la justificacion de la ayuda se debera presentar teleméaticamente los siguientes
documentos:

Anexo 1 - Memoria de Actuacion

Anexo 2 - Memoria Econémica

Anexo 3 - Certificado del Interventor/a local

Anexo 4 - Declaracién beneficio de explotacion

Anexo 5 - Otras obligaciones

Anexo 6 - Compromiso de pago

Relacion de gastos y pagos generados mediante la aplicacion informatica "Justific@".
Justificantes de Gasto y Pago

Justificante titularidad cuenta bancaria

Declaracion responsable de otras ayudas

Los anexos se deberan cumplimentar segin los modelos disponibles en la web de IVACE,
dentro del apartado “Modernizaciéon de poligonos/ 2018-19 - MEJORA, MODERNIZACION Y
DOTACION DE INFRAESTRUCTURAS Y SERVICIOS EN POLIGONOS, AREAS INDUSTRIALES Y
ENCLAVES TECNOLOGICOS DE LA CV/Doc. Anexa-Justificacion”.
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A continuacién, se detallan los aspectos mas importantes de los mismos:
ANEXO 1. MEMORIA DE ACTUACION. INFORME DEL PROYECTO EJECUTADO.

El Informe final del proyecto debera contener necesariamente una explicacion clara y
completa de la situacion final del proyecto ejecutado, documentando cémo se ha llevado a
cabo el mismo y los resultados obtenidos. Asimismo, se debera acreditar que dichos resultados
coinciden con los indicados en la Memoria técnica presentada en la Solicitud de ayuda, tal y
como se establece en el articulo 9. 2 a) de la Convocatoria.

En el caso de que hubiera habido alguna variacion respecto a la situacién inicial descrita en la
Memoria aportada en la Solicitud de la ayuda se debera indicar y justificar de forma detallada.

Ante cualquier modificacion del proyecto, la entidad beneficiaria procedera conforme con la
tipologia de la modificacién, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 10 de la Convocatoria.

En ningan caso la modificacion del proyecto podra suponer una alteracion del contenido
esencial del proyecto o de alguno de los aspectos que fueron tenidos en cuenta para su
valoracion.

ANEXO 2. MEMORIA ECONOMICA

La Memoria econémica detallara los importes a justificar y los importes que realmente se
justifican en la forma que establece el articulo 9.2 b) de la Convocatoria.

Para que la ayuda sea integramente abonada, la entidad beneficiaria deberd presentar
justificantes de gasto y pago bancario o, al menos, justificante de encontrarse en situacion de
“obligaciones reconocidas”, por una cantidad equivalente al 100 % del coste subvencionable.

La presentacion de una cantidad menor podra dar lugar a la minoracion de la ayuda, en
funcién del porcentaje de justificacion de gasto y pago presentado, respondiendo siempre al
principio de proporcionalidad.

En ninguin caso se considerara subvencionable el IVA cuando sea susceptible de recuperacion o
compensacion.

En el caso de gastos con imputacion parcial se acompafiara de un informe justificativo firmado
por el/la representante legal de la entidad beneficiaria relativo al método de imputacion
empleado.

ANEXO 3. CERTIFICADO DEL INTERVENTOR/A LOCAL

El/la interventor/a local detallard en su certificado las comprobaciones realizadas y hara
constar las cantidades aplicadas al objeto de la subvencion con detalle expreso de los
diferentes conceptos subvencionados, de las unidades y de los importes parciales, tal y como
se establece en el articulo 9.3 de la Convocatoria. Dichas cantidades deberan encontrarse, al
menos, en situacion de “Obligaciones Reconocidas” y asi deberd hacerse constar en la
certificacion.
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Asimismo, debera hacer menciéon de todos aquellos hechos o excepciones que pudieran
suponer un incumplimiento por parte del Ayuntamiento beneficiario de la normativa aplicable
y/o0 de las condiciones impuestas para la percepcion de la subvencién, debiendo proporcionar
la informacién con suficiente precision para que el 6rgano gestor pueda concluir al respecto.

Dicha certificacién contendra los extremos y estructura establecidos en el articulo 7 de la
Orden EHA/1434/2007, asi como las comprobaciones que establece el articulo 9.3 de la
Convocatoria.

ANEXO 4. DECLARACION BENEFICIO DE EXPLOTACION

De acuerdo con el articulo 5.2 de la Convocatoria, el importe de la subvencion no podra
exceder de la diferencia entre los costes subvencionables y el beneficio de explotacion de la
inversion, debiendo reembolsar el ayuntamiento la parte de la ayuda recibida que resulte de
deducir el beneficio de la explotacion de los costes subvencionables.

En la presente declaracion deberé indicarse si existe 0 no beneficio de explotacién y, en caso
afirmativo, su importe. De no conocerse en ese momento, se aportard compromiso de la
comunicacion del mismo en cuanto se conozca y del reembolso del exceso de ayuda, si
procede.

De conformidad con lo dispuesto en el apartado 39 del articulo 2 del Reglamento (UE) n°
651/2014 de la Comision, de 17 de junio de 2014 por el que se declaran determinadas
categorias de ayuda compatibles con el mercado interior en aplicacion de los articulos 107 y
108 del Tratado (Do L 187 de 26.6.2014), en adelante Reglamento (UE) n°® 651/2014 de la
Comision, se entiende por “beneficio de explotacién” la diferencia entre los ingresos
actualizados y los costes de explotacién actualizados mientras dure la inversion, de que se
trate, si esta diferencia es positiva; los costes de explotacion comprenden, entre otros, los
costes de personal, materiales, servicios contratados, comunicaciones, energia,
mantenimiento, alquileres o administracion, pero excluyen, los gastos de amortizacion y los
costes de financiacion si estos se han cubierto mediante ayudas a la inversion.

ANEXO 5. OTRAS OBLIGACIONES
La entidad beneficiaria debera;

1.- Cumplir con las obligaciones de difusion, publicidad y transparencia aportando la siguiente
documentacion grafica:

e Reportaje fotografico de la instalacion y los equipos principales en su ubicacion
definitiva, tal como se establece en el articulo 9.4 a) de la Convocatoria.

e Pantallazo de la web del Ayuntamiento donde se refleje una breve descripcion del
proyecto subvencionado con sus objetivos y resultados, destacando el apoyo
financiero de IVACE.

e Copias de los documentos y acciones de informacién y comunicacion relacionados con
el proyecto subvencionado, donde se haga mencion que el proyecto ha sido
subvencionado por el IVACE.
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2.- Adjuntar Certificados emitidos por 6rganos técnicos competentes de las certificaciones
técnicas necesarias de los proyectos de inversion de acuerdo con la legislacion vigente, como
las Certificaciones de Obras. (Art. 9.4 b) de la Convocatoria)

En su caso, copia de la certificacién registral, para el supuesto de bienes inscribibles en un
registro publico, que acredite esta circunstancia, asi como el importe de la subvencion
concedida por IVACE. La adquisicion, construccion, rehabilitacion y mejora de bienes
inventariables se fija en CINCO ANOS el periodo durante el cual el beneficiario debera
destinar los bienes al fin concreto para el que se concedio la subvencion en el caso de bienes
inscribibles en un registro pablico y en DOS ANOS para el resto de bienes.

3.- Conservar los documentos justificativos de los gastos correspondientes al proyecto
subvencionado durante un periodo de 5 afios.

4.- Facilitar al IVACE la informacién relativa a indicadores financieros, de produccion y
resultados, que permitan medir el avance frente a la situacién de partida descrita por el
ayuntamiento beneficiario en la Memoria del proyecto como consecuencia de la ejecucion
del mismo.

ANEXO 6. COMPROMISO DE PAGO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 9.2.c) de la Convocatoria, los gastos se
encontraran pagados o, al menos, en situacion de “Obligaciones Reconocidas”.

En el caso de que se aporte la “Obligacién Reconocida”, debera cumplimentarse el ANEXO 6
por el que se compromete a su pago en el plazo de un mes desde que se reciba la subvencién,
por tanto, una vez cobrada la ayuda se dispondra de UN MES para presentar al IVACE el
justificante de pago (orden de transferencia, cheque nominativo y adeudo o recibo
domiciliado, etc) junto con el correspondiente extracto de movimiento bancario.

RELACION DE GASTOS Y PAGOS GENERADOS MEDIANTE LA APLICACION
INFORMATICA "JUSTIFIC@"

El presente documento se obtendré directamente de la aplicacion informatica "Justific@”. Esta
aplicacion permite rellenar los datos econ6micos requeridos para la justificacion de la
subvencion, validarlos y generar un documento PDF para su posterior presentacion.

Los justificantes del gasto imputados al proyecto se deberan introducir en la “Aplicacion
"Justific@” en orden cronoldgico, es decir, primero el mas antiguo.

En funcion del expediente, el programa mostrara determinadas pestafias, que se corresponden
con los tipos de gastos a justificar en la correspondiente actuacion. La entidad beneficiaria
introducird para cada coste el detalle de facturas imputadas al proyecto, junto con las fechas
de la “Obligacion reconocida”, en su caso, y/o del pago.

El gasto no registrado en la “Aplicacion Justific@” no serd en ningln caso objeto de
subsanacion y no podra ser tenido en cuenta.

Como se indicara en el apartado de Justificantes de gasto y pago de estas instrucciones, la
numeracion que la aplicacion informatica asigne a cada justificante de gasto, se debera indicar
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escrita en la parte superior derecha de cada uno de los justificantes de gasto y de sus
correspondientes justificantes de pago.

JUSTIFICANTES DE GASTO Y PAGO.

El periodo de validez de los justificantes de gasto y pago sera:

e Para los proyectos de caracter anual: desde la fecha del registro de entrada del
documento de Solicitud de ayuda hasta el 31 de diciembre de 2018.

o Paralos proyectos plurianuales:
o Para justificar la ejecucién de la primera anualidad (2018), desde la fecha del
registro de entrada del documento de Solicitud de ayuda hasta el 31 de diciembre
de 2018.
o Parajustificar la ejecucion de la segunda anualidad (2019), desde el 1 de enero
de 2019 hasta el 31 de diciembre de 2019.

Indicaciones para su presentacion

Se debera generar un Unico documento en formato PDF de los justificantes de gasto y pago, el
cual se presentara telematicamente junto al resto de documentacién cuando se acceda a la
Sede Electronica de la Generalitat mediante el enlace “TRAMITE JUSTIFICACION 2018”.

Cada justificante de gasto ira seguido de su justificante de pago y del extracto bancario donde
se refleje su cargo en cuenta o, en su caso, del documento justificativo de encontrarse en
situacion de “Obligacion reconocida”.

IMPORTANTE: Tal y como se ha indicado en el apartado “Relacion de gastos y pagos
generados mediante la aplicacion informatica "Justific@”, la numeracion que la aplicacion
informatica asigne a cada justificante de gasto, se debera indicar escrita en la parte superior
derecha de cada una de los justificantes de gasto y de sus correspondientes justificantes de
pago, para una correcta identificacion.

Indicaciones generales

Los gastos deberan estar realizados en cada uno de los afios para los que se concede la ayuday
en los plazos que se sefialan en la notificacion de la resolucion de concesion.

e El gasto no registrado en la “Aplicacion Justific@” no serd en ningun caso objeto de
subsanacion.

e SOlo se aceptaran los gastos que tengan como soporte documental facturas y/o
documentos de valor probatorio equivalente con validez en el tréfico juridico mercantil
o con eficacia administrativa que cumplan lo dispuesto en la normativa vigente. Las
facturas deben reunir los requisitos establecidos en el articulo 6 y siguientes del Real
Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre.

e El justificante de gasto (factura) debera aportar informacion suficiente sobre el
concepto y el periodo objeto de facturacion para poder verificar la relacion del gasto
con la actuacion objeto de ayuda. Los conceptos de los gastos deberan identificarse
con claridad, cumplir con los criterios establecidos en el articulo 4 de la Convocatoria, y
ser acordes con los costes solicitados y concedidos.
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e Los gastos presentados en la justificacion deberan estar pagados o, al menos, en
“Obligacion Reconocida” y cuyo justificante esté emitido con fecha limite de 31 de
diciembre del afio para el que se le concede la ayuda.

e En ningun caso se consideraran gastos subvencionables los impuestos indirectos
cuando sean susceptibles de recuperacion o compensacion.

e Como justificante de pago, se debera aportar la copia del extracto bancario junto con
copia del cheque o de la orden de transferencia que acredite que el destinatario del
pago coincide con el emisor de la factura.

e SOlo se aceptaran los pagos realizados a través de entidad financiera, por tanto,
guedan absolutamente rechazados los pagos efectuados en efectivo y/o los ingresos
bancarios por caja. Asimismo, no seran validos las compensaciones entre facturas, ni
pagos mediante leasing, renting o similares.

e En caso de que la orden de transferencia y/o el apunte del extracto bancario sean
globales y estén referidos a varios justificantes de gasto, relacionados o no con el
proyecto, sera necesario acompafiar una relacion de los mismos debidamente
detallada en la que aparezcan el destinatario, la identificacion del justificante del gasto
(numero de la factura y/o concepto de la misma) y el importe pagado.

e Solo se consideraran validos los justificantes que acrediten que el pago se ha realizado
por el solicitante de la ayuda. En el caso de transferencias bancarias, en la cuenta de
origen deberé constar como titular el beneficiario de la ayuda.

e No se aceptaran aquellos documentos de pago que, aun siendo conformes con los
requisitos formales sefialados anteriormente, no permitan identificar claramente a que
facturas estén vinculados.

e Son admisibles los documentos que acrediten justificacién de pagos emitidos por
banca on-line.

e Los justificantes de gasto no presentados no serdn en ningln caso objeto de
subsanacion.

JUSTIFICANTE TITULARIDAD CUENTA BANCARIA.

Para acreditar la titularidad de la cuenta bancaria donde se quiera recibir la subvencion
concedida se debera aportar certificado de titularidad bancaria, copia de un extracto y/o
justificante que confirme que dicha cuenta estd registrada a nombre del Ayuntamiento
beneficiario de la ayuda.

Genere un documento en formato PDF con la informacién anterior y guéardelo en su ordenador
para la posterior presentacion.

DECLARACION RESPONSABLE DE OTRAS AYUDAS.

Esta Declaracion responsable se cumplimentara de acuerdo al modelo existente en la
aplicacion informatica.

7. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

Para percibir el importe de la ayuda concedida, la entidad beneficiaria deberd, con carécter
general, cumplir las siguientes obligaciones:
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1. Realizar el proyecto descrito en la memoria presentada junto a la solicitud y
conforme a la notificacién de concesion.

2. Justificar ante el IVACE la ejecucion del proyecto, asi como los gastos y pagos u
“obligacién reconocida” dentro del plazo correspondiente.

3. Asumir las condiciones y obligaciones especificadas en la normativa aplicable.

El sistema de control que el IVACE aplicard en relacion a las declaraciones responsables
presentadas, ser4 por muestreo, de acuerdo a lo establecido en el art. 6.4 del Decreto
165/2010, de 8 de octubre, del Consell.

El nombre de la entidad beneficiaria sera publicado en la relacion de beneficiarios/as que han
recibido ayudas, junto al importe de las mismas.

El procedimiento de contratacion utilizado por la entidad beneficiaria debera respetar la
normativa vigente de contratacion del sector publico.

El incumplimiento de las obligaciones por parte de la entidad beneficiaria de la ayuda podra
dar lugar a la dejacion sin efectos o a la minoracion de la ayuda, con exigencia, en su caso, del
reintegro de las cantidades indebidamente percibidas y la exigencia del interés de demora
desde el momento del pago de la subvencién, con el alcance y conforme a los tramites
previstos en la normativa reguladora.

8. DUDAS E INCIDENCIAS

Para cualquier consulta o aclaracion sobre la justificacion del expediente, pongase en contacto
con la Unidad de Parques Empresariales del IVACE mediante correo electronico a
promocion.ivace@gva.es, identificandose con el n°® de expediente y nombre del ayuntamiento
beneficiario.

Para incidencias relacionadas con el acceso/funcionamiento de la plataforma de tramitacion
electrdnica, enviar correo electrénico a las siguientes direcciones: generalitat_en_red@qgva.es
y servicios.telematicos@gva.es, indicando el nimero de expediente, el error producido y
adjuntando una captura de pantalla del mismo.
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