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INTRODUCCION

Este manual tiene por objeto facilitar a las entidades beneficiarias la justificacion de las ayudas que
han sido concedidas por el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial (en adelante 1VACE)
para la realizacién de Proyectos de Digitalizacion de Pyme (DIGITALIZA-CV)

La ejecucion y acreditacion del proyecto respetara las condiciones establecidas en la Orden 27/2016,
de la Conselleria de Economia Sostenible, Sectores Productivos, Comercio y Trabajo, por la que se
establecen las bases reguladoras para la concesion de ayudad del Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial (IVACE), en materia de I+D e innovacion empresarial (DOCV: NUm.7927 /
29.11.2016. [2016/9507]), (en adelante Bases Reguladoras) y en la Resolucion de 19 de diciembre de
2016, del presidente del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial (IVACE), por la que se
convocan ayudas para proyectos de Digitalizacién de Pyme (DIGITALIZA-CV) con cargo al presupuesto
del ejercicio 2016 (DOCV: Nam. 7946 / 29.12.2016. [2016/10538]), (en adelante Convocatoria).

Para percibir el importe de la subvenciéon concedida, la entidad beneficiaria deberd, con carécter
general, cumplir las siguientes obligaciones:

1. Realizar el proyecto descrito en la memoria presentada en la solicitud y conforme a
la notificacion de concesion.

2. Justificar ante el IVACE la ejecuciéon del proyecto, asi como los gastos y pagos
realizados, dentro del plazo correspondiente.

3. Asumir las condiciones y obligaciones especificadas de la normativa aplicable.

El presente Manual desarrolla tanto el contenido de las obligaciones arriba indicadas como las
consecuencias de su incumplimiento.

La justificacion de la ayuda se realizard mediante cuenta justificativa con aportacion de justificantes
de gasto y pago, y de informe de persona auditora inscrita en el ROAC de conformidad con lo
establecido en el Art. 74 del Reglamento por el que se desarrolla la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

El manual en su apartado 2.2 contiene las instrucciones necesarias para cumplimentar los distintos
Anexos que compondran la documentacion justificativa del proyecto.

Los Modelos necesarios para confeccionar la justificacion y la aplicacion informatica “Aplicacién de
justificacion” estan disponibles en http://www.ivace.es, dentro del apartado “Innovacion e [+D”/
DIGITALIZA-CV / Documentacion Anexa-Justificacion”.

Para cualquier consulta o aclaracion sobre la justificacion del proyecto, que este manual no hubiera
clarificado, puede enviar un correo a ayudas.innovacion.ivace@gva.es identificAndose con el n° de
expediente y nombre de la empresa beneficiaria.

Manual Instrucciones Justificacion Digitaliza-CV 2016


http://www.ivace.es,
mailto:ayudas.innovacion.ivace@gva.es

UNION EUROPEA °

Fondo E d

NACE
INSTITUTO VALENCIANO DE

Una manera de hacer Europa COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL

1.- REALIZACION DEL PROYECTO O ACTIVIDAD:

e laentidad beneficiaria debera realizar el proyecto objeto de ayuda en la forma descrita en la
memoria presentada junto a la solicitud y de manera que se cumpla la finalidad del Programa
al que se acoge Y las prescripciones contenidas en este manual, respetando tanto los costes
subvencionables indicados en la notificacién de la concesion de la ayuda como los importes
que en ella se especifican.

e El proyecto deberd haberse iniciado dentro del ejercicio 2017, siendo elegibles los gastos
realizados desde el 1 de enero de 2017, siempre que sean posteriores al comienzo del
proyecto, y haber finalizado antes de la fecha limite de ejecucion del 31 de diciembre de
2017. A efectos del presente Manual se entiende iniciado el proyecto cuando existe un
compromiso de gasto en firme, de conformidad con lo dispuesto en el en el art. 2.23 del
Reglamento (UE) n° 651/2014 de la Comision, de 17 de junio de 2014 por el que se declaran
determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado interior en aplicacion de los
articulos 107 y 108 del Tratado (DO L 187 de 26.06.2014), en adelante el Reglamento n®
651/2014.

e La empresa debera acreditar la existencia de resultados tangibles, debiendo estar la solucion
adoptada completamente implementada y puesta en marcha en el momento de la
justificacion del proyecto.

e Son requisitos de la convocatoria:

- La sede social o establecimiento de produccion de la empresa beneficiaria debera estar
ubicado en la Comunitat Valenciana en el momento de la presentacion de la justificacion.

- Los resultados de los proyectos deberan tener impacto tangible en la Comunitat
Valenciana y los activos deberan quedar instalados en el establecimiento productivo de
la empresa beneficiaria en la Comunitat Valenciana.

- Cumplir las especificidades y requisitos técnicos recogidos en el Programa al que se
acoge y en la resolucién de concesion.

- Haberse ejecutado sin vulnerar el principio de no discriminacién por razon de sexo, raza,
origen étnico, religién, convicciones, discapacidad, edad u orientacion sexual, facilitando
o0 al menos no impidiendo, la accesibilidad para las personas discapacitadas.

- Haberse ejecutado en el marco de un desarrollo sostenible y de fomento de la proteccion
y mejora del medio ambiente y contar con un certificado, tramitado desde IVACE, que
declare la no afeccion del proyecto a la denominada Red Natura.

e Ante cualquier modificacion del proyecto la entidad beneficiaria procedera de la siguiente
forma de acuerdo con la tipologia de la modificacion.

TIPO DE MODIFICACION PROYECTO PROCEDIMIENTO Y CRITERIO DE APLICACION

Modificaciones del proyecto que no
alteren aspectos esenciales o que no |No se requiere de autorizacion previa del IVACE. Se
fueron relevantes en su evaluacion, |deberad justificar adecuadamente en la memoria
siempre que no supongan una |justificativa de ejecucion del proyecto para que, a
redistribuciébn entre los importes | criterio del IVACE, pueda finalmente admitirse.
apoyados por concepto de gasto
superior al 20%.
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Modificaciones en el proyecto que |Se requiere una solicitud de autorizacion previa
alteren aspectos esenciales o que |presentada como minimo 2 meses antes de la fecha
fueron relevantes en su evaluacién, |limite de ejecucion del proyecto. Podré autorizarse
incluyendo la redistribucion entre los |siempre que a juicio del IVACE la nueva valoracion
importes apoyados por concepto de |del proyecto no modifique los criterios de concesién
gasto superior al 20%. aplicados.

Se requiere una solicitud de autorizacion previa
presentada como minimo 15 dias naturales antes de
la finalizacion del plazo de justificacion del
proyecto. Podrd aceptarse a la vista de las
circunstancias excepcionales argumentadas por la
empresa en su solicitud y siempre que, a juicio del
IVACE, sea compatible con los plazos y
procedimientos de gestion de la convocatoria.

Ampliacion de la fecha de justificacion
sin modificar el periodo de elegibilidad
de los gastos.

Se requiere una solicitud de autorizacion previa
presentada como minimo 2 meses antes de la fecha
limite de ejecucién del proyecto. Su autorizacién por
parte del IVACE se estudiara de forma
individualizada.

Cualquier otra modificacién distinta de
las anteriores.

e Siempre que no se altere la naturaleza del proyecto, en la justificacion del gasto y a criterio
del técnico del IVACE podran aceptarse desviaciones entre los diferentes costes
subvencionables, de forma que la disminucién de unos se compense con el exceso en otros,
si bien Unicamente en las siguientes circunstancias:

- Los costes justificados por encima del 80 % de lo previsto en la notificacion, podran
compensar la disminucion de su gasto hasta alcanzar el 100 % con los excesos
provenientes de otros costes en los que se haya justificado por encima de lo previsto.

- Los costes cuyo gasto justificado sea inferior al 80 % a lo previsto en la notificacién de
concesion, no admitirdn ninguna compensacion.

- Lacompensacion entre costes no alterara en ningun caso la naturaleza del proyecto

- En cualquier caso, después de aplicadas las posibles compensaciones, ningin coste
guedara con una subvencion asignada superior a la indicada en la notificacién de ayuda.

Cualquier otro planteamiento en la justificaciéon de los costes aprobados del proyecto
requerird la autorizacion previa y expresa del IVACE conforme a lo previsto en el articulo 10
de la Resolucién de convocatoria.

En cualquier caso, las modificaciones resultantes de los mecanismos de compensacion
detallados o aprobadas por el IVACE, no estaran en contradiccion con los requisitos exigidos
para la aprobacién del proyecto y les seran de aplicacion los limites del articulo 3.3. de la
convocatoria.

e La presentacion de un porcentaje de gastos pagados menor del 60% de la cantidad total a
justificar, dara lugar a la revocacion de la ayuda, salvo que técnicamente pueda considerarse
que aun asi el proyecto ha sido efectivamente desarrollado y no se declare la revocacion sino
la minoracién.
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o La no presentacion de las ofertas o los informes a que hace referencia el articulo 9.4 de la
convocatoria, o la insuficiencia de los mismos, dara lugar a la consiguiente minoracion o
revocacion.

2.- DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA JUSTIFICAR LA REALIZACION DEL PROYECTO Y LOS
GASTOS Y PAGOS

2.1.- PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACION

> PLAZO DE PRESENTACION:

La fecha limite para la presentacion de la documentacion justificativa del proyecto en el IVACE es
el 6 de febrero de 2018 y como maximo hasta la fecha de justificacion del proyecto, en caso de
solicitud de aplazamiento.

No se aceptard ningun aplazamiento de esta fecha, salvo que haya sido solicitado
previamente por la entidad beneficiaria, con fecha limite el 22 de enero de 2018.

En este caso, la ampliacion del plazo de justificacion- y por tanto del plazo para el pago de los
gastos-, no supondra una modificacién del periodo de elegibilidad o realizacion de los
gastos, y podra aceptarse a la vista de las circunstancias excepcionales argumentadas por la
empresa en su solicitud y siempre que, a juicio del IVACE, sea compatible con los plazos y
procedimientos de gestion de la convocatoria.

ElI IVACE no requerira a la entidad beneficiaria en caso de que la documentacion justificativa no
se presente dentro del plazo establecido.

> LUGAR DE PRESENTACION:

La documentacion requerida podra presentarse en la sede del IVACE indicada a continuacién o bien
en las formas previstas en el articulo 16 de las Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

- Ciutat Administrativa 9 d' Octubre. Torre 2, Calle Castan Tobefias, 77 (acceso por C/ Nou
d'Octubre) 46018 Valéncia

e El horario de atencion al publico de la sede del IVACE es de lunes a jueves de 09:00 a 15:00 horas,
y de 09:00 a 14:30 horas los viernes.

Se recuerda que, si se optase por presentar la documentacion en una Oficina de Correos,
debera hacerse en sobre abierto para que sea fechada y sellada por la Oficina de Correos
antes de ser certificada.
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2.2.- DOCUMENTACION A PRESENTAR

En este apartado se enumera la documentacién que debe aportar la entidad beneficiaria para
acreditar la realizacion del proyecto:

La justificacion de la ayuda se realizarda mediante cuenta justificativa con aportaciéon de
justificantes de gasto y pago y de informe de persona auditora inscrita en el ROAC, segun el
articulo 74 del Reglamento por el que se desarrolla la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones (BOE num. 176 de 25 de julio de 2006), asi como en la ORDEN
EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de actuacién de los
auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de revision de cuentas justificativas de
subvenciones (BOE nim. 125 de 25 de mayo de 07), con la necesaria observancia en todo
caso de las indicaciones delimitadas en este manual.

La preparacion de la documentacion debera realizarse utilizando necesariamente la
Aplicacion Informatica de justificacion, los Modelos y Portadas, Listado de comprobacion
del/de la Auditor/a, disponibles en la pagina http://www.ivace.es

La documentacion se presentara siguiendo el esquema indicado mas adelante y de manera
ordenada y completa. Cada documento o lote de documentos se presentara utilizando el
modelo requerido o acompafado de la portada correspondiente.

Toda la documentacién debera ir firmada por el/la representante legal de la entidad
beneficiaria y estampado el sello de ésta, ademéas deberd ir visada por el/la Auditor/a que
haya emitido el informe cuando asi se especifique en el informe, Modelo o Portada
correspondiente.

Los gastos subvencionables que se presenten como justificantes del proyecto deberan
corresponder de manera indubitada al servicio/actividad cofinanciada, sin mas limitaciones
que las derivadas de la normativa comunitaria y de la legislacion nacional aplicables, y las
recogidas en las normas de subvencionalidad.

En caso de gastos imputados parcialmente, debe aportarse una explicacion de dicha
imputacién parcial, asi como constancia documental de los célculos llevados a cabo para la
misma.

Para cualquier consulta o aclaracion sobre la preparacién o entrega de la documentacion
justificativa del proyecto, envie un correo a ayudas.innovacion.ivace@gva.es, identificando
n° de expediente y nombre de la empresa beneficiaria.
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La documentacion que debe aportar la entidad beneficiaria estara constituida por:
1) ElModelo Al que deberd ir sellado por el Registro de Entrada de IVACE.
2) Losrestantes Modelos y Portadas.

3) El informe de revision de la cuenta justificativa y Listado de comprobacion
emitidos por el/ la Auditor/a inscrito/a en el ROAC, dentro del Modelo B1.

4) El documento PDF (tablas de gastos) generado por la aplicacion informatica
“Aplicacién de justificacion” seguira a la Portada B2.

Los Modelos y Portadas, la aplicacion de justificacion y el Listado de comprobacion
del/la auditor/a estan disponibles para su descarga en www.ivace.es, junto con el
Manual de justificacion.

La restante documentacion justificativa de realizacion del proyecto debera presentarse
siguiendo el orden establecido en el esquema “Resumen de la Documentacion a
Presentar”, indicado méas adelante.

IMPORTANTE

El incumplimiento de lo establecido en este Manual, 0 de las obligaciones y requisitos
previstos en las bases reguladoras y en la convocatoria, podra dar lugar a la minoracion
0 revocacion de la ayuda concedida. En particular, si el importe de un gasto
subvencionable supera, IVA excluido, la cuantia de 17.999,99 euros, resultara
aplicable lo previsto en el articulo 9.4 de la convocatoria, debiendo aportar en el
momento de la justificacion acreditacién de haber solicitado —antes de la contraccion
del gasto- como minimo tres ofertas de diferentes empresas proveedoras con
parametros equiparables sin vinculacion entre ellas, de acuerdo con las indicaciones
contenidas en el Modelo B.3.

Manual Instrucciones Justificacion Digitaliza-CV 2016


http://www.ivace.es,

UNION EUROPEA
Fondo Europeo de
Desarrollo Regional

Una manera de hacer Europa

VACE

INSTITUTO VALENCIANO DE
COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL

RESUMEN DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR

Bloque A
DOCUMENTACION
GENERALDEL
PROYECTO

Bloque B
MEMORIA
ECONOMICA: DOC.
JUSTIRCATIVADE
GASTOSYPAGOS

BloqueC
DOCUMENTACION
ACREDITATIVADE

OTRAS OBLIGACIONES
Y CONDICIONES

ModeloAl - Declaracion de la relacion de anexos presentados
para la justificacion de la subvencion concedida

Modelo A2 - Declaracién responsable y solicitud de pago

Modelo A3 - Codigo Cuenta Cliente

Modelo A4 - Informe Final de Ejecucion del Proyecto

Portada A5 - Documentacion grafica - difusion, publicidad
comunitaria y transparencia

Modelo A6 - Declaracion cumplimiento politicas horizontales
comunitarias: Medioambiente e Igualdad Oportunidades y no
Discriminacion

ModeloB1 - Informe de revision de cuenta justificativa emitido por
Auditor/a del ROAC y listado de comprobacion

|
ModeloB2 - Justificacion de gastos y pagos

ModeloB3- Tres ofertas y/o documentacion complementaria

PortadaB8- Pago IRPF de terceros: Modelo 110/111y 190 (o
Modelo 296 para no residentes)

PortadaC.1 - Declaracién fuentes de financiacion del proyecto
ModeloCL.1. Declaracion de ayudas para los mismos costes
ModeloC1.2. Declaracién ayudas de “minimis” para costes
distintos

PortadaC.2 - Actualizacion de documentacion administrativa
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Bloque A
DOCUMENTACION GENERAL DEL PROYECTO

Modelo Al - Declaracion de la relaciébn de anexos presentados para la justificacion de la
subvencion concedida

Relacion de documentos presentados para la justificacién del proyecto y que servira de
portada a TODA la documentacién aportada por la entidad beneficiaria.

Debera presentarse original y copia para su sellado por el Registro de Entrada de IVACE.

‘ Modelo A2 - Declaracion responsable y solicitud de pago

Declaracion responsable del cumplimiento de las condiciones y obligaciones y solicitud de pago
de la ayuda.

Modelo A3 - Cédigo Cuenta Cliente

Cddigo Internacional de Cuenta Bancaria (IBAN) donde la entidad beneficiaria desea que le
ingresen el importe de la subvencion. El modelo A3 se presentard acompafado de la copia de
un extracto o documento bancario donde aparezca dicho cddigo y permita verificar que el/la
titular coincide con la entidad beneficiaria de la ayuda.

Modelo A4 — Informe Final de Ejecucién del Proyecto

- Contenido:
Informe Final de Ejecucion del proyecto, acompafiado de la documentacion resultante de las
actividades/servicios del proyecto.

- Indicaciones:

El informe se elaborard cumplimentando el modelo disponible en el documento de ANEXOS
disponible en la Web de IVACE.

El informe debera detallar las actividades realizadas y las soluciones implantadas y puestas
en marcha, siguiendo lo indicado en la memoria del proyecto presentado junto a la solicitud
de ayuda, asi como con lo notificado en la comunicacion de concesion.

Contendra necesariamente una explicacién clara y completa de la situacién final del
proyecto respecto a la situacion inicial descrita en la memoria.

Se establecera el grado de consecucion de los objetivos inicialmente previstos en el
programa de trabajo, y documentara, en caso de haberse producido, cualquier variacion o
modificacion del proyecto ejecutado en relacion con el proyecto inicialmente aprobado.

Para los gastos de Servicios externos, debera aportarse la documentacién necesaria que
acredite la correcta ejecucion y entrega de los mismos, por la consultora y/o ingenieria
contratada, tales como: informes del servicio, resultados, estudios o diagnosticos realizados,
memorias de ejecucion, conclusiones, etc. La no presentacion de la documentacion
acreditativa de la ejecucion del servicio, o la insuficiencia de la misma, a criterio del técnico
verificador, podrd dar lugar a la no consideracién del coste subvencionable con la
consiguiente minoracion o revocacion de la ayuda concedida.
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Este informe final seré elaborado por la empresa beneficiaria de la ayuda, firmado por el/la
representante legal y visado por el/la Auditor/a del ROAC. Contendra necesariamente una
explicacidn clara y completa de la situacion final del proyecto respecto a la situacion inicial
descrita en la memoria.

Portada A5 — Documentacion gréfica - Difusion, publicidad comunitaria y transparencia

- Contenido:
La entidad beneficiaria debera aportar la siguiente documentacion grafica:

1. Fotografias de los equipos, medios productivos, instalaciones, resultados, etc. que acrediten
la realizacion de las actividades/servicios desarrollados en el proyecto.

2. La siguiente documentacion grafica para acreditar haber informado a las partes intervinientes
en el proyecto y a la ciudadania de la cofinanciacion del mismo por el IVACE y el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional (FEDER):

- Portadas de los documentos y acreditacion de las acciones de informacion y
comunicacion (informes, escritos, presentaciones, eventos, documentacién de
reuniones, etc.)

- Pantallazo de la pagina web donde se realice una breve descripcion del proyecto
subvencionado con sus objetivos y resultados y se indique el importe recibido, y el apoyo
econémico del IVACE y de la Unién Europea mediante la inclusién de las siguientes
menciones:

“Apoyo financiero de IVACE a través del Programa Digitaliza CV”
“Apoyo la Unién Europea por haber sido seleccionado el proyecto en PO
FEDER de la Comunitat Valenciana 2014-2020".

- Fotografia del cartel informativo sobre el proyecto (de un tamafio minimo A3) en el
en un lugar visible al pablico.

En todos estos documentos deberé destacarse necesariamente el apoyo financiero del IVACE y del
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), para Fondo Europeo de Desarrollo Regional,
mediante la insercion de:

- ellogotipo del IVACE

- el emblema de la Union Europea, segin las caracteristicas técnicas establecidas en el
capitulo Il'y anexo Il del Reglamento de ejecucion UE n°® 821/2014

-y lamencion “Proyecto cofinanciado por los fondos FEDER, por haber sido seleccionado en
el Programa Operativo FEDER de la Comunitat Valenciana 2014-2020".

3. Medidas de transparencia: cuando el importe de la subvencion sea superior a 100.000 euros,
o cuando al menos el 40% del total de los ingresos anuales de la entidad beneficiaria tengan carécter
de ayuda o subvencién publica, debera acreditar haber cumplido con la legislacion basica sobre
transparencia, aportando un pantallazo de su pagina web -0 medio electrénico de finalidad similar-
en la que aparezca la siguiente informacion:
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a) CONTRATOS suscritos con una Administracion Publica, haciendo mencion a las partes, el
objeto, plazo de duracion, importe de licitacion y de adjudicacion, el niumero de licitadores y
el procedimiento utilizado.

b) CONVENIOS con la Administracién Publica suscritos, haciendo mencion a las partes, el
objeto, plazo de duracion y obligaciones econémicas convenidas asi como sus posibles
modificaciones.

c) SUBVENCIONES Y AYUDAS PUBLICAS recibidas, con indicacion de su importe y finalidad.

La Portada A5 debera ser visada y validado por el/la Auditor/a del ROAC

Los logotipos de IVACE, asi como los de FEDER, se pueden descargar desde la pagina
http://www.ivace.es, apartado Descargas, en la carpeta “Innovacion e |+D”:

- Imagen Corporativa IVACE

- Logo FEDER + declaracién (2014-2020)
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Modelo A6 — Declaracién sobre cumplimiento de las politicas horizontales comunitarias: Medio
Ambiente e Igualdad de Oportunidades y no Discriminacion. Aportacion de documentacion
acreditativa.

MEDIO AMBIENTE

Contenido:

Declaracion y aportacion de la documentacion acreditativa de estar en disposicion del
instrumento de control ambiental que le fuera legalmente de aplicacion.

Indicaciones:

La sede o el establecimiento productivo en la Comunitat Valenciana en el que la entidad
beneficiaria desarrolle su actividad (segun lo indicado en la solicitud de la ayuda), asi como el
lugar en el que desarrolle el proyecto, si fuera diferente a los anteriores, debera disponer del
instrumento de Control Ambiental que corresponda y cumplir con las condiciones inherentes al
mismo segun la legislacion vigente.

IMPORTANTE

La explicacion detallada de cada uno de los instrumentos, asi como la forma de acreditar ante
el IVACE la posesion de los mismos podra encontrarla en el portal del IVACE, zona de
descargas, concretamente en la carpeta “Instrumentos Medioambientales”.

La entidad beneficiaria cumplimentard el modelo A6 y aportara junto al mismo la
documentacion, que en su caso corresponda, segin la normativa medioambiental a la que se
acoja su instrumento y a fin de acreditar el supuesto de hecho en el que se encuentre.

IVACE verificara la veracidad, adecuacion y vigencia de la documentacion aportada por la
entidad beneficiaria con las administraciones competentes en la materia.

La no aportacion del instrumento medioambiental que corresponda o la no acreditacion de la
exencion del mismo podran suponer la revocacion de la ayuda.

Puede dirigirse al IVACE para cualquier duda en: medioambiente.ivace@gva.es

IGUALDAD DE OPORTUNIDADES Y NO DISCRIMINACION

=

=

Contenido:

Declaracion y aportacion, si procediera, del Plan de Igualdad de Oportunidades

Declaracion y justificacion, si procediera, de emplear un nimero de trabajadores con diversidad
funcional superior al minimo legal exigible

Indicaciones:
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Estaran obligadas a la aportacion del Plan de Igualdad de Oportunidades, las entidades
beneficiarias que empleen a mas de 250 trabajadores (por NIF, no por centro de trabajo) o que
se encuentren en los demas supuestos previstos en la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo,
para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. Asimismo, deberan aportarlo quienes, sin estar
obligadas, hubieran consignado disponer de él en el impreso de solicitud.

e las entidades beneficiarias que empleen a un nimero de personas trabajadoras fijas que
exceda de 50 vendran obligados a emplear un nimero de trabajadores/as con diversidad
funcional no inferior al 2 por 100 de la plantilla o a adoptar las medidas alternativas previstas
en la legislacion vigente.

El Modelo A6 deberé ser visado y validado por el/la Auditor/a del ROAC.
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Bloque B: MEMORIA ECONOMICA
DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE GASTOS Y PAGOS

Modelo B1 - Informe de Revisién de Cuenta Justificativa emitido por un Auditor/a y listado de
comprobacion

— Contenido:

Informe de revision de Cuenta Justificativa emitido por Auditor/a o Sociedad de Auditoria inscrita
en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC) seguido del Listado de comprobacion.

En la siguiente direccibn Web se pueden realizar consultas sobre auditores/as ejercientes y
sociedades de auditoria inscritas en el ROAC.

http://www.icac.meh.es/Consultas/Roac/Buscador.aspx
— Indicaciones:

Vv El trabajo a desarrollar por el/la Auditor/a estara a lo dispuesto en las Normas de Actuacion
aprobadas mediante Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, Orden EHA/1434/2007 de
17 de mayo, en las que se fijan los procedimientos que deben aplicarse y el alcance de los
mismaos.

Vv El Informe de Revision de Cuenta Justificativa deberd detallar necesariamente las
comprobaciones realizadas y comentar los hechos o excepciones que puedan suponer
incumplimientos por parte de la entidad beneficiaria de la ayuda, debiendo proporcionar la
informacion con el suficiente detalle y precision.

Vv El Listado de Comprobacion, del cumplimiento de los requisitos del Manual de Instrucciones
de Justificacién de Ayudas, segun modelo disponible en www.ivace.es, junto con el Informe
de Revisibn anterior, se presentara cumplimentado por la entidad beneficiaria,
cumplimentado y firmado, teniendo en cuenta que:

o0 El/La auditor/a debera cumplimentar todas las casillas del listado. Sin manipular de
ningn modo la plantilla facilitada.

o En las casillas de “Observaciones”, el/la auditor/a detallara claramente las
comprobaciones realizadas y los medios de comprobacion utilizados.

0 Este listado impreso y firmado por auditor/a y representante legal de la empresa
serd complemento obligatorio del Informe del/de la auditor/a, y sera
entregado por la entidad beneficiaria al IVACE, con el resto de la documentacion
justificativa de la subvencion.

Vv La revision abarcaréa la totalidad de la documentacion justificativa preparada por la entidad
beneficiaria de la ayuda de conformidad con lo establecido en el presente manual.

Vv El/la Auditor/a debera visar y validar TODA la documentacién presentada por la entidad
beneficiaria recogida en el Bloque B, asi como aquella documentacion de los Bloques Ay C
cuando asi se exija.
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Modelo B2 - Justificacion Econémica de gastos y pagos

— Contenido:

Relacion de los gastos pagados, por cada tipo de coste subvencionado indicado en la notificacion
de concesion de la ayuda, junto con la aportacion de los justificantes de gasto y pago.

— Indicaciones:

e las tablas o relacion de gastos y pagos se generan mediante la aplicacién informatica
“Aplicacién Justificacion”.

e las fechas de facturacion y pago de los gastos subvencionables deben estar dentro del
periodo subvencionable.

= Periodo de elegibilidad de los justificantes de gasto desde el 1 de enero de 2017
hasta el 31 de diciembre 2017, siempre gue sean posteriores al comienzo del
proyecto. De conformidad con lo dispuesto en el art. 2.23 del Reglamento (UE) n°®
651/2014 de la Comision, de 17 de junio de 2014, se entiende que se ha iniciado
el proyecto cuando existe un compromiso de gasto en firme.

= Periodo de elegibilidad de los justificantes de pago desde el 1 de enero de 2017
hasta el 06 de febrero 2018, y como méaximo hasta la fecha de justificacion del
proyecto.

e SOlo se aceptaran los gastos que tengan como soporte documental facturas o documentos de
valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa que cumplan lo dispuesto en la normativa vigente. Las facturas deben reunir
los requisitos establecidos en el articulo 6 y siguientes del Real Decreto 1619/2012 de 30 de
noviembre.

e Para que la ayuda sea integramente abonada, la entidad beneficiaria debera presentar
justificantes de gasto y pago por la totalidad del importe a justificar. La presentacion de una
cantidad menor podra dar lugar a la revocacion o minoracion de la ayuda, en funcion del
porcentaje de justificacion de gasto y pago presentado; en todo caso, la entidad beneficiaria
debera aportar como minimo un 60% de justificantes de gasto y de pago bancario véalidos
para que el IVACE considere el proyecto realizado, salvo que técnicamente pueda
considerarse que aun asi el proyecto ha sido efectivamente desarrollado.

e Los gastos presentados en la justificacion deben estar pagados en su totalidad incluyendo sus
impuestos correspondientes, y dentro del periodo de elegibilidad de costes. Este requisito se
aplicara con independencia del porcentaje de imputacion de un gasto al proyecto.

e Los gastos se imputaran por el importe de la base imponible.

e En el caso de gastos con imputacion parcial de la base imponible se acompafiara de un
informe justificativo, firmado por el/a representante legal de la empresa explicando dicha
imputacion, asi como la debida constancia documental de los célculos llevados a cabo para la
misma.
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e Para cada tabla de gastos y pagos por cada tipo de coste subvencionado se aportara fotocopia
de los siguientes documentos:

= Justificante de gasto

= Orden de transferencia, cheque nominativo o adeudo o recibo domiciliado.

= Extracto de movimientos bancarios acreditativo de la salida material de los
fondos (cargo a cuenta) como consecuencia del pago realizado por la entidad
beneficiaria,

Cada factura del gasto ira seguida de la fotocopia de su orden de transferencia o cheque
nominativo y de la fotocopia del extracto bancario donde se refleje su cargo en cuenta.

Ademas, se deben numerar dichos documentos en su margen superior derecha y adjuntar en
el mismo orden que se haya indicado en la tabla de la aplicacion informatica de justificacion.

e Encaso de que la orden de transferencia y/o el apunte del extracto bancario sean globales y
por lo tanto estén referidos a varios justificantes de gasto sera necesario acompafiar una
relacion de los mismos, en la que aparezca el/la destinatario/a, asi como la identificacion del
justificante del gasto (el nimero de la factura o el concepto de la misma) y el importe pagado.
Medios de pago admitidos: s6lo se aceptaran los pagos realizados a través de entidad
financiera. Por tanto, quedan absolutamente rechazados los pagos realizados en efectivo y
por caja, asi como los endosos, compensaciones, sistemas de renting o leasing.

e Se admitiran los pagos realizados mediante tarjetas corporativas siempre que se cumplan las
siguientes instrucciones, con el objetivo de que quede evidencia de la trazabilidad entre el
justificante de gasto y su pago efectivo:

— Enelcaso de tarjeta de crédito corporativa, se debe aportar:

o Fotocopia del documento bancario donde aparezca la relacion de los gastos
gue conforman la remesa del pago efectivo del importe de la tarjeta de
crédito, de modo que quede claramente identificado el justificante de gasto
objeto de la subvencion.

0 Copia del extracto bancario donde figure el pago del importe total de la
remesa.

— En el caso de tarjeta de débito corporativa, se debe aportar copia del extracto
bancario donde se identifique claramente el proveedor del bien o servicio objeto de la
subvencion.

En ambos casos, si no queda suficientemente explicita la vinculacion entre la cifra del gasto y
la cifra del importe del pago, se debera aportar cualquier documento del banco o procedente
de la contabilidad de la entidad beneficiaria de modo que pueda ser admitido por el IVACE la
justificacion del gasto.

Si en lugar de tratarse de tarjetas corporativas se tratase de pagos realizados mediante
tarjetas personales, a la documentacion relacionada anteriormente se le debera afiadir:

o Copia de la transferencia bancaria realizada por la entidad beneficiaria a la
persona que realizo el pago de las facturas, con identificacion especifica del
bien o servicio adquirido en el texto de la transferencia.

o Copia del extracto bancario donde se recoja la salida efectiva de fondos de la
entidad beneficiaria a la persona que realiz6 el pago mediante su tarjeta.
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e Son admisibles los documentos que acrediten justificacion de pagos emitidos por banca
online.

e Si se realizan pagos en moneda extranjera, se aportara documento bancario de cargo en el
que conste el tipo de cambio aplicado en la fecha de la operacién. En caso contrario, no sera
considerado valido el correspondiente gasto.

e Losjustificantes de gasto no presentados no seran en ningln caso objeto de subsanacion.

El Modelo B2 debera ser visado y validado por el/la Auditor/a del ROAC.

RECUERDE:

M A través de los documentos presentados para la justificacion de gastos y pagos debe
obtenerse una correcta PISTA DE AUDITORIA o trazabilidad entre la relacién de gastos y pagos,
y deberéa aportar:
1- Copia del justificante de gasto: factura o equivalente.
2- Copia de la orden de transferencia o cheque nominativo o adeudo domiciliado.
3- Copia del extracto de movimientos bancarios que acredite el cargo en cuenta y en el que se
identifique que el titular de la cuenta es la empresa beneficiaria.

M Todos los costes subvencionados deberan estar justificados necesariamente por los TRES
documentos citados: la falta de alguno de ellos invalidaré la justificacion del mismo.

M Es igualmente imprescindible que se identifique el receptor del pago y el concepto por el que
se realiza, de modo que se asegure la identificacion inequivoca del justificante del gasto objeto
de la subvencion.

M En caso de que alguno de los documentos justifique varios pagos de manera conjunta (como
por ejemplo una transferencia 0 un cargo en cuenta conjunto) se deberd aportar
adicionalmente una relacion detallada, en la que aparezcan el destinatario, la identificacion
del justificante del gasto (el nimero de la factura o el concepto de la misma) y el importe
pagado, de modo que permita mantener la pista de auditoria con el mismo rigor que si las
operaciones fuesen individualizadas.

M En el caso de gastos con imputacion parcial de la base imponible se adjuntara un informe
justificativo relativo al método de imputacion empleado firmado por el/la representante legal.

M Las relaciones de gastos y pagos deberan ir firmadas y selladas por el/la representante legal de
la entidad beneficiaria y por el/la auditor/a del ROAC.

M Las fechas de contratacion y facturacion de los gastos subvencionables deben estar dentro del
periodo subvencionable (este es coincidente con el periodo de ejecucion del proyecto y de
elegibilidad de gastos).

M Los gastos imputados al proyecto deben estar pagados en su totalidad, incluido impuestos, a
fecha de justificacion del proyecto.
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Modelo B3: Tres ofertas de proveedores y/o documentacion complementaria

— Contenido:

Cuando el importe de un gasto subvencionable supere, IVA excluido, los 17.999,99 euros, la
empresa beneficiaria debera aportar justificacion de haber solicitado -en fecha anterior a la
contraccion del gasto- como minimo tres ofertas de diferentes entidades proveedoras sin
vinculacion entre ellas.

— Indicaciones:

Se aportara copia de cada una de las ofertas presentadas con anterioridad a la realizacion del
gasto, con la advertencia de que:

= La seleccion de las ofertas debera realizarse entre empresas con parametros equiparables,
de las que al menos dos de ellas no sean empresas asociadas a la empresa beneficiaria y
miembros de su Junta Directiva o Consejo de Administracion, ni ostenten derechos de voto
superiores al 50%.

» Entodo caso sera necesario que las ofertas cumplan con los siguientes requisitos:

1. Requisitos materiales: las ofertas deben estar suficientemente detalladas,
comparables en su contenido, especificando los trabajos que deben realizarse y su
precio.

2. Requisitos formales: las ofertas deben estar fechadas, y contener los datos que
permitan la correcta identificacién del remitente, junto con el logo o el sello de la
empresa.

= En caso de no optar por la oferta méas econdmica, la entidad beneficiaria debera presentar
informe justificando por qué no se ha escogido la mas econémica.

El Modelo B3 debera ser visado y validado por el/la Auditor/a del ROAC.

— Supuesto excepcional:

En el caso de que por las especiales caracteristicas del bien o servicio no exista en el mercado
suficiente nimero de entidades que lo suministren o presten, se sustituira la presentacion de las
tres ofertas de entidades proveedoras por:

1) Un informe explicativo firmado por el/la representante legal sobre las especiales
caracteristicas del bien o servicio que hacen imposible la localizaciéon de un minimo de
tres entidades proveedoras del mismo. No serd admitido como justificante de la no
presentacion de 3 ofertas si su argumento se basa en:

e las caracteristicas de las entidades proveedoras (por ejemplo: “entidad
proveedora habitual”, “entidad suministradora Gnica” sin que en este Ultimo caso
se aporten mas datos que lo acrediten, etc.)

e Llas caracteristicas genéricas del servicio (por ejemplo: “caracter tecnoldgico del
servicio”, etc.)
e Las caracteristicas genéricas de la empresa o entidad beneficiaria (por ejemplo:
“politica de compras implantada y aprobada por la direccion”, etc.)
2) Un anexo al informe explicativo con documentacion que acredite la busqueda de
entidades proveedoras del bien o servicio.
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IMPORTANTE

M  En ningln caso se aceptara el fraccionamiento de un mismo gasto en varias
facturas, ni  fraccionar la prestacién de un servicio atendiendo, por ejemplo, a las
fases del mismo: sera considerado como un Unico servicio prestado teniendo que
cumplir los requisitos anteriormente indicados.

M La no presentacion de los informes citados anteriormente o la insuficiencia de
los mismos podra dar lugar a la no consideracion del coste subvencionable con la
consiguiente minoracion o revocacion de la ayuda concedida, sin perjuicio de la
facultad del IVACE de recabar, a cargo de la empresa beneficiaria, una tasacion
pericial del bien subvencionado y recalcular en funcion de ésta la ayuda concedida.

M La entidad beneficiaria debera utilizar la opcién prevista en el supuesto
excepcional con las méaximas cautelas, dado que el IVACE, atendiendo a este
caracter, esta obligado a verificar que la decision responde a la realidad del
mercado, pudiendo para ello contrastar la veracidad de los datos con las entidades
proveedoras 0 empresas en su caso consultadas.

M Losinformes seran firmados por el/la Representante Legal de la empresa.

Portada B8: Pago IRPF de terceros. Modelo 110/111 y Modelo 190 (o Modelo 296 para no
residentes)

Solo en el caso de haber imputado al proyecto gastos de entidades proveedoras que contengan
retencion del IRPF, la entidad beneficiaria deberd aportar para acreditar el pago del impuesto:

- la fotocopia del modelo 110/111 y su justificante de pago bancario y

- la fotocopia del modelo 190 (modelo 296 para no residentes) o la relacién de datos equivalente
al modelo 190 si no dispone del mismo en el momento de la justificacion segin Modelo B.8.1. que
debera estar firmada y sellada por el/la representante legal de la entidad beneficiaria y validada y
visada por el/la auditor/a de la cuenta justificativa.

La Portada B8 deberéa ser visada y validada por el/la Auditor/a del ROAC
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Bloque C:
DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE OTRAS OBLIGACIONES Y CONDICIONES

Portada C1 - Declaracion fuentes de financiacion del proyecto

Esta portada sera visada y firmada por el/la auditor/a. Los siguientes modelos se presentaran
firmados por la entidad beneficiaria, aun no habiendo recibido ningun otro tipo de ayuda.

Modelo C1.1 - Declaracién ayudas para los mismos costes

En la presente declaracién deberan consignarse las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
procedentes de entidades publicas o privadas nacionales, de la Uni6n Europea o de organismos
internacionales para los mismos gastos subvencionables que los del proyecto presentado ante el
IVACE. El importe total de la ayuda del IVACE en ningun caso podra ser de tal cuantia que,
aisladamente o en concurrencia con aquellos supere el coste de la actividad subvencionada.

La concurrencia de otras ayudas, procedentes de cualquier administracion o ente publico, para
los mismos costes subvencionables que los presentados al IVACE para la justificacion del
proyecto de referencia, implicara que quede sin efecto la ya concedida por el IVACE, salvo
renuncia expresa de la entidad beneficiaria a la concedida por la otra administracién o ente
publico.

Sobre esa base, la entidad beneficiaria que haya recibido otras ayudas publicas para los mismos
gastos subvencionables que los presentados al IVACE para la justificacion del proyecto, y quiera
optar a las ayudas de dicho Instituto, deberad aportar, junto al presente modelo, escrito de
renuncia a aquellas, indicando el organismo concedente de las mismas, la referencia a sus bases
reguladoras o convocatoria, los gastos imputados, y consignar la firma del/de la representante
legal de la entidad beneficiaria y el registro de entrada de la administracion o ente publico
correspondiente.

Modelo C1.2 - Declaracién ayudas de “minimis” para costes distintos

A efectos de que el IVACE compruebe que no se supera el importe maximo de las ayudas sujetas
al régimen de “minimis”, la empresa declarara el resto de ayudas de “minimis” concedidas para
costes subvencionables distintos a los presentados al IVACE para la justificacion del proyecto.

El modelo deberd ser visado y validado por el/la auditor/a del ROAC.

Portada C2 - Actualizacion de la documentacién administrativa

En caso de haberse producido alguna modificacion de la documentacion administrativa
presentada anteriormente al IVACE (por ejemplo: poder del/ de la representante legal, estatutos,
cambio de domicilio, cambio de forma juridica, etc.), se aportara la actualizacion de la misma,
precedida de la Portada C2.

Esta portada se presentard firmada por el/la auditor/a del ROAC.
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3.- INCUMPLIMIENTOS Y NORMATIVA APLICABLE.

3.1.- INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES. CONSECUENCIAS

El incumplimiento de las obligaciones recogidas en el presente manual o en la normativa aplicable
daré lugar a la minoracién o revocacion de la subvencion concedida y en su caso, al reintegro de
las ayudas percibidas -0 anticipadas-, en los términos previstos en la legislacion sobre
subvenciones.

De manera no exhaustiva ni completa, se llama la atencién sobre las siguientes causas mas
frecuentes de minoracién o revocacion, clasificadas atendiendo a los motivos de incumplimiento:

- Motivos de REVOCACION relacionados con la justificacion del proyecto:

No se ha presentado la justificacion del proyecto (gasto/pago)

La justificacion del proyecto se produce en fecha posterior a la finalizacion del plazo
establecido.

Los justificantes de gasto/pago presentados y admitidos son inferiores al 60% de la cantidad
a justificar.

El proyecto se ha iniciado con anterioridad al 1 de enero de 2017 (se han aportado
justificantes de gasto/pago, anteriores al periodo de elegibilidad).

> Motivos de MINORACION relacionados con la justificacion del proyecto:

El importe de los justificantes de gasto o pago es inferior a las cantidades a justificar en
determinados conceptos y, después de la aplicacion del maximo de compensacién permitido
entre conceptos, no se alcanza el total a justificar.

Se han aportado justificantes de gasto/pago relativos a costes no subvencionables o que no
cumplen la normativa vigente.

En la justificacion de costes de importe, IVA excluido, superior a 17.999 € la entidad
beneficiaria no ha aportado tres ofertas de distintas entidades proveedoras, o no ha optado
por la oferta mas econdmica, sin presentar informe que justifiqgue suficientemente tal
decision.

El informe sustitutivo de la presentacién de tres ofertas no acredita o es insuficiente para
acreditar la ausencia de posibles entidades proveedoras en el mercado.

> Motivos REVOCACION relacionados con la realizacion del proyecto:

El proyecto ejecutado no es el aprobado.

El proyecto no ha desarrollado los aspectos esenciales del programa descrito en el que se
enmarca o no ha sido ejecutado correctamente, tal y como se acredita en el acta de la visita
de supervision.

No se han acreditado los resultados tangibles del proyecto al final del plazo de ejecucion del
proyecto.

No se aporta la totalidad de la documentacion justificativa de la realizacion del proyecto
(informe de ejecucion del proyecto, solicitud de pago, relacion de gastos y pagos, etc.)

Se ha modificado el desarrollo del proyecto sin que mediase previa autorizacion del IVACE.

Se ha incumplido la obligacion de destino del bien por haber sido éste enajenado o gravado.
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e Se observan irregularidades en el desarrollo de los trabajos como consecuencia de la revision
de la documentacion o de visitas de supervision.

> Motivos REVOCACION/MINORACION relacionados con el incumplimiento de las politicas
comunitarias:

e La entidad beneficiaria ha obtenido otras ayudas publicas o privadas procedentes de
cualesquiera otras administraciones o entes publicos para los mismos costes
subvencionables.

¢ No se han adoptado las medidas de informacién y publicidad sobre el origen comunitario de
los fondos que han cofinanciado el proyecto.

e El proyecto no ha obtenido por parte de la autoridad ambiental competente la certificacion
sobre la no afeccion del proyecto a la denominada Red Natura 2000, incumple la normativa
medioambiental o sobre igualdad de oportunidades.

> Motivos REVOCACION relacionados con la condicion de entidad beneficiaria:

e La entidad beneficiaria no se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales y con la Seguridad Social.

e Laentidad beneficiaria no redne la condicion o tamafio requerido en las bases del programa
de ayudas.

Los posibles recursos potestativos de reposicion presentados contra las Resoluciones de minoracion
0 revocacion de las ayudas concedidas, solo se admitiran si su documentacién justificativa anexa
cumple con todos los requisitos establecidos en el presente Manual de Instrucciones de Justificacion
y con aportacién expresa de una nueva Revision de Cuenta Justificativa y Listado de Comprobacién
firmados por el mismo auditor/a del ROAC que realizo la justificacion inicial del proyecto.

3.2.- NORMATIVA APLICABLE

e ORDEN 27/2016, de 25 de noviembre de 2016, de la Conselleria de Economia Sostenible,
Sectores Productivos, Comercio y Trabajo, por la que se establecen las bases reguladoras para
la concesion de ayudas del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial (IVACE) en
materia de 1+D e Innovacion Empresarial.

e RESOLUCION de 19 de diciembre de 2016, del presidente del Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial (IVACE), por la que se convocan ayudas para proyectos de
Digitalizacion de Pyme (DIGITALIZA-CV) con cargo al presupuesto del ejercicio 2016.

o Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y disposiciones de desarrollo.

o Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacion

e Ley 1/2015, de 6 de febrero, de la Generalitat, de Hacienda Publica, del Sector Publico
instrumental y de Subvenciones, MODIFICADA POR: LEY 10/2015, de 29 de diciembre, de
medidas fiscales, de gestion administrativa y financiera, y de organizacion de la Generalitat. y
LEY 13/2016, de 29 de diciembre, de medidas fiscales, de gestion administrativa y financiera,
y de organizacion de la Generalitat.
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e Reglamento (UE) n°® 1407/2013 de la Comisién de diciembre de 2013 relativo a la aplicacion
de los articulos 107 y 108 del Tratado de Funcionamiento de la Union Europea a las ayudas
de minimis (DOL 352, 24.12.2013).

o Decreto 220/2014, de 12 de diciembre, del Consell de la Generalitat, por el que se aprueba el
Reglamento de Administracion Electronica de la Comunitat Valenciana.

e Reglamento (EU) N° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre
de 2013, por el que se establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion , al Fondo Europeo
Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el que se
establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al
Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y se
deroga el Reglamento (CE) n°® 1083/2006 del Consejo.

e Reglamento Delegado (UE) n°® 480/2014 de la Comisién de 3 de marzo de 2014 del
Parlamento Europeo y del Consejo por el que se establecen disposiciones comunes relativas
al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion, al
Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por
el que se establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimoy de la
Pesca.

e Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las normas sobre los
gastos subvencionables de los programas operativos del Fondo Europeo de Desarrollo
Regional para el periodo 2014-2020

e LEY 2/2015, de 2 de abril, de la Generalitat, de Transparencia, Buen Gobierno y Participacion
Ciudadana de la Comunitat Valenciana. [2015/3137] (DOGV nam. 7500 de 08.04.2015)

e Cualquier otra normativa que por la materia le fuera de aplicacion.
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4.- APLICACION INFORMATICA

El IVACE pone a disposicion de las entidades beneficiarias un programa informatico, denominado
"Aplicacion de justificacion" que permite rellenar los datos econdmicos requeridos para la
justificacion de la subvencién, validarlos y generar un documento PDF para su presentaciéon por
el registro de entrada del IVACE.

El programa permite elaborar, almacenar e imprimir varias justificaciones, indicandose el
expediente IVACE asociado a cada justificacion.

En funcion del expediente, el programa mostrara determinadas pestafias, que se corresponden
con los tipos de gastos a justificar en la correspondiente actuacién. La entidad beneficiaria
introducira para cada coste el detalle de factura/néminas imputadas al proyecto, asi como el
detalle de cédigos contables empleados por la misma.

El documento PDF generado por el programa debera imprimirse, acompafiarse de los anexos y
otros justificantes detallados en el presente manual y presentarse por el registro de entrada del
IVACE, u otros legalmente previstos.

El programa informatico estara disponible en la web del IVACE (www.ivace.es), y su instalacion
requerira el siguiente entorno:

- PC con sistema Windows
- Adobe Reader 7 o superior

- Resolucion de pantalla de 1024 x 768 pixeles o superior
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