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INSTRUCCIONS PER A LA JUSTIFICACIO

CONVOCATORIA 2018

HORITZO-CV. PREPARACIO DE PROPOSTES PER A CONVOCATORIES

H2020

ACTUACIO IMAPEA

Aprovades per la Resolucio de 6 de novembre de 2018, de la Directora
General de I'Institut Valencia de Competitivitat Empresarial
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1. INDICACIONS GENERALS

Les entitats beneficiaries han de realitzar la justificacid de I'actuacié objecte de subvencid davant de la seu
electronica de la Generalitat a través del portal de I'lVACE (www.ivace.es), seguint aquestes instruccions.

L'entitat beneficiaria ha de preparar la documentacié que s'indica a continuacié i, posteriorment, accedir
a la seu electronica de la Generalitat per a tramitar la justificacido de la forma indicada en I'apartat 7
d'aquestes instruccions, sol-licitar el pagament de |'ajuda i incorporar al seu expedient tots els documents
que s'indiquen:

INFORME FINAL DEL PROJECTE
RELACIO DE DESPESES | PAGAMENTS
JUSTIFICANTS DE DESPESA | PAGAMENT
DIFUSIO, PUBLICITAT | TRANSPARENCIA
DOCUMENT BANCARI ACREDITATIU DE TITULARITAT
ALTRA DOCUMENTACIO, si és procedent:
e Documentacié mediambiental no aportada en la fase de sol-licitud
Actualitzacions en documentacio administrativa, en cas de modificacid
Tres ofertes o informe justificatiu d'acord amb I'article 9.4 de la convocatoria
Pla d'lgualtat d'Oportunitats PIO
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2. TERMINI
La data limit per a la presentacio de la justificacid és el 6 de febrer de 2019, a les 23:59 hores.

3. DOCUMENTACIO A PRESENTAR
INFORME FINAL DEL PROJECTE

Es realitzara sobre el model "Informe final del projecte", disponible en |'apartat de justificacié 2018 del
programa. Ompliga'l i genere un Unic document en format .pdf i guarde'l en el seu ordinador per a la
posterior presentacio.

L'informe final del projecte haura de contindre necessariament una explicacié clara i completa de la
situacid final del projecte, i documentar com s'ha dut a terme aquest i els resultats obtinguts, s'haura
d’acreditar que aquests resultats coincideixen amb els indicats en la memoria téecnica presentada en la
sol-licitud de I'ajuda, tal com s'estableix en |'article 10 i 11 de les bases reguladores i en |'article 10 de la
convocatoria d'ajudes.

En el cas que hi haguera hagut alguna variacio respecte a la situacio inicial descrita en la memoria de la
sol-licitud de l'ajuda i basada en la concessio, s'haura d'indicar i justificar de forma detallada. Davant de
qualsevol modificacid del projecte I'entitat beneficiaria procedira d'acord amb la tipologia de la
modificacid, tal com s'estableix en |'article 10 de la convocatoria. En cap cas la modificacio del projecte
podra suposar una alteracié del contingut essencial del projecte o d'algun dels aspectes que van ser tinguts
en compte per a la seua valoracio.

En el model d'informe facilitat per I''VACE s'indica la documentacid técnica addicional que caldra presentar
per a justificar correctament I'execucio del projecte:
v’ Document contractual que acredite que el servei de preparacid, elaboracio i presentacio de la
proposta a la convocatoria H2020 s'ha iniciat després de I'1 de gener de 2018 i que ha finalitzat
abans del 31 de desembre de 2018.


http://www.dogv.gva.es/datos/2016/11/29/pdf/2016_9507.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
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v’ Informe executiu del proveidor del servei, firmat, datat i segellat per aquest, en qué es descriga,
amb la maxima precisié possible, el detall dels treballs facturats, incloent-hi calendari d'execucid,
recursos dedicats, altres i s'acompanyara de qualsevol altre document resultat i acreditatiu de la
prestacioé del servei.

v’ Comprovant de la presentacié del projecte a la convocatoria H2020.

v’ Notificacié sobre el resultat obtingut en I'avaluacié de la proposta presentada a la convocatoria
H2020.

Aquesta documentacié complementaria a I'informe final, aixi com qualsevol altra documentacio resultant
o acreditativa de I'execucié del projecte que I'empresa considere adequat aportar per a la correcta
acreditacié del seu projecte com, per exemple, estudis o diagnostics realitzats, memories d'execucid,
informes de conclusions, etc., es podra aportar mitjancant el tramit “Aportacié de documentacid
complementaria”, disponible en I'apartat de justificacié 2018 del programa.

RELACIO DE DESPESES | PAGAMENTS

Aquest document s'obtindra directament de l'aplicacid Justific@, accessible en aquest apartat de
justificacié 2018 del programa. Aquesta aplicacié informatica permet omplir les dades economiques
requerides per a la justificacid de la subvencid, validar-les i generar un document .pdf per a la posterior
presentacio.

Els justificants de la despesa imputats al projecte s'hauran d'introduir en I'aplicacié Justific@, en ordre
cronologic, és a dir, primer el més antic.

En funcié de l'expedient, el programa mostrara determinades pestanyes, que corresponen als tipus de
despeses a justificar en la corresponent actuacid. L'entitat beneficiaria introduira per a cada cost el detall
de factures imputades al projecte, aixi com el detall de codis comptables utilitzats per a aquesta, d'acord
amb el que s'estableix en |'article 9.5.d de la convocatoria.

JUSTIFICANTS DE DESPESA | PAGAMENT

Recopile tots els documents de despesa imputats al projecte i organitze'ls segons els conceptes elegibles
notificats. Incorpore'ls en I'ordre en que s'han introduit en I'aplicacié Justific@. Faca el mateix amb els
documents de pagament: ordres de transferencia i extractes bancaris, corresponents a cada factura i
col-loque'ls a continuacié d'aquesta.

Genere un Unic document en format pdf amb la informacié anterior i guarde'l en el seu ordinador per ala
posterior presentacio.

Indicacions generals sobre justificants de despesa i pagament

El projecte s'haura d'haver iniciat després de I'1 de gener de 2018 i finalitzat abans del 31 de desembre de
2018. S'entén que s'han iniciat els treballs quan hi ha un compromis en ferm irreversible (article 2.23 del
Reglament 651/2014, de la Comissid, de 17 de juny de 2014), entenent-se que ha finalitzat en el moment
del lliurament de l'informe executiu del servei realitzat referent a la preparacié de la proposta.

Els justificants de despesa i pagament hauran de complir el que estableix |'article 4 i 9 de la convocatoria
d'ajudes. Es destaquen, a continuacio, alguns aspectes rellevants:

® Periode de validesa dels justificants de despesa: des de I'1 de gener fins al 31 desembre de 2018 (article
9.3.a de la convocatoria).



http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.ivace.es/index.php?option=com_remository&Itemid=100124&func=select&id=141&lang=es
http://www.ivace.es/index.php?option=com_remository&Itemid=100124&func=select&id=141&lang=es
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
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® Periode de validesa dels justificants de pagament: des de I'1 de gener fins a la data de justificacié del
projecte davant de I'lVACE (article 9.3.c de la convocatoria).

® Només s'acceptaran les despeses que tinguen com a suport documental factures o documents de valor
probatori equivalent (article 30.3 de la Llei general de subvencions).

® les despeses presentades han d'estar pagades en la seua totalitat per I'entitat beneficiaria, i s'hi
inclouran els impostos corresponents, i dins del periode d'elegibilitat. Aquest requisit s'aplicara amb
independencia del percentatge d'imputacio d'una despesa al projecte (article 31.2 de la Llei general de
subvencions).

® |es despeses s'imputaran per I'import de la base imposable (article 4.3 de la convocatoria). En el cas
de despeses amb imputacié parcial s'lacompanyara d'un informe justificatiu del representant legal de
I'entitat beneficiaria relatiu al metode d'imputacio utilitzat.

® ladespesa no registrada en |'aplicacio Justific@ no sera en cap cas objecte d'esmena.

® (Com a justificant de pagament, s'haura d'aportar la copia de I'extracte bancari junt amb copia del xec
o de I'ordre de transferéncia (article 9.2.b de la convocatoria).

® Només s'acceptaran els pagaments realitzats a través d'entitat financera (article 9.2.b de la
convocatoria). Son admissibles els documents de pagament emesos per banca en linia. No seran valids
les compensacions entre factures, ni pagaments mitjangant lising, renting o semblants.

® En les ordres de transferéncia i/o apunts de |'extracte bancari globals, es procedira segons el que
estableix ['article 9.2.c. de |la convocatoria.

e Els conceptes de les despeses deuran identificar-se amb claredat, complir amb els criteris establits en
la convocatoria (article 4.1 i 4.2 de la convocatoria), i ser concordes amb els costos sol-licitats i
concedits.

DIFUSIO, PUBLICITAT | TRANSPARENCIA

L'entitat beneficiaria haura d'aportar, per a complir les obligacions de difusio, publicitat i transparéencia, la
documentacio grafica que s'indica en el model "Difusio, publicitat i transparencia”, disponible en aquest
apartat de justificacié 2018 del programa (article 14 de la convocatoria d’ajudes). Genere un document en
format .pdf amb la informacioé requerida i guarde'l en el seu ordinador per a la posterior presentacio.

Acreditara que totes les mesures d'informacié i comunicacié relacionades amb el projecte dutes a terme
pel beneficiari inclouen:
M L'emblema de la Unié Europea, segons les caracteristiques técniques establides en el
capitol Il i annex Il del Reglament d'execuciéo UE nim. 821/2014), i la referéncia al Fons
Europeu de Desenvolupament Regional;
M Ellogotip de I''VACE

Les imatges a utilitzar estan disponibles en <http://www.ivace.es/> apartat de descarregues.


http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.ivace.es/
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DECLARACIO RESPONSABLE DE LES FONTS DE FINANCAMENT DEL PROJECTE

Aquesta informacié es reflectira directament en els camps corresponents de la “Aplicacié *Justific@"
accessible en I'apartat de Justificacié 2018 del programa.

En aquesta aplicacio s'hauran de consignar les subvencions, ajudes, ingressos o recursos procedents d'ens
publics o privats nacionals, de la Unid Europea o d'organismes internacionals per a les mateixes despeses
subvencionables que les del projecte presentat davant de I'I'VACE, tal com s'estableix en I'article 12 de les
bases reguladores.

DECLARACIO RESPONSABLE D'AJUDES DE MINIMIS CONCEDIDES A UNICA EMPRESA

Aquesta informacié es reflectira directament en els camps corresponents de la “Aplicacié *Justific@"
accessible en I'apartat de Justificacié 2018 del programa.

En aquesta aplicacié s’ha de declarar la resta d’ajudes minimis concedits per a costos subvencionables
diferents dels presentats a I'lVACE per a la justificacié del projecte, tal com s'estableix en I'article 12 de les
bases reguladores i en |'article 5 de la convocatoria d'ajudes.

DOCUMENT BANCARI ACREDITATIU DE TITULARITAT

Document bancari que acredite la titularitat del compte indicat per al pagament de la subvencid. Genere
un document en format pdf amb la informacié requerida i guarde'l en el seu ordinador per a la posterior
presentacio.

RESTA DE DOCUMENTACIO A APORTAR

A més de la documentacié indicada en els apartats anteriors s'haura de presentar, si és procedent,
qualsevol altra documentacio necessaria per a assegurar el compliment de requisits de la convocatoria o
aspectes indicats en la notificacié de la concessid de I'ajuda. Si necessita justificar algun d'aquests aspectes,
genere el document corresponent en format .pdf amb la informacié requerida i guarde'ls en el seu
ordinador per a la posterior presentacio.

- Documentacié mediambiental no aportada en la fase de sol-licitud
S'aportara la documentacié acreditativa de l'instrument de control ambiental al qual estan
sotmeses les activitats i instal-lacions en queé el sol-licitant de la subvencié realitza I'activitat i en les
quals executa el projecte segons el que s'ha descrit en |'article 6.5.b de la convocatoria quan
aquesta documentacié no s'haguera presentat en el tramit de sol-licitud de I'ajuda.

- Actualitzacions en documentacié administrativa
Si s'ha produit cap modificacié de la documentacié administrativa presentada anteriorment a
I''VACE (per exemple: compte bancari distint a l'indicat en la sol-licitud d'ajuda, poder del
representant legal, estatuts, canvi de domicili, canvi de forma juridica, etc.), s'aportara
I'actualitzacié d'aquesta com es recull en I'article 10.e de les bases reguladores.

- Tres ofertes o informe justificatiu d'acord amb article 9.4 de |la convocatoria.
Només en el cas que I'import d'alguna despesa subvencionable haja superat, IVA exclos, la
quantia de 17.999,99 euros.

- Pla d'lgualtat d'Oportunitats PIO


http://www.dogv.gva.es/datos/2016/11/29/pdf/2016_9507.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2016/11/29/pdf/2016_9507.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2016/11/29/pdf/2016_9507.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2016/11/29/pdf/2016_9507.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2016/11/29/pdf/2016_9507.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf

UNIO EUROPEA
Fons Europeu de

GENERALITAT jv/ACE O R,
VA L E N C I A NA I(':)SJIIIEET‘:'%ERTUEAME'E!ESARIAL Una manera de fer Europa
\\

Els beneficiaris que ocupen més de 250 treballadors (per NIF, no per centre de treball) hauran de
tindre un pla d'igualtat d'oportunitats d'acord amb el que preveu la Llei organica 3/2007, de 22 de
marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes.

4. SEGUIMENT, AVALUACIO | CONTROL

L'empresa beneficiaria té I'obligacié de facilitar al IVACE, en qualsevol moment, la informacio relativa a
indicadors financers, de produccid i resultats, que permeten mesurar I'avang enfront de la situacid de
partida descrita per I'empresa beneficiaria en la memoria del projecte com a conseqiiencia de |'execucio
del mateix, tal com s'estableix en I'article 9.e de la convocatoria d'ajudes.

Pel que ha d'acceptar participar en les activitats de seguiment, avaluacio i control que, d'acord amb la
normativa comunitaria, han de realitzar les diferents autoritats i drgans de control, aportant la informacio
necessaria per a acreditar I'assoliment dels indicadors de productivitat en el marc del Programa Operatiu
de la Comunitat Valenciana (Document que Estableix les Condicions de I'Ajuda — DECA -, punts 2 i 6).

Per a l'obtencié d'aquesta informacio, I'lVACE, amb posterioritat a la justificacio del projecte, fara arribar
a les empreses beneficiaries, un qiestionari d'obligat compliment per al seu emplenament i presentacio.

5. MESURES ANTIFRAUDE

L'entitat beneficiaria, si tinguera coneixement de fets constitutius de frau o irregularitat relacionats amb
I'execucié del projecte subvencionat, haura de posar-los en coneixement de IVACE a través de |'apartat
Bustia - Control Antifraude, que li dirigeix al canal habilitat a aquest efecte pel servei Nacional de
Coordinacié Antifraude de la Intervencio General de I'Administracid de I'Estat (Document que Estableix les
Condicions de I'Ajuda — DECA -, punts 2).

6. INCUMPLIMENT DE LES OBLIGACIONS

L'incompliment de les obligacions per part de I'empresa beneficiaria, podra donar lloc a la minoracié o
revocacio de I'ajuda concedida, amb exigéncia, si escau, del reintegrament de les quantitats indegudament
percebudes i de l'interés de demora des del moment del pagament de la subvencio fins que s'acorde la
procedeéncia del reintegrament de la mateixa, tal com s'estableix en I'article 11 de les bases reguladores i
en I'article 10 de la convocatoria d'ajudes.

Entre uns altres, i no de manera exhaustiva, es relacionen possibles motius de minoracié o de
revocacio:

e El pressupost del projecte presentat a la convocatoria H2020 és inferior a I'import minim establit
en |'article 3.2 de la convocatoria del programa.

e El projecte ha rebut altres ajudes superant el limit d'ajuda total de minimis (article 5.2 de la
convocatoria).

e El projecte ha rebut altres ajudes, subvencions, ingressos o recursos publics o privats per als
mateixos costos subvencionables (article 10.f de les bases reguladores)

e El projecte no compleix amb I'objecte de la subvencié descrit en la sol-licitud i la seua memoria
tecnica, o ha patit, sense autoritzacié previa de I'lVACE, modificacions que alteren aspectes
essencials o que van ser rellevants en la seua avaluacid (article 10.1 de |la convocatoria).



http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2016/11/29/pdf/2016_9507.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2016/11/29/pdf/2016_9507.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
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e L'avaluacio de la proposta presentada a la convocatoria d'H2020 no aconsegueix la nota de cort
minima establida en aquesta convocatoria (articles 10.4 i 10.5 de la convocatoria).

e L'entitat beneficiaria no respon de la veracitat dels documents aportats i en general de la
informacio facilitada (article 10.e de les bases reguladores).

7. PRESENTACIO DE LA DOCUMENTACIO DE JUSTIFICACIO

Aquests tramits hauran de realitzar-se mitjangant:

®  (Certificat electronic de persona juridica de I'entitat beneficiaria, o

®  (Certificat electronic de persona fisica que ostente poder de representacié de l'entitat
sol-licitant en vigor. En el cas de representants mancomunats s'haura d'aportar una autoritzacié
de la resta d'administradors mancomunats necessaris, que no han realitzat el tramit telematic
amb la seua firma.

Important: si la sol-licitud de pagament es tramita amb un certificat d'una altra entitat diferent de la
beneficiaria o d'una persona fisica sense poder de representacio, es podra iniciar la tramitacio, pero no es
podra registrar la documentacié en I''VACE i s'enviara a la firma de I'empresa beneficiaria o del seu
representant legal per a concloure el tramit.

Per a la sol-licitud de pagament s'accedira a la seu electronica de la Generalitat a través de I'enllag

“Sol-licitud de pagament i presentacié de documentacid de justificacié”, disponible en I'apartat de
justificacio 2018 del programa. Es visualitzara la pantalla seglent:

Necessiteu ajodal

C.;‘I

1. v 2, 4 4. =
Heu de saber Emplenar Documentar Registrar Guardar penerafitat en redfon Una
vegada
i (pasadey a completar 13 sol-hicstud)
Heu de saber  (gas s de 5 per a completar 1 sol licitud
que

Per 3 realitzar B vostra sol-Ucitud dkposew deste assistent que vos gulard e manera senzilla pels Passos NeCEsSars per 3 B Sseua presentacio,

Pass0s necassaris per a completar 13 sol-licitud 4'—'_'_‘_.—.‘_'—‘_‘

Iconografia
l « Heu de saber

Vos mostrem una brey explicacis de cada un dels passos pels @uals hey de passar per a compietar & prooés de
sol Bcited

[ Infermacis o Gastor Unic de Conting

.

2 « Omptir
Haureu domplir ets formularts Indicats com 3 obligatoris. Poden existic formularts opclonais que podeu ompll o
no, segons disposeu de La informacks sol-licitada.

i§ Document obligateri

) Docament opcianal

Docwment dependent

) —

‘
‘g « Annexar
S0 vos sobHcitard que annexeu 13 documentachkd necessaria per a & soblicitud.

4 « Registrar
Haureu de revisar la documentaci que presentareu tenint en compte que una vegada enviada no podrew {
modificar cap dada. ~

5 » Guardar
Se vos proporcionara un justificant de registre firmat electronicament que vos servira com a resguard o
justificant degal.

+ Comencar

accedisca al tramit haura de realitzar les accions segients:

1. “HA DE SABER”. Informacio relativa al tramit.


http://www.dogv.gva.es/datos/2018/02/28/pdf/2018_1942.pdf
http://www.dogv.gva.es/datos/2016/11/29/pdf/2016_9507.pdf
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2. "OMPLIR”. En aquest apartat s'haura de omplir el formulari de sol-licitud de pagament.

3. “DOCUMENTAR”. S'adjuntaran en aquest tramit els documents segiients que obligatoriament
s'hauran de registrar junt amb la sol-licitud de pagament: INFORME FINAL DEL PROJECTE; RELACIO
DE DESPESES | PAGAMENTS; DECLARACIO RESPONSABLE DE LES FONTS DE FINANCAMENT DEL
PROJECTE i DECLARACIO RESPONSABLE D'AJUDES DE MINIMIS A UNICA EMPRESA.

La resta dels documents necessaris per a la justificacié de I'ajuda, preparats segons I'apartat 3
d'aquestes instruccions, s'aportaran accedint a la seu electronica de la Generalitat a través de
I'enllag “Aportacio de documentacié complementaria”, també disponible en I'apartat de justificacio
2018 del programa. En aquest tramit i seguint els mateixos passos que amb la sol-licitud de
pagament, s'adjuntara la resta de documentacio.

4. “REGISTRAR”. En aquesta pantalla es mostra la relacié dels documents que seran tramitats. Clicant
sobre el botd “Registrar”, es registrara la seua sol-licitud i els documents seran remesos al seu
expedient IVACE.

5. "GUARDAR". En aquest moment, el beneficiari haura de guardar el justificant de presentacio de la
documentacio registrada per a assegurar-se'n la correcta tramitacio.

Nota: en el cas que un arxiu supere els 8 megaoctets és necessari fraccionar-lo, i es podra aportar més
d'un arxiu utilitzant el tramit d'"Aportacié de documentacié complementaria".

5. DUBTES | INCIDENCIES

Per a qualsevol consulta o aclariment sobre la justificacié de I'expedient, s'ha de posar en contacte amb la
Unitat d'Innovacié de I''VACE mitjangant el correu electronic a: innovacion.ivace@gva.es, i s'identificara
amb el numero d'expedient i el nom de I'empresa beneficiaria.

Per a incidéncies relacionades amb I'accés/funcionament de la plataforma de tramitacio electronica, cal
enviar un correu electronic a les adreces seglients: generalitat_en_red@gva.es i
servicios.telematicos@gva.es, amb indicacié del nimero d'expedient, I'error produit, i s'adjuntara una
captura de pantalla d'aquest.



