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INSTRUCCIONES PARA LA JUSTIFICACION
CONVOCATORIA 2024

PROGRAMA I+D PYME, I+D COOPERACION

(PIDI-CV, PIDCOP-CV)

Aprobadas por Resolucién de 26 de febrero de 2024, de la D.G. del Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial

ACTUACIONES

IMIDTA/2024: PIDI-CV
IMIDCA/2024: PIDCOP-CV

Convocatoria: Resolucién de 20 de diciembre de 2023, de la presidencia del Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial (IVACE), por la que se convoca la concesién de subvenciones a empresas
para proyectos de [+D con cargo al presupuesto del ejercicio 2024, con financiacion de la Unién Europea
a través del Fondo Europeo de Desarrollo Regional, en el Objetivo Politico 1 “Una Europa mas
competitiva e inteligente, promoviendo una transformacién econdmica innovadora e inteligente y una
conectividad regional a las TIC” , Objetivo Especifico 1.1 “Desarrollo y la mejora de las capacidades de
investigacion e innovacion y la implantacion de tecnologias avanzadas” (DOGV 9754 de fecha 28 de
diciembre de 2023).

Programas I+D Pyme y Cooperacion, 2024



% GENERALITAT  {/ACE M Financiado por
VALENCIANA e L T AL la Union Europea
\\\ * 4 p

1. INDICACIONES GENERALES

Las entidades beneficiarias realizaran la justificacién del proyecto apoyado ante la Sede Electrénica de la
Generalitat a través del Portal del IVACE (www.ivace.es), en la seccion Innovacién e |1+D — Programas para
Empresas 2024 (PIDI-CV: I+D PYME o PIDCOP-CV: I+D EN COOPERACION), en el apartado de justificacién y
siguiendo las presentes Instrucciones.

La entidad beneficiaria preparara la documentacidn necesaria para la justificacion conforme lo indicado en el
Apartado 5 y posteriormente accedera a la Sede Electronica de la Generalitat para tramitarla de la forma
indicada en el Apartado 4 de estas instrucciones, solicitando el pago de la ayuda e incorporando a su
expediente todos los documentos que se relacionan:

DOC. 1. INFORME FINAL DE EJECUCION DEL PROYECTO

DOC. 2. INFORME GENERADO POR LA APLICACION JUSTIFIC@. RELACION DE GASTOS Y PAGOS

DOC. 3. INFORME AUDITOR CUENTA JUSTIFICATIVA

DOC. 4. LISTADO DE COMPROBACION AUDITOR ROAC

DOC. 5. TABLA IMPUTACION TAREAS DE PERSONAL PROPIO

DOC. 6. MODELO 111 Y SU PAGO, Y MODELO 190

DOC. 7. RLC(antes TC1) Y RNT (antes TC2) Y PAGO

DOC. 8. DIFUSION, PUBLICIDAD Y TRANSPARENCIA

DOC.9. DOCUMENTO BANCARIO ACREDITATIVO TITULARIDAD

DOC. 10. JUSTIFICACION DE GASTOS DE AMORTIZACION DE INSTRUMENTAL Y EQUIPAMIENTO

DIRECTAMENTE RELACIONADOS CON EL PROYECTO

OTRA DOCUMENTACION, si procede
® Tres ofertas o informe justificativo
® Documentacion acreditativa de la realizacion de trabajos de Servicios Externos
Documentacién auténomo socio- trabajador
Actualizaciones en documentacién administrativa, en caso de modificacion

2. PLAZOS

La fecha limite para la presentacion de la justificacion es el 2 de octubre de 2025, a las 23:59 horas. El plazo
de ejecucion del proyecto es hasta el 30 de junio 2025.

El IVACE no requerird al beneficiario en caso de que la documentacion justificativa no se presente dentro del
plazo establecido.

3. MEDIDAS ANTIFRAUDE

La entidad beneficiaria, si tuviera conocimiento de hechos constitutivos de fraude o irregularidad relacionados
con la ejecucién del proyecto subvencionado, deberd ponerlos en conocimiento de IVACE a través del
apartado Buzon - Control Antifraude, que le dirige al canal habilitado al efecto por el servicio Nacional de
Coordinacién Antifraude de la Intervencion General de la Administracion del Estado (Documento que
Establece las Condiciones de la Ayuda — DECA -).
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4. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION DE JUSTIFICACION

Estos tramites deberdn realizarse mediante:

Certificado electrdnico de persona juridica de la entidad beneficiaria, o

Certificado electronico de persona fisica que ostente poder de representacion de la entidad solicitante en
vigor. En el caso de representantes mancomunados se deberd aportar una autorizacién del resto de
administradores necesarios que no hayan realizado el tramite telematico con su firma.

Importante: En el caso de tramitar la solicitud de pago con un certificado de otra entidad distinta de la
beneficiaria o de una persona fisica sin poder de representacién, podra iniciarse la tramitacion rellenando
formularios y anexando documentos, pero no se podra registrar la solicitud de pago en el IVACE y se enviara la
documentacion preparada a la firma de la entidad beneficiaria o de su representante legal para concluir el
tramite.

Para tramitar la SOLICITUD DE PAGO vy aportar los primeros documentos, se accederd a la Sede Electrdnica de

la Generalitat a través del enlace “Solicitud pago y aporte documentacion” disponible en el apartado de
“Justificacion” del programa. Se visualizara la siguiente pantalla que indica los pasos a realizar:

-
Asistente de tramitacion : TR .,' 2 g SGENERALITAT VALENCIANA
0 v G I Clerra
wanuEL R0 Govz | Justificacién de ayudas Bl O siaon
33467638Q
1v 2 8 4 5
(53 MICARPETA CIUDADANA Debesaber ) Rellnar ) Dowmentar ) Regstar )  Guardar )
Debe saber
iNecesita ayuda? Para cealzar su solctud dispne de este asstente que e guiard de manera senclla por los pasos necesarlos pars su presentacién,
Lom Iconografia
@  generaltal_en redOpa es
1 DEBE SABER B iz
Le mostramos una breve explicacion de cada uno de los pasos por los que ha de pasar para completar el proceso de solicitud, opclonal
Informacién del Gestor Unico de Contenidos (GUC) ﬂ dependiente

« Organlsmo:Conselleria de Hacienda y Modelo Econdmico.
niclo - Fin: -

aclon:Detalle del tramite en GUC

« Informacion Especifica

Simulacion de Tramitacion Telemaética en la Generalitat Valenciana (Cl@ve-firma)

2 RELLENAR

Deber cumplimentar los formularios Indicados como obligatarlos. Pueden evstr formularlos opcionales que puede cumplimentar o no, segin
disponga de la Informacion sollcitada

3 ANEXAR

Se le soltard que anexe la documentacién necesarla para la soliciud.

4 ReGiSTRAR

Debird revisar  documentacidn que va 2 presentar tenlendo en cuenta que ur

2 enviada no podrd modifica ningin dato

KRR 5 GuARDAR

Se le proporclonard un Justficante de registro firmado electronicamente que le senvird como resguardo o Jusiicate legal,

Una vez acceda al tramite, los pasos a seguir son los siguientes:

Paso 1. “DEBE SABER”. Informacidn relativa al tramite.

Paso 2. “RELLENAR”. En este apartado se debera cumplimentar el formulario de solicitud de pago.

Paso 3. “ANEXAR” o “DOCUMENTAR”. Se adjuntaran obligatoriamente los documentos que deben
registrarse obligatoriamente junto con la solicitud de pago:

o DOC 1. INFORME FINAL DE EJECUCION DEL PROYECTO

o DOC.2. INFORME GENERADO POR LA APLICACION JUSTIFIC@. RELACION DE GASTOS Y PAGOS

Paso 4. “REGISTRAR”. En esta pantalla se muestra la relacion de documentos que van a ser tramitados.

Pulsando sobre el boton “Registrar”, se dara registro telematico a su solicitud. Los documentos aportados
seran incorporados a su expediente IVACE.

Paso 5. “GUARDAR”. El beneficiario guardard el justificante de presentacion de la documentacion
registrada como comprobante de su correcta tramitacién.
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Nota: En el caso de que alguno de los anteriores archivos supere los 8 Mbyte es necesario fraccionarlo, pudiendo aportar
mas de un archivo empleando nuevamente el trdmite de “Aportar documentacion complementaria” como “Otra
documentacion para la justificacion”.

Cuando haya finalizado el tramite de Solicitud de Pago podra continuar con el tramite siguiente.

Para completar la justificacidn y aportar el resto de los documentos, se accedera nuevamente a la Sede
Electrénica de la Generalitat, esta vez mediante el enlace “Aportar documentacién complementaria”, desde
donde aportara exclusivamente los documentos listados y preparados acorde a estas instrucciones (del Doc.
3. al Doc.10 y OTRA DOCUMENTACION, si procede).

5. PREPARACION DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR

DOC. 1. INFORME FINAL DE EJECUCION DEL PROYECTO

Se realizara sobre el modelo "Informe final de ejecucidn del proyecto" especifico para cada actuacién (1+D
Pyme o I+D Cooperacién) y disponible en el apartado “Justificacion” de la informacidn del programa accesible
en la web del IVACE. Cumpliméntelo y genere un pdf, guardelo firmado electronicamente por el
representante legal de la empresa en su ordenador para posterior presentacién.

El Informe final de ejecucidn del proyecto contendra necesariamente una explicacion clara y completa de la
situacion final del proyecto, documentando cdmo se ha llevado a cabo el mismo y los resultados obtenidos. Se
debera justificar que dichos resultados coinciden con los indicados en la memoria técnica presentada en la
solicitud de la ayuda, tal como se establece en al art. 10.a de las bases reguladoras.

En caso de variaciones respecto a la situacidn inicial apoyada en concesidn y descrita en la Memoria de la
solicitud de la ayuda, se debera indicar y justificar de forma detallada. Ante cualquier modificacidn del proyecto
la entidad beneficiaria procedera tal como se establece en el articulo 5.1 de la convocatoria. En ningln caso la
modificacidon podrd suponer una alteracién del contenido esencial del proyecto o de alguno de los aspectos
que fueron tenidos en cuenta para su valoracidn, salvo que haya sido autorizada de manera previa por IVACE.

Para proyectos de I+D Cooperacidn se presentard el mismo informe final para todos los miembros del
consorcio.

En el modelo de informe facilitado por IVACE, podra relacionarse la documentacion técnica adicional que fuera
necesaria presentar para justificar correctamente la ejecucién del proyecto.

Esta documentacion complementaria al informe final, asi como cualquier otra documentacion resultante o
acreditativa de la ejecucién del proyecto que la entidad beneficiaria considere adecuado aportar para la
correcta acreditacion de su proyecto como, por ejemplo, estudios o diagndsticos realizados, memorias de
ejecucidn, informes de conclusiones, etc., se podra aportar mediante el tramite “Aportacion de
documentacién complementaria”, disponible en el apartado de “Justificacion” del programa.

DOC. 2. INFORME GENERADO POR LA APLICACION JUSTIFIC@. RELACION DE GASTOS Y PAGOS.

Este documento se obtendra directamente de la aplicacion “Justific@" accesible en el apartado de
“Justificacion” del programa.

Esta aplicacién informatica permite rellenar los datos econdémicos requeridos para la justificacion de la
subvencion e incorporar los documentos acreditativos de gasto y pago. Permitira la validacion y generacion de
un documento pdf, para su visado por el auditor del ROAC mediante firma electrdnica y posterior presentacion.

En funcidn del expediente, el programa mostrara determinadas pestafas, que se corresponden con los tipos
de gastos a justificar en cada actuacion.

La entidad beneficiaria introducird para cada linea de coste el detalle de la factura o ndmina imputada al
proyecto, el detalle de los cddigos contables empleados para la misma, y adjuntara los 3 documentos
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acreditativos, uno del gasto (factura/ndmina) y dos del pago (copia del extracto bancario que acredite la salida
efectiva de los fondos junto con copia de la transferencia o del cheque nominativo) art. 4.2 de la convocatoria.

Para la justificacion de gastos de amortizacion precisara haber cumplimentado previamente el DOC. 10.
Modelo 1A (junto a la Declaracién 1, si procede) dado que debera introducir en esta aplicacion de justificacion
los valores de la Tabla 12. Para estos gastos no se requiere la presentacion de documentos justificativos de

pago.

Consideraciones sobre la “Aplicacion Justific@":

En la parte superior de la pantalla de la aplicacidon aparecen varias pestafias que se corresponden a unas
funcionalidades que hay que tener en cuenta para agilizar la justificacion.

- GUARDAR JUSTIFICACION: permite al beneficiario guardar en formato xml los datos y documentos
introducidos en la justificacion en cada sesion, que se podran posteriormente recuperar con la funcidn
“+Cargar justificacion” visible en la primera pantalla de la Aplicacion “JUSTIFIC@".

- VALIDAR: mediante esta funcion la aplicacién avisa si se han introducido todos los datos y documentos
correctamente, estableciendo dos niveles:

o Datos que son convenientes revisar porque se ha detectado algun posible error, pero que
no impiden la presentacidn de la justificacién. Simbolo verde o naranja

o Campos de datos que deben revisarse y cumplimentarse. Este tipo de aviso impide la
generacion de la relacion de gastos y pagos para su presentacion. Simbolo rojo.

- GENERAR BORRADOR: permite al beneficiario guardar en formato pdf, los datos y documentos
introducidos en la justificacion en cada sesidn, que podra recuperar posteriormente empleando la
funcién de “+Cargar justificacion” visible en la primera pantalla de la Aplicacién “JUSTIFIC@".

- GENERAR ANEXO DE GASTOS Y PAGOS: esta pestafia genera el informe de justificacién definitivo
“Informe generado por la aplicacién justific@. Relacion de gastos y pagos”, en formato pdf y una vez
generado no se podra introducir ningun cambio. Una vez firmado digitalmente dicho fichero por el
auditor del ROAC debera anexarse en el trdmite telematico de justificacidn, es decir, mediante el enlace
de “Solicitud de pago y aporte documentacion” disponible en el apartado de “Justificacion” de la pagina
web de IVACE.

Este fichero no debe ser manipulado ni escaneado para su firma, puesto que en caso de sufrir alguna
modificacion ya sea en su contenido, titulo, extension, el sistema impedird que pueda ser vinculado en
el tramite de presentacion telemadtica de la justificacion.

Incorporacidn de los justificantes de gasto y pago en la Aplicacién Justific@

Recopile cada uno de los documentos de gasto imputados al proyecto. Debera generar tantos documentos en
formato pdf como facturas vaya a imputar, para su incorporacién en la Aplicacion “Justific@”.

Lo mismo debe de hacer con los dos documentos de pago, por una parte, la orden de transferencia/cheque
nominativo/adeudo o recibo domiciliado, etc. y por otra el extracto bancario que acredite la salida material
de fondo para el pago para cada una de las facturas o néminas imputadas.

Para cada gasto imputado en la aplicacién debera introducir sus 3 documentos en pdf, |la factura o némina, la
orden de transferencia y el extracto bancario, mediante la opciéon de la aplicacion “Subir un nuevo
documento”. Cuando se trate de un pdf agrupado, la primera vez que lo introduzca lo hard mediante “Subir
documento” y las siguientes veces mediante “Vincular documentos”

En los costes de personal propio, se deberdn agrupar en un mismo pdf todas las ndminas de un trabajador de
una misma anualidad, o bien se podran agrupar en un mismo pdf las ndminas de todos los trabajadores de
una misma mensualidad. Se podran también agrupar, en un uUnico pdf, los documentos de pago de varios
trabajadores correspondientes a un mismo mes.

En el caso de presentar pagos globales, el documento correspondiente (extractos generales, remesas, ...) se
podra introducir en la aplicacién una sola vez en cada bloque de conceptos con la opcién de “Subir un nuevo
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documento” y una vez introducido debera de vincularse a cada uno de los gastos imputados en la aplicacién
mediante la opcidn de la aplicacion de “Vincular documentos”.

e En caso de que la orden de transferencia y/o el apunto del extracto bancario de las néminas sea global
y correspondan a varios trabajadores sera necesario acompafar, ademas de la orden de transferencia y
extracto bancario, de una relacion detallada que permita identificar cada pago individualmente.

e Para el resto de gastos diferentes a las ndminas, en caso de que la orden de transferencia o el apunte
del extracto bancario sean globales y por lo tanto estén referidos a varios justificantes de gasto,
relacionados o no con el proyecto, excepto cuando se identifique claramente en el concepto del pago
el numero de la factura que se estd acreditando, se acompaina de copia de los mismos y relacidn
detallada en la que aparece el destinatario/a, la identificacion del justificante del gasto (niumero de la
factura) y el importe pagado.

Sera requisito obligatorio, tanto para las érdenes de transferencia como para los extractos bancarios o remesas
con varios apuntes, que los pagos que correspondan a gastos imputados al proyecto estén claramente
identificados y remarcados en el pdf para que sean facilmente localizables. El IVACE podra no aceptar aquella
parte del gasto que no cumpla con este requisito.

De igual forma se procedera con la justificacion de los gastos de amortizacion de instrumental y
equipamiento, cuando esta partida haya sido apoyada, con el pdf de las facturas de adquisicion y la
incorporacion de los datos de los asientos contables, asi como los importes resultantes del “Modelo 1A”.

Los documentos pdf deberan de ser guardados y custodiados en los ficheros correspondientes por la entidad
beneficiaria, segun lo establecido en el articulo 4.5.c de la convocatoria.

Indicaciones generales sobre justificantes de gasto y pago

El proyecto debera desarrollarse dentro del periodo comprendido entre la fecha de solicitud y el 30 de junio de
2025, salvo concesion de aplazamiento por IVACE. Se entiende que se han iniciado los trabajos cuando se ha
producido un compromiso de gasto firme e irreversible (articulo 2.23 del Reglamento. 651/2014, de la
Comisidén, de 17 de junio de 2014).

En los proyectos de I1+D Cooperacidn, ninguna empresa integrante de la agrupacién podra correr por
si sola con mas del 70% de los costes subvencionables del proyecto, ni con menos del 15% de los
mismos.

Los justificantes de gasto y pago deberdn cumplir con lo establecido en el articulo 4 de la convocatoria de
ayudas y articulo 15 de las bases reguladoras. Se destacan algunos aspectos relevantes:

- Periodo de validez de justificantes de gasto: desde la fecha de solicitud hasta el 30 de junio de 2025
(articulo 4.3 de la convocatoria de ayudas).

- Periodo de validez de los justificantes de pago: posteriores a la fecha de la solicitud y hasta el 2 de octubre
de 2025, es decir, hasta la fecha limite de justificacion del proyecto ante el IVACE, que hayan sido abonados
en los plazos de pago previstos en la normativa sectorial que le sea de aplicacién o, en su defecto, en los
establecidos en la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales. (articulo 4.3 de la convocatoria de ayudas).

- Sélo se aceptaran gastos que tengan como soporte documental facturas o documentos de valor probatorio
equivalente (articulo 30.3 de la Ley General de Subvenciones).

- Los gastos presentados deben estar pagados en su totalidad por la entidad beneficiaria, incluyendo sus
impuestos correspondientes, y dentro del periodo de elegibilidad. Este requisito se aplicard con
independencia del porcentaje de imputacion de un gasto al proyecto (articulo 31.2 de la Ley General de
Subvenciones).

- Los conceptos de los gastos deberan de identificarse con claridad, cumplir con los criterios establecidos
en la convocatoria y ser acordes con los costes solicitados y concedidos.

- Los gastos se imputardn por el importe de la base imponible (art. 31.8 de la Ley General de Subvenciones).
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- En el caso de gastos con imputacion parcial se acompafnara de un informe justificativo del representante
legal de la entidad beneficiaria relativo al método de imputacién empleado.

- El gasto no registrado en la aplicacion Justific@ no serd en ningln caso objeto de subsanacion.

- Como justificante de pago se debera aportar siempre copia del extracto bancario que acredite la salida
efectiva de los fondos junto con copia de la transferencia o del cheque nominativo, con lo que se establezca
de forma inequivoca la trazabilidad de dicho pago (articulo 4.2.b de la convocatoria). El gasto no sera
admitido ante la ausencia de uno de estos dos documentos acreditativos del pago.

- Sélo se aceptaran los pagos realizados a través de entidad financiera (articulo 4.2.b de la convocatoria y
articulo 15.4 de las bases reguladoras). Son admisibles los documentos de pago emitidos por banca on-
line, siempre que se encuentre en el documento la huella digital. Quedan excluidos los pagos realizados en
efectivo o por caja. No serdn vélidos las compensaciones entre facturas, ni pagos mediante leasing, renting
o similares.

- Extractos de cuenta del movimiento: En caso de que la entidad utilice la banca electrdnica, sera valida la
consulta realizada en la que aparezca la fecha del cargo y los datos correspondientes a la factura, direccidn
URL, etc., siempre que cumpla los requisitos exigidos para su aceptacion en el ambito tributario.

- Pagos agrupados (globales). En caso de que la orden de transferencia y/o el apunte del extracto bancario
sean globales y por lo tanto estén referidos a varios justificantes de gasto, relacionados o no con el proyecto,
serd necesario acompanar relacién detallada de los mismos en la que aparezcan la empresa destinataria, la
identificacion del justificante del gasto (el nimero de la factura o el concepto de la misma) y el importe
pagado. (articulo 4.2.c de la convocatoria).

- Pagos en divisa extranjera: No serdn subvencionables gastos relacionados con las fluctuaciones de los tipos
de cambio de divisas, por lo que se requiere que la empresa acredite el cambio de divisa a fecha de
facturacion, no de pago.

- Cuando el importe facturado por una misma empresa proveedora sea igual o supere la cuantia de 15.000
euros, la empresa beneficiaria deberd aportar acreditacidn de haber solicitado como minimo tres ofertas
firmadas electrénicamente de diferentes entidades proveedoras o informe justificativo de acuerdo con lo
establecido en el articulo 4.4 de la convocatoria. Excepcionalmente, para los gastos correspondientes a
servicios o suministros concluidos y facturados en su totalidad con anterioridad a la solicitud de la
subvencion, no se requeriran ofertas alternativas.

La no presentacion de las ofertas -o del informe explicativo que las sustituya- conforme a los
requisitos exigidos-, implicara que el correspondiente gasto no se considere subvencionable
(articulo 4.4. de la convocatoria).

- Gasto servicios externos: se debera presentar copia de los informes o documentacién equivalente
qgue acredite la realizacion del servicio, articulo 4.2.a. de la convocatoria (informe emitido y firmado
electronicamente por la entidad proveedora que describa y detalle los trabajos realizados y los
resultados alcanzados, con desglose de fechas, coste por tareas, horas de dedicacion y/o precio
unitario). Este informe se acompanfiara de cualquier otra documentacion resultante de la prestacion
del servicio y se aportard como documentacién complementaria dentro de “Documentacién
acreditativa de la realizacién de trabajos de Servicios Externos”.

- Gasto personal propio. El célculo del coste/hora de los trabajadores se realizarda tomando en
consideracion lo siguiente:

1. Elcoste/hora anual se calculard introduciendo en la aplicacién “Justific@” los siguientes campos:

a) Retribucién anual del trabajador: Exclusivamente los importes de las precepciones correspondientes
a la Clave A (Rendimientos del trabajo: Empleados por cuenta ajena en general) o a la Clave E
(Rendimientos del trabajo: consejeros y administradores) del modelo 190. Las percepciones
satisfechas por el beneficiario que correspondan a otras claves del modelo 190 no podran formar
parte de la Retribucién anual.

Las horas extraordinarias y las indemnizaciones laborales, no son un coste elegible y por tanto no
podran formar parte de la Retribucion anual.
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El pago de incentivos o participacion en beneficios solo sera admitido como parte de la Retribucion
Anual en el caso de que su periodo de devengo se encuentre dentro del periodo de elegibilidad de
los gastos del proyecto, y en la ndmina en que se incluyan quede definida la anualidad a la que
corresponden (articulo 31.1 LGS). En caso de no indicarse podra entenderse que corresponden a la
anualidad anterior y que no corresponden a la actividad subvencionada.

b) Coste Seguridad Social a cargo de la entidad beneficiaria segln los datos que figuran en la Relacién
Nominal de Trabajadores (RNT) o documentos equivalentes de la Seguridad Social, descontando en
su caso las bonificaciones que pudieran tener los trabajadores.

c) Horas convenio: Horas que comprende la jornada laboral anual segtn en el convenio colectivo al que
esté acogido la entidad beneficiaria en vigor en el periodo/anualidad de calculo.

Podra admitirse que la entidad aplique un nimero de horas inferior a las del convenio colectivo,
siempre que lo justifique aportando, mediante el enlace “Aportacion de documentacion
complementaria”, un informe que explique el calculo de las horas aplicadas y el correspondiente
Informe de Datos de Cotizacion (IDC) del trabajador que lo acredite, en los siguientes supuestos:

Incorporacion en la empresa posterior al inicio del afio y/o salida anterior a su finalizacién.

La entidad beneficiaria esta sujeta a un expediente de regulacion temporal de empleo (ERTE).
El trabajador esta en situacidn de baja por nacimiento y cuidado de menor y/o bajas laborales.
El trabajador ha tenido reducciéon de jornada (jornada parcial o reducida).

ANENRNRN

2. El calculo del coste/hora de las anualidades en las que el periodo a justificar tenga una duracién
inferior a un afo natural y no se disponga del modelo 190 en el momento de la justificacidn, se
realizara considerando la Retribucién Anual (incluyendo la parte proporcional de los devengos de las
pagas extraordinarias, en su caso), Seguridad Social y las Horas convenio del periodo consolidado
del proyecto (entre enero y el mes que finaliza la elegibilidad de los gastos). A efectos de verificar la
realidad de los datos consignados, la entidad beneficiaria debera aportar copia de TODAS las
néminas, hayan sido imputadas al proyecto o no, correspondientes al periodo consolidado.

3. En el caso de imputar al proyecto costes de un socio-trabajador en régimen RETA, se consideraran
como gastos de personal propio, siempre que presten sus servicios a la empresa beneficiaria a titulo
lucrativo y de forma habitual, personal y directa (art. 1.bis Definiciones de las Bases Reguladoras) y
las percepciones satisfechas por la entidad beneficiaria correspondan a la Clave A o a la Clave E del
modelo 190 (Rendimientos del trabajo).

No se consideran elegibles los gastos de los socios trabajadores derivados de la prestacion de
servicios a la entidad beneficiaria como actividades profesionales (Clave G del modelo 190) puesto
que corresponden a rendimientos de actividades econdmicas y no a rendimientos del trabajo.

DOC. 3. INFORME AUDITOR CUENTA JUSTIFICATIVA

El Informe de Revisidn de Cuenta Justificativa, se realizard por auditor o empresa inscrita en el ROAC, siguiendo
lo establecido en las bases reguladoras en su articulo 15.5, por lo que el trabajo a desarrollar seguird las
Normas de Actuacion aprobadas mediante Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, Orden
EHA/1434/2007 de 17 de mayo, en las que se fijan los procedimientos que deben aplicarse y el alcance de los
mismos.

En este informe se detallardan necesariamente las comprobaciones realizadas y comentaran los hechos o
excepciones que puedan suponer incumplimientos por parte de la empresa beneficiaria de la ayuda, debiendo
proporcionar la informacion con el suficiente detalle y precisidn para que el IVACE pueda concluir al respecto.

El auditor emitira este documento en formato pdf y lo firmara electronicamente para su posterior aportacion
por la entidad beneficiaria.

Para el caso del Programa de Proyectos I+D en Cooperacidn los trabajos de revisién de la cuenta justificativa y
los listados de comprobacion de todos los beneficiarios integrantes de un mismo consorcio seran realizadas,
preferiblemente, por el mismo auditor.
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DOC. 4. LISTADO DE COMPROBACION AUDITOR ROAC

Se realizara sobre el modelo "Listado comprobacién auditor ROAC" disponible en el apartado de
“Justificacion” del programa, que sera cumplimentado por auditor o empresa inscrita en el ROAC, siguiendo lo
establecido en el articulo 15.5 de las bases reguladoras.

El auditor debera cumplimentar todas las casillas del listado. Al tratarse de un libro Excel, se debe respetar
el contenido del mismo y no manipular de ningin modo la plantilla facilitada. Se rellenaran todas las casillas
de “Observaciones del auditor”, con detalle suficiente de las comprobaciones realizadas y su resultado.

Si el listado de comprobacidn no incorpora en la casilla de observaciones las comprobaciones detalladas
realizadas por el auditor, no se considera valido y, por lo tanto, no se tendra por aportado.

Este documento se emitira en formato pdf que debera ser firmado electronicamente por el auditor para su
posterior aportacion por la entidad beneficiaria.

DOC. 5. TABLA IMPUTACION TAREAS DE PERSONAL PROPIO

Se cumplimentara el modelo "Tabla imputacién tareas de personal propio" disponible en el apartado de
“Justificacion” del programa.

En este Modelo se recogeran las tareas desarrolladas por cada uno de los trabajadores de la entidad
beneficiaria que han participado en la ejecucidn proyecto y las horas mensuales dedicadas a las mismas. Cada
una de estas tablas debera ser firmada de manera electronica, preferentemente, por el trabajador
correspondiente.

En el caso excepcional en gue no pudiera recabarse la firma del trabajador, el informe del auditor deberd
contener suficiente acreditacion del motivo causante, y la empresa beneficiaria deberd acreditar
documentalmente, por otros medios que le fueran disponibles, la participacion efectiva del trabajador
imputado al proyecto (por ejemplo, con copia del sistema de control propio de la empresa sobre la dedicacion
horaria de los trabajadores que han participado en el proyecto).

Los datos recogidos en esta tabla deberan estar basados en el sistema de control horario de los proyectos que
la empresa tenga establecido o establezca para este caso concreto. No se aceptaran estimaciones lineales de
horas, ni las horas imputadas en periodos vacacionales, horas en periodos de baja, excedencia, ERTE, en
festivos oficiales establecidos en el calendario y resto de situaciones incompatibles con la presencia en el
trabajo.

El cambio del personal respecto al indicado en la memoria de solicitud de la ayuda podra ser aceptado siempre
y cuando esté debidamente justificado en el informe final de resultados, y quede acreditada la equivalencia
entre la formacion y competencia de la persona sustituida.
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Importante: En el caso en que algtn trabajador realice una jornada anual distinta a la del convenio colectivo,
(jornada reducida, bajas laborales, ERTE, etc..) y por ello se haya calculado su coste hora anual empleando un
total de horas diferentes al del convenio, deberd especificar en la tabla correspondiente a dicho trabajador el
motivo y desarrollo de los cdlculos del total de horas anuales de trabajo que se han considerado para el mismo.

Genere un Unico documento (pdf) que incluya todas las tablas cumplimentadas y firmadas electronicamente,
preferentemente, y guardelo en su ordenador para la posterior presentacion.

DOC. 6. MODELO 111y SU PAGO y MODELO 190

Genere un unico pdf que recoja el “Modelo 111 de Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF”, seguido de la
documentacién que acredite de forma indubitable su pago (orden de transferencia y su extracto bancario,
adeudo del banco, ...) y el “Modelo 190 Resumen anual de retenciones e ingresos a cuenta” de la anualidad
correspondiente.

Sera requisito obligatorio para los extractos bancarios o remesas con varios apuntes, que los pagos que se
correspondan con los gastos imputados al proyecto estén claramente identificados y resaltados en el pdf
para que sean facilmente localizables. Del mismo modo, en el Modelo 190, se deberan de resaltar los
trabajadores imputados en el proyecto. El IVACE podra no aceptar aquella parte del gasto que no cumpla
con este requisito.

Guarde en su ordenador el pdf con la informacién requerida para la posterior presentacion.

DOC. 7. - RLC- Recibo de Liquidacion de Cotizaciones (antes TC1) y RNT- Relacion Nominal de
Trabajadores (antes TC2) Y PAGO

Para cada mensualidad en que se imputen costes de personal propio al proyecto, se aportaran los documentos
justificativos del gasto y pago de las obligaciones con la Seguridad Social, ordenados segun las siguientes
instrucciones:

Primero situe para cada mensualidad el “RLC- Recibo de Liquidacién de Cotizaciones”, seguido de la
correspondiente justificacion de pago.

A continuacion, incorpore para cada mensualidad que se impute al proyecto la “RNT- Relacién Nominal de
Trabajadores”.

Sera requisito obligatorio para los extractos bancarios o remesas con varios apuntes, que los pagos que se
correspondan con los gastos imputados al proyecto estén claramente identificados y resaltados en el pdf
para que sean facilmente localizables. Del mismo modo, en el caso de la RNT, se deberan de resaltar los
trabajadores imputados en el proyecto. El IVACE podra no aceptar aquella parte del gasto que no cumpla con
este requisito.

Genere un Unico documento en formato pdf con la informacion requerida y guardelo en su ordenador para la
posterior presentacion.

DOC. 8. DIFUSION, PUBLICIDAD Y TRANSPARENCIA

Para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de COMUNICACION, VISIBILIDAD COMUNITARIA Y
TRANSPARENCIA la entidad beneficiaria aportard la documentacién grafica que se indica en el modelo
"Difusidn, publicidad y transparencia" disponible en el apartado de Justificacion 2024, de acuerdo con lo
establecido en los articulos 4.5.a y 9 de la convocatoria.

Acreditard que todas las medidas de informacidn y comunicacién relacionadas con el proyecto llevadas a cabo
por el beneficiario - impresos o digitales, sitios web y sus versiones moviles- incluyen:
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1 Ellogotipo del IVACE.

VI El emblema de la Unién Europea, segun las caracteristicas técnicas establecidas en el capitulo Il
del titulo IV y anexo IX del Reglamento (UE) 2021/1060.

M La declaracién «financiado por la Unién Europea» sin abreviar, que debera acompaiar al emblema
de la Unién Europea.
En la justificacion del proyecto, deberd aportar la siguiente documentacion:

— Evidencias de las acciones de comunicacion y visibilidad (materiales de comunicacion, impresos o digitales;
sitios web y sus versiones maviles; informes; escritos; presentaciones; documentacién de reuniones; etc.)
gue en su caso haya mantenido.

— Captura de pantalla de la pagina web o -0 medio electrénico similar- donde conste una referencia al
proyecto subvencionado y al nombre del programa.

— Fotografia del cartel informativo sobre el proyecto, de un tamafio minimo A3, en un lugar bien visible para
el publico.

— Cuando el importe de la subvencidon sea superior a 100.000 euros, o cuando al menos el 40 % del total de
los ingresos anuales de la entidad beneficiaria tengan caracter de ayuda o subvencién publica, se acredita
haber cumplido con la legislacién basica sobre transparencia, aportando una captura de pantalla de su
pagina web -o medio electrdnico de finalidad similar— en la que aparezca la siguiente informacién:

e Contratos suscritos con una Administracién Publica, haciendo mencidn a las partes, el objeto, plazo de
duracion, importe de licitacion y de adjudicacion, el nimero de empresas licitadoras y el
procedimiento utilizado.

e Convenios con la Administracidn Publica suscritos, haciendo mencidn a las partes, el objeto, plazo de
duracion y obligaciones econdmicas convenidas, asi como sus posibles modificaciones.

e Subvenciones y ayudas publicas recibidas, con indicacion de su importe y finalidad.

Las imagenes a utilizar estadn disponibles en la web del IVACE <http://www.ivace.es / Documentos / Descargas y
dentro de “Informacion y publicidad de los proyectos subvencionados. Instrucciones”, en la carpeta: Comunicacién
y visibilidad de los proyectos subvencionados. (Periodo 2021-2027).

Genere un documento en formato PDF con esta informacidn y guardelo para su posterior presentacion.

DOC. 9. DOCUMENTO BANCARIO ACREDITATIVO TITULARIDAD

Documento bancario (certificado, extracto, etc.) que acredite la titularidad de la cuenta indicada en el
impreso de solicitud de pago.

Genere un documento en formato pdf con la informacion requerida y gudrdelo en su ordenador para la
posterior presentacion.

DOC. 10. JUSTIFICACION DE GASTOS DE AMORTIZACION DE INSTRUMENTAL Y EQUIPAMIENTO,
DIRECTAMENTE RELACIONADOS CON EL PROYECTO

Sélo si la empresa tiene concedida ayuda a la partida de gastos de amortizacién de instrumental y
equipamiento para prototipos o plantas piloto, debera cumplimentar la “Tabla de Gastos de Amortizacién de
Instrumental y Equipamiento” (Modelo 1A), disponible en el apartado de “Justificacion”.

Unicamente se considerara elegible la amortizacién de bienes contabilizados en el Grupo 2 (Inmovilizado) del
activo del balance que haya sido calculada segun las buenas practicas de contabilidad.

Para la justificacién de estos gastos se tendra en cuenta las facturas de adquisicion de instrumental y
equipamiento o, en su defecto, documento de valor probatorio equivalente, con los que se procedera como
se indicé en el apartado Il de estas Instrucciones para la Justificacidn, sub-apartado “Justificantes de gasto y
pago de los costes subvencionados”.
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Junto a la tabla anterior (Modelo 1A), y la copia de los asientos contables de las amortizaciones al proyecto
del ejercicio cerrado, se aportara la Declaracién 1, si procede.

El documento “Declaracion 1” se presentara sélo en el caso de que se imputen gastos de amortizacion
correspondientes a un ejercicio contable no cerrado, junto a una copia de los asientos contables de las
amortizaciones que figuraran en la contabilidad de la empresa una vez se cierre el ejercicio contable.

En la “Aplicacion de justificacion” se le solicitara la incorporacién de

- Importes resultantes de la tabla adjunta de gastos de amortizacion de instrumental y equipamiento,
Modelo 1A., concretamente, en “importe imputado” se anotara la cantidad indicada en la columna
“Amortizacion imputada al proyecto” de dicho Modelo 1A y en “% imputacion” se anotara el mismo
importe que se indica en la columna de “% imputacion” del citado Modelo 1A

- Pdf con copia de las facturas de adquisicion del instrumental y equipamiento o, en su defecto, documento
de valor probatorio equivalente, directamente relacionado con el proyecto y siguiendo el orden de
referencia indicado en el Modelo 1A

- Los datos de asientos contables de las amortizaciones imputadas al proyecto por inversion en
instrumental y equipamiento

Genere un documento en formato pdf que incluya la tabla y las declaraciones que procedan, cumplimentadas
y firmadas, y gudrdelo en su ordenador para su posterior presentacidn

OTRA DOCUMENTACION A APORTAR, si procede

Ademas de la documentacion indicada en los apartados anteriores se debera presentar, si procede, cualquier
otra documentacién necesaria para asegurar el cumplimiento de requisitos de la convocatoria o aspectos
indicados en la notificacion de la concesion de la ayuda.

Si necesita justificar alguno de estos aspectos genere el documento correspondiente en formato pdf con la
informacion requerida y guardelo en su ordenador para la posterior presentacion.

- Tres ofertas o informe justificativo (art.4.4 convocatoria)

Previamente a la contraccién de un gasto igual o superior a 15.000 euros, IVA excluido, la empresa
beneficiaria deberd solicitar como minimo tres ofertas firmadas electronicamente de diferentes
empresas proveedoras sin vinculacion ni entre ellas ni con la empresa beneficiaria de la ayuda,
entendiendo por tales las que respondan a la definicion del articulo 68.2 del Reglamento de la Ley
General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, y entre las ofertas debera
escoger la mas econdmica; la misma obligacién sera exigible cuando con una misma empresa proveedora
el gasto total realizado en el proyecto sea igual o supere, IVA excluido, la cuantia de 15.000 euros,
debiendo por tanto solicitar las ofertas antes de la contraccion de cada uno de los gastos. El
cumplimiento de estas obligaciones deberd acreditarse documentalmente en el momento de la
justificacion, salvo en los casos previstos en el articulo 2.5.a, en los que se debera acreditar en el
momento de solicitud de la ayuda.

La no presentacion de las ofertas -o del informe explicativo que las sustituya- conforme a los requisitos
exigidos-, implicara que el correspondiente gasto no se considere subvencionable.

- Documentacion acreditativa de la realizacion de trabajos de Servicios Externos

Debera aportarse copia de los informes o documentacién equivalente emitidos y firmados
electréonicamente por la empresa proveedora que acredite la realizacion del servicio, acorde a lo
establecido en el articulo 4.2.a de la convocatoria. Este informe se acompaiard de cualquier otra
documentacion resultante de la prestacién del servicio y se aportara como documentacion
complementaria dentro de “Documentacién acreditativa de la realizacién de trabajos de Servicios
Externos”.
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- Documentacion auténomo socio-trabajador

Sélo si hubiera participado e imputado costes al proyecto de socios-trabajadores dados de alta en RETA
se debera aportar:

- Alta en RETA.

- Acreditacidn de su vinculacién con la empresa (p. ej. Escritura de constitucion, de nombramiento, ...)

Se podra considerar como gasto de personal propio siempre que el socio-trabajador preste sus servicios
a la empresa beneficiaria a titulo lucrativo y de forma habitual, personal y directa (art. 1.bis Definiciones
de las Bases Reguladoras) y que sus ingresos sean considerados como rendimientos del trabajo (importe
de las precepciones correspondientes a la Clave A o Clave E del modelo 190) y no como rendimientos de
actividades econdmicas (Clave G del 190).

- Actualizaciones en documentacion administrativa

En caso de haberse producido alguna modificacién de la documentacién administrativa presentada con
anterioridad al IVACE (por ejemplo: poder del representante legal, estatutos, cambio de domicilio, cambio
de forma juridica, etc.), se aportara la actualizacion de la misma como se recoge en el articulo 10.e) de
las bases reguladoras.

De acuerdo con el articulo 10.e de las bases reguladoras, la entidad beneficiaria es responsable de la veracidad
de los documentos aportados y en general de la informacién facilitada.

6. SEGUIMIENTO, EVALUACION Y CONTROL

La empresa beneficiaria tiene la obligacion de facilitar al IVACE, en cualquier momento, la informacidn relativa
a indicadores financieros, de produccion y resultados, que permitan medir el avance frente a la situacion de
partida descrita por la entidad beneficiaria en la memoria del proyecto como consecuencia de la ejecucion tal
como se establece en el articulo 4.5.e de la convocatoria de ayudas.

Por ello debera aceptar participar en las actividades de seguimiento, evaluacién y control que, de acuerdo con
la normativa comunitaria, deben realizar las diferentes autoridades y érganos de control, aportando la
informacidn necesaria para acreditar el logro de los indicadores de productividad en el marco del Programa
Operativo de la Comunitat Valenciana (Documento que Establece las Condiciones de la Ayuda — DECA -, puntos
2,6y7).

7. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

El incumplimiento de las obligaciones por parte de la empresa beneficiaria, podra dar lugar a la minoracion o
revocacion de la ayuda concedida, con exigencia, en su caso, del reintegro de las cantidades indebidamente
percibidas y del interés de demora desde el momento del pago de la subvencidn hasta que se acuerde la
procedencia del reintegro de la misma, tal como se establece en el articulo 11 de las bases reguladoras y en
el articulo 5 de la convocatoria de ayudas.

Entre otros, y no de manera exhaustiva, se relacionan posibles motivos de minoracién o de revocacion:

- La entidad no ha acreditado el cumplimento de alguno de los requisitos exigidos para ser beneficiaria
de la ayuda y declarados en su solicitud de ayuda.

- Lajustificacidn de la ayuda no cumple con lo establecido en el articulo. 4 “Obligaciones de las empresas
beneficiarias” de la convocatoria (incumplimiento de plazos, importe del gasto presentado y/o aceptado
menor del importe a justificar, etc...).

- El proyecto no cumple con el objeto de la subvencidn descrito en la solicitud y su memoria técnica, o ha
sufrido, sin autorizacion previa del IVACE, modificaciones que alteran aspectos esenciales o que fueron
relevantes en su evaluacién (articulo 5.1 de la convocatoria).
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- La entidad beneficiaria incumple con los plazos de pago previstos en la Ley 3/2004, de 29 de diciembre,
por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales (arts.
2.5.e y 4.3 de la convocatoria).

- Laentidad no aporta 3 ofertas de distintos proveedores, ni informe justificativo considerado valido, para
gastos facturados por una misma empresa proveedora cuya suma supere los 14.999,99 €, conforme a
lo establecido en el art. 4.4 de la convocatoria.

- La entidad beneficiaria incumple con los plazos de pago previstos en la Ley 3/2004, de 29 de diciembre,
por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales (arts.
2.6.dy 4.3 de la convocatoria).

- La entidad beneficiaria no responde de la veracidad de los documentos aportados y en general de la
informacion facilitada (articulo 10.e de las bases reguladoras).

8. DUDAS E INCIDENCIAS

Para cualquier consulta o aclaracion sobre la justificacion del expediente, pongase en contacto con la unidad de
Innovacién del IVACE mediante correo electrénico a ayudas.innovacion.ivace@ivace.gva.es, identificandose con el
numero de expediente y nombre de la entidad beneficiaria.

Para incidencias relacionadas con el acceso/funcionamiento de la plataforma de tramitacion electronica, enviar correo
electrénico a generalitat en red@gva.es y servicios.telematicos@ivace.gva.es, indicando el nimero de expediente, el
error producido y adjuntando una captura de pantalla del mensaje de error.

Si tiene dudas sobre el procedimiento electrénico dispone de informacion en el apartado “Tramitacién electrénica”
del portal web de IVACE:

https://www.ivace.es/index.php/es/component/content/article/337-contenido-estatico/4356-solicitud-
telematica?ltemid=100375
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