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INTRODUCCION:

Para percibir el importe de la ayuda concedida, el beneficiario deberd, con caracter
general, cumplir las siguientes obligaciones:

1.

2.

Realizar el proyecto descrito en la memoria presentada junto a la solicitud.

Justificar ante el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial la
ejecucién del proyecto o la actividad asi como los gastos y pagos realizados.

Asumir las condiciones y obligaciones especificadas en la normativa
aplicable.

El presente Manual desarrolla tanto el contenido de las obligaciones arriba indicadas
como las consecuencias de su incumplimiento.

La justificacion de la ayuda se realizard mediante cuenta justificativa con aportacién de
justificantes de gasto y pago.

Para confeccionar la justificacidn es necesario utilizar la aplicaciéon informatica
“aplicacion de justificacion” asi como los anexos que se adjuntan en el presente
documento disponible en la web http://energia.ivace.es.

1.- REALIZACION DEL PROYECTO

El beneficiario debera realizar el proyecto objeto de ayuda en la forma descrita
en la memoria presentada junto a la solicitud y de manera que se cumpla la
finalidad del Programa al que se acoge y las prescripciones contenidas en este
manual, respetando los costes elegibles indicados en la notificaciéon de la
concesiéon de la ayuda y por los importes que en ella se especifican.

El proyecto deberd haberse iniciado a partir de la fecha de solicitud de la ayuda,
y estar finalizado antes de la fecha limite establecida en la notificacién de
concesion.

Si se hubieran producido cambios respecto al proyecto inicial presentado al
Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial, deberd comunicarlo
necesariamente a este Instituto con una antelacion suficiente antes de la
finalizacion del plazo de justificaciéon del proyecto para que, a la vista de los
cambios practicados, dé su conformidad o deniegue su modificacion.

Las actividades deben necesariamente:
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- Haberse realizado en el territorio de la Comunitat Valenciana.

- Cumplir las especificidades y requisitos técnicos recogidos en el Programa
al que se acoge.

- Haberse ejecutado en el marco de un desarrollo sostenible y de fomento de
la proteccidon y mejora del medio ambiente.

- Haberse ejecutado sin vulnerar el principio de no discriminacién por razén
de sexo, raza, origen étnico, religion, convicciones, minusvalias, edad u
orientacién sexual, facilitando o al menos no impidiendo, la accesibilidad
para las personas discapacitadas.

Siempre que no se altere la naturaleza del proyecto, en la justificacién del gasto
podran aceptarse pequefas desviaciones entre los diferentes costes
subvencionables, de forma que la disminuciéon de unos se compense con el
exceso en otros.

e El proyecto subvencionado no deberd experimentar antes de transcurridos
cinco afios desde su término una modificacion sustancial entendiendo bajo este
término aquélla en la que:

- la naturaleza o condiciones de ejecucién se hayan visto afectadas,

- la concesidon haya supuesto la concesidn de ventajas indebidas a la
empresa,

- 0 bien se haya producido un cambio en la naturaleza de la propiedad de una
infraestructura o el cese de una actividad productiva.

e Del mismo modo, las inversiones materiales e intangibles objeto de subvencién
por el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial deberan mantenerse
durante un plazo minimo de cinco aios.

e Cuando el importe del gasto subvencionable sea igual o superior a 50.000 euros
en el supuesto de coste por ejecucién de obra, o a 18.000 euros en el supuesto
de suministro de bienes de equipo o prestacién de servicios por empresas de
consultoria o asistencia técnica, y la empresa no haya ejecutado el proyecto
segln la oferta mas ventajosa seleccionada de entre las tres ofertas
presentadas en la solicitud, debera presentar un informe justificativo indicando
las causas que han motivado dicha eleccién, debiéndose garantizar en todo
caso el cumplimiento del articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones.

e No seran subvencionables aquellos proyectos cuyos costes elegibles hayan sido
financiados con fondos de |la Generalitat a través de algin programa de ayudas
de esta o cualesquiera otra entidad. Para las actuaciones T21B y T27A, para el
caso de adquisicion de vehiculos eléctricos, las ayudas previstas no serdn
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compatibles con las ayudas del Ministerio de Industria, Turismo y Comercio
enmarcadas en el Plan Integral de Impulso al Vehiculo Eléctrico. Asimismo, la
acumulacién de ayudas debera cumplir con lo establecido en el articulo 5 de la
Resolucién de 7 de Junio de 2013, por la que se convocan las ayudas en materia
de ahorro y eficiencia energética en el sector transporte.

e El sistema de control que el IVACE aplicard en relacién a las declaraciones
responsables presentadas, serd por muestreo, de acuerdo a lo establecido en el
art. 6.4 del Decreto 165/2010, de 8 de octubre del Consell.

e El beneficiario tiene la obligacidn de hacer figurar los elementos de la imagen
corporativa del IVACE Energia, en toda la documentacion técnica vy
administrativa, incluido el documento final del PMUS, en todo el material
publicitario y de difusion (como folletos explicativos del sistema, carteleria
asociada al proyecto, etc.), en las bicicletas y en el mobiliario adscrito a la
actuacién, incluyendo cualquier tipo de soporte publicitario (cufas
radiofdénicas, notas de prensa, webs, spots televisivos, etc.). Los logotipos del
IVACE Energia estaran disponible en http://energia.ivace.es, o seran facilitados
por dicho organismo, no pudiéndose utilizar otros distintos. Todos los logotipos
serdn tratados con idéntico rango de tamaiio y ubicacidn.

e El beneficiario deberd contar con el IVACE Energia para participar en las
presentaciones publicas que se requieran para el desarrollo de las actividades
del proyecto, que deberan ser consensuadas previamente con el IVACE, en
especial las relativas a la presentacion y puesta en marcha del servicio de
bicicletas o de los PMUS.
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2.- DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA JUSTIFICAR LA REALIZACION
DEL PROYECTO Y LOS GASTOS Y PAGOS

2.1.- PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACION

> PLAZO DE PRESENTACION:

La fecha limite para la presentacion de la justificacidén en el Instituto Valenciano
de Competitividad Empresarial (antes AVEN) es el 14 de febrero de 2014.

No se aceptara ninguin aplazamiento de la fecha en que se debe presentar la
documentacién justificativa, salvo que con anterioridad se haya solicitado por
el beneficiario y se haya autorizado por el Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial a la vista de las circunstancias excepcionales
argumentadas por el mismo.

El Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial no requerira al
beneficiario en caso de que la documentacién justificativa no se presente en
el plazo establecido.

> pllly LUGAR DE PRESENTACION:

La documentacidn requerida podra presentarse en cualquiera de las sedes del
Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial indicadas a continuacién o
bien en las formas previstas en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun:

o C/.Churruca,29.03003 Alicante (Oficina PROP)
o Av. Hermanos Bou, 47. 12003 Castellon (Oficina PROP)
o C/ Castan Tobefias 77, Torre 2, Semisdtano. 46018 Valencia (IVACE)

El horario de atencidn al publico de las oficinas de Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial es de lunes a jueves de 09:00 a 15:00 horas vy los
viernes de 09:00 a 14:30 horas.

Se recuerda que si se optase por presentar la documentacidn en una Oficina de
Correos, deberd hacerse en sobre abierto para que sea fechada y sellada por la
Oficina de Correos antes de ser certificada.
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2.2.- DOCUMENTACION A PRESENTAR

e La justificacion de la ayuda se realizara mediante cuenta justificativa con
aportacion de justificantes de gasto y pago con la necesaria observancia en
todo caso de las indicaciones delimitadas en este manual.

e Para lajustificacion de la ayuda se debera realizar el siguiente procedimiento:

1.

Introduccidn de los datos principales de cada una de las facturas y pagos
correspondientes al proyecto, utilizando para ello la aplicacién
informdtica “aplicacion de justificacion” disponible en la web
http://energia.ivace.es.

Presentacidn, sin excepcién, de todos los documentos que se citan a
continuacion:

o Anexo 1. Declaracién responsable y solicitud de pago.

o Anexo 2. Informe final del proyecto. Debera explicar cdmo se ha
realizado el proyecto y qué resultados ha obtenido.

o Anexo 3. Relacidn de gastos y pagos. La relacién de los gastos y pagos
se preparard utilizando las tablas recogidas en la aplicacidn
informatica “aplicacion de justificacion”. Una vez cumplimentados
todos los datos, el programa informatico generard un documento
PDF.

o Anexo 4. Declaracion responsable de subvenciones concedidas por
otras administraciones publicas o entes publicos o privados, para la
financiacion del proyecto objeto de solicitud de ayuda por esta
resolucién.

o Anexo 5. Documentacion grafica. Publicidad.
o Anexo 7. Actualizacidon de la documentacidon administrativa.

o Anexo 8. Cualquier otra documentacion que se indica en la carta de
notificacién de concesién de la ayuda.

o Justificantes de gasto y pago. El nimero de referencia que el
beneficiario asigne a cada justificante de gasto al cumplimentar la
aplicacion informatica, se debera indicar escrito a mano en la parte
superior derecha de cada una de las fotocopias de los justificantes de
gasto y de su pago. Una vez cumplimentadas e impresas las tablas de
la aplicacién informatica correspondiente a cada tipo de gasto, se
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anexara a cada tabla la documentacion justificativa, siguiendo el
orden del niumero de referencia asignado.

e La documentacién requerida debera presentarse siguiendo el esquema anterior
y de manera ordenada y completa. Cada documento debera presentarse
SIEMPRE utilizando el MODELO requerido disponible en el presente
documento.

e Toda la documentacion debera ir firmada por el representante legal de la
entidad beneficiaria y estampado el sello de ésta.

Es imprescindible que la documentacion se presente cumpliendo todos los
requisitos exigidos

MUY IMPORTANTE

1. Los gastos que se presenten como justificantes de la ejecucion
de la actuacion, deben tener una relacion indubitada con dicha
actuacion.

En caso de gastos imputados parcialmente, debe aportarse una
explicacion de dicha imputacidon parcial asi como constancia
documental de los calculos llevados a cabo para la misma.
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DOCUMENTACION A PRESENTAR

Portada - Relacion de documentos presentados

Relacidon de documentos presentados para la justificacion del proyecto y que
servird de Portada a TODA la documentacion aportada por el beneficiario.

Deberd presentarse original y copia para su sellado por el Registro de Entrada
del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial.

Anexo 1 - Declaracidon responsable y solicitud de pago

Declaracién responsable del cumplimiento de las condiciones y obligaciones y
solicitud de pago de la ayuda.

Anexo 2 - Informe final

— Contenido:

Memoria de Actuacién o Informe final del proyecto o actividad acompaiiada
de la documentacidn resultante del proyecto.

— Indicaciones:

Debera contener necesariamente una explicacidn clara y completa de la
situacidon final del proyecto respecto a la situacidn inicial descrita en la
Memoria de la solicitud de la ayuda, indicando cémo se ha realizado el
proyecto y qué resultados se han obtenido, asi como abordar todos los
factores que justificaron la solicitud y concesién de la ayuda.

Serd necesario anexar cualquier documentacion resultante o acreditativa de
la ejecucién del proyecto, como por ejemplo estudios o diagndsticos
realizados, memorias de ejecucidn, informes de conclusiones, etc.....

Anexo 3 - Justificacion Econdmica de gastos y pagos (programa informatico
“aplicacion de justificacion”)

— Contenido:

Relacién de los gastos y pagos realizados en la ejecucion de las actividades y
aportacién de los justificantes de gasto y pago, en la forma indicada a
continuacion.

— Indicaciones:

e Larelacion de los gastos y pagos se preparara utilizando las tablas recogidas en
la aplicacién informatica “aplicacidn de justificacion”:

PROGRAMA DE AHORRO Y EFICIENCIA ENERGETICA EN EL SECTOR TRANSPORTE 2013
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e Sdlo se aceptardn los gastos que tengan como soporte documental facturas o
documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa que cumplan lo dispuesto en la
normativa vigente. Las facturas deben reunir los requisitos establecidos en el
articulo 6 y siguientes del Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre.

e Para que la ayuda sea integramente abonada, el beneficiario debera presentar
justificantes de gasto y pago bancario por una cantidad equivalente al 100 %
del coste subvencionable.

e Los gastos presentados en la justificacion deben estar pagados en su totalidad
incluyendo sus impuestos correspondientes, y con anterioridad a la finalizaciéon
del plazo de justificacion. Este requisito se aplicara con independencia del
porcentaje de imputaciéon de un gasto al proyecto, por lo tanto las facturas
parcialmente pagadas no serdn admitidas.

e Los gastos se imputaran por el importe de la base imponible.

e En el caso de gastos con imputacién parcial de la base imponible se
acompafiara de un informe justificativo firmado por el representante legal de la
empresa relativo al método de imputacién empleado.

e Una vez cumplimentada la aplicacidn informatica se imprimiran las tablas en
las que se hayan grabado los costes subvencionables y se firmara y sellara
cada una de ellas por el representante legal del beneficiario. La falta de firma
o sello invalidarad la justificacion. En el caso de que el beneficiario haya
detectado un error en una o alguna de las tablas una vez impresas, debera, una
vez corregido el error, imprimir todas las tablas de nuevo, para que la
aplicaciéon informatica asigne el mismo cédigo a todas las tablas que conforman
la justificacion.
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e Los documentos que deben acompaiiar a cada tabla cumplimentada con la
relacion de gastos y pagos por cada tipo de coste subvencionado son:

1) La fotocopia del justificante de gasto estampillado seguida de la
fotocopia de los dos documentos justificativos de su pago bancario,
indicados a continuacion:

2) La fotocopia de los pagos realizados (orden de transferencia, cheque
nominativo y adeudo o recibo domiciliado, etc.).

3) Extracto de movimientos bancarios.

Es decir, NO se puede presentar en un bloque las fotocopias de todos los
justificantes de gasto y en otro bloque las fotocopias de todos los justificantes
de pagos: cada fotocopia del justificante de gasto ird seguida de la fotocopia de
su justificante de pago y de la fotocopia del extracto bancario donde se refleje
su cargo en cuenta.

Ademas, se deben numerar dichos documentos en su margen superior derecha
y adjuntar en el mismo orden que se haya indicado en la tabla de la aplicacion
informatica.

En las copias de los justificantes de gasto debe aparecer necesariamente el
estampillado que previamente se habra realizado en los justificantes de gasto
originales, tal y como se indica mas adelante. En ningin caso podra ser
sustituido el estampillado por etiquetas adhesivas.

e Como ejemplo, se considera justificante de pago la suma de los siguientes
documentos:

1. La Orden de transferencia o el Cheque nominativo a favor del emisor de la
factura:

Orden de Transferencia/ Ordre de Transferéncia

Banc. Banel. | Ghicina Bane. ]Dc ™ Baneis Cio. Borer | Genaticianio T Benericiar
canes g

Gasios 8 cargo da 1 Desposes 6 Gares

— PORTE ¥ GASTGS | INPORT | DESPESES
~~~~~~~ I o Comvass Giros gasios Allres decpesas Touat
00

PAGO FRA. OBFRV2-01234 "GASTO PRESENTADO EN EL IMPIVA A EFECTOS DE JUSTIFICACION DE
informacidn Fara o beneficariol Informacis complemontaria por o1 Boneiciar

Conforme, En la fecha indicada hemos cursado su orden.
El Cliente, / E/ Client, A la data indicada hem donat curs a la seua ordre.
Atentamente / Atentament,
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Entidad/Entitat Oficina D.C Nuim. de Cuenta/Num. de Compte

EUR €

de 2.00

2. Extracto de movimientos bancarios acreditativo de la salida material de los
fondos (cargo en cuenta) como consecuencia del pago realizado por el
beneficiario, en el que se identifique el destinatario del mismo y el

concepto.
Extracto de cuenta
[Fecha  |oficha ~[Bic [ Moneda [ Extracto| Periodo  [om
|25-02-08| | Del 26-01-08 al 25-02-08 |
[ Fecha | Ref.[ Fualor [oficina] __Duserpelen Contraalor | Saldo
[ [ |**saldo anterior Euros** 194. 320, 28
| | **Saldo anterior Pesetas**
140208 1160208
150208 150208
150208 150208 |
150208 150208
150208 150208 |
150208 150208 |
150208 150208
150208 {150208 |
150208 150208 | [
150208 150208 | | [
150208 150208
150208 150208 1
150208 150208 |
150208 150208 \ |
150208 150208 [
150208 150208 | {
150208 150208
|150208 150208 |
|150208 |150208 | ; 206. 331, 82
| S (S (P S Se—
[Titulares [Cédigo Cuenta Cilente (CCC) |
JEnNdad | sucursal | D.C.[Num. Cuenta |
- o S S| LS | S

e En caso de que la orden de transferencia y/o el apunte del extracto bancario
sean globales y por lo tanto estén referidos a varios justificantes de gasto sera
necesario acompanar una relacién de los mismos, en la que aparezcan el
destinatario asi como la identificacién del justificante del gasto (el numero de
la factura o el concepto de la misma) y el importe pagado. Esta relacion deberd

ser sellada por la entidad financiera.

e Medios de pago admitidos: sdlo se aceptaran los pagos realizados a través de
entidad financiera. POR TANTO, QUEDAN ABSOLUTAMENTE RECHAZADOS LOS
PAGOS REALIZADOS POR CAJA, ASI COMO LAS COMPENSACIONES.

e Se admitiran los pagos realizados mediante tarjetas corporativas siempre que
se cumplan las siguientes instrucciones, con el objetivo de que quede evidencia
de la trazabilidad entre el justificante de gasto y su pago efectivo:

— En el caso de tarjeta de crédito corporativa, se debe aportar:
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o Fotocopia del documento bancario donde aparezca la relacién de los
gastos que conforman la remesa del pago efectivo del importe de la
tarjeta de crédito, de modo que queda claramente identificado el
justificante de gasto objeto de la subvencidn.

o Copia del extracto bancario donde figure el pago del importe total de la
remesa.

— En el caso de tarjeta de débito corporativa, se debe aportar copia del
extracto bancario donde se identifique claramente el proveedor del bien o
servicio objeto de la subvencion.

En ambos casos, si no queda suficientemente explicita la vinculacién entre la
cifra del gasto y la cifra del importe del pago, se deberd aportar cualquier
documento del banco o procedente de la contabilidad del beneficiario de modo
que pueda ser admitido por el Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial la justificacién del gasto.

e En el caso de que el beneficiario sea una persona fisica se admitirdn los pagos
realizados mediante tarjeta personal siempre que se cumplan las siguientes
instrucciones, con el objetivo de que quede evidencia de la trazabilidad entre el
justificante de gasto y su pago efectivo:

— En el caso de tarjeta de crédito, se debe aportar:

o Fotocopia del documento bancario donde aparezca la relacién de los
gastos que conforman la remesa del pago efectivo del importe de la
tarjeta de crédito, de modo que queda claramente identificado el
justificante de gasto objeto de la subvencién.

o Copia del extracto bancario donde figure el pago del importe total de la
remesa.

— En el caso de tarjeta de débito, se debe aportar copia del extracto bancario
donde se identifique claramente el proveedor del bien o servicio objeto de
la subvencion.

En ambos casos, si no queda suficientemente explicita la vinculacidon entre la
cifra del gasto y la cifra del importe del pago, se deberd aportar cualquier
documento del banco o procedente de la contabilidad del beneficiario de modo
que pueda ser admitido por el Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial la justificacion del gasto.

e Otras formas de pago validas segln se establece en la Resolucién de ayudas
seran:

PROGRAMA DE AHORRO Y EFICIENCIA ENERGETICA EN EL SECTOR TRANSPORTE 2013
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o Pagos aplazados mediante efectos avalados: copia del extracto bancario
donde figuren los pagos y copia de los efectos vencidos y pagados. Los
aplazamientos todavia no vencidos Unicamente podran aceptarse si se
acompafan de una carta del proveedor indicando que dispone de
efectos (sefalando su importe) para hacer efectivo el pago de dicha
factura, y de un certificado de la entidad financiera donde conste que
estan avalados por el banco. En cualquier caso solo se consideraran
validos los efectos aplazados cuya fecha de vencimiento se anterior al
30 de septiembre de 2014.

o Pagos mediante la modalidad de “factoring” o “confirming”: documento
acreditativo de la entidad financiera a la empresa instaladora, asi como
documento acreditativo del pago efectivo del solicitante/beneficiario a
la entidad financiera, en relacién con la operacidn. Solo se consideraran
validas las operaciones cuyo pago efectivo del solicitante/beneficiario a
la entidad financiera se produzca con anterioridad al 30 de septiembre
de 2014.

o Carta de crédito irrevocable.

e Son admisibles los documentos que acrediten justificacion de pagos emitidos
por banca on-line.

e Sise realizan pagos en moneda extranjera, se aportara documento bancario de
cargo en el que conste el tipo de cambio aplicado en la fecha de la operacién.
En caso contrario, no sera considerado valido el correspondiente gasto.

e Periodo de validez de los justificantes de gasto: desde la fecha de presentacion
de la solicitud hasta la fecha limite del 31 de diciembre de 2013.

e Periodo de validez de los justificantes de pago: desde la fecha de presentacion
de la solicitud hasta la fecha limite del 14 de febrero de 2014.

e Los justificantes de gasto originales deberan estampillarse previamente a
realizar la fotocopia para su presentacion y no podran sustituirse los
estampillados por etiquetas adhesivas. Se deberan estampillar con la siguiente
mencion, indicando el porcentaje o importe de la factura imputado al proyecto:

“Gasto presentado en el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial a
efectos de justificacion de la ayuda concedida con el niumero de
expediente......................... imputando al proyecto el importe de.................... €oel
porcentaje del ............... %

e Una vez estampillada la factura original, se hara una fotocopia que debera ser
compulsada previamente a su presentacion por un empleado publico certificando
que la copia es fiel representacion del original.

e Los justificantes de gasto no presentados no seran objeto de subsanacion.
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RECUERDE:

M A través de los documentos presentados para la justificacién de
gastos y pagos debe obtenerse una correcta PISTA DE AUDITORIA o
trazabilidad entre la relacion de gastos y pagos, y:

1- El justificante de gasto: factura o equivalente.

2.- Los pagos redlizados (orden de transferencia, cheque
nominativo y adeudo o recibo domiciliado, etc.).

3.- El extracto de movimientos bancarios que acredite el cargo
en cuenta.

M Es igualmente imprescindible que se identifique el receptor del pago
y el concepto por el que se realiza, de modo que se permita la
identificacion inequivoca del justificante del gasto objeto de la
subvencion.

M En caso de que alguno de los documentos justifique varios pagos de
manera conjunta (como por ejemplo una transferencia o un cargo
en cuenta conjunto) se debera aportar adicionalmente una relacién
detallada, en la que aparezcan el destinatario, la identificacion del
justificante del gasto (el numero de la factura y el concepto de la
misma) y el importe pagado, de modo que permita mantener la
pista de auditoria con el mismo rigor que si las operaciones fuesen
individualizadas. Esta relacion debe ser sellada por la entidad
financiera.

M En el caso de gastos con imputacion parcial de la base imponible se
adjuntara un informe justificativo relativo al método de imputacion
empleado firmado por el representante legal.

M Las relaciones de gastos y pagos deberan ir firmadas y selladas por
el representante legal del beneficiario.

‘ Anexo 4 - Declaracién de otras ayudas para los mismos costes subvencionables.

(Este modelo serd firmado atin no habiendo recibido ningun otro tipo de ayuda)

No seran subvencionables aquellos proyectos cuyos costes elegibles hayan sido
financiados con fondos de la Generalitat a través de algin programa de ayudas de esta
o cualesquiera otra entidad.

PROGRAMA DE AHORRO Y EFICIENCIA ENERGETICA EN EL SECTOR TRANSPORTE 2013
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Para las actuaciones T21B y T27A, para el caso de adquisicidon de vehiculos eléctricos,
las ayudas previstas no seran compatibles con las ayudas del Ministerio de Industria,
Turismo y Comercio enmarcadas en el Plan Integral de Impulso al Vehiculo Eléctrico.

El beneficiario deberd cumplimentar siempre este anexo a fin de demostrar que en el
caso de haber recibido otras ayudas procedentes de cualquier otra administracién o
ente publico, la suma de ayudas y la recibida del IVACE Energia no conlleva un nivel de
subvencién que supere el maximo permitido por el régimen de competencia aplicable.

Anexo 5 - Documentacion grafica. Publicidad.

— Contenido:

Documentacidon grafica relativa al proyecto subvencionado, como por
ejemplo, fotografias de los equipos e instalaciones, impresos divulgativos del
proyecto, portadas de documentos, pantallas de presentacién de paginas
web, informes de resultados y conclusiones, comunicaciones, etc.

— Indicaciones:

En la documentacién grafica debera reflejarse el cumplimiento de las normas
de informacidén y publicidad mencionadas en el apartado 1 de este manual.

Anexo 7 - Actualizacion de la documentacion administrativa. ‘

En caso de haberse producido alguna modificacién de la documentacién administrativa
presentada anteriormente al Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial (por
ejemplo: poder del representante legal, estatutos, cambio de domicilio, cambio de
forma juridica, etc.), se aportara la actualizacion de la misma.

Anexo 8 - Otra documentacion. ‘

Aportar otra documentacién indicada en la segunda hoja de la carta de notificacion de
concesion de la ayuda enviada.

Por ejemplo, declaracion responsable de empresas vinculadas (se adjunta modelo en
este manual), copia de los estudios y Hoja Resumen de resultados en el caso de Planes
de Movilidad Urbana Sostenible, certificado del secretario interventor acerca del
cumplimiento del procedimiento de contratacién en el caso de entidades locales, etc.
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3.- OTRAS OBLIGACIONES, INCUMPLIMIENTOS Y NORMATIVA
APLICABLE

3.1.- OTRAS OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO:

e El beneficiario deberd encontrarse al corriente en sus obligaciones con la
Hacienda Publica Estatal, la Hacienda Publica Valenciana y con la Seguridad
Social en el momento del Reconocimiento de la Obligacidn por parte del
IVACE una vez justificado el proyecto.

e Conservar los documentos justificativos de la realizacién del proyecto, y los
relacionados con los gastos y pagos y con las auditorias correspondientes
durante un periodo minimo de cinco anos, en tanto puedan ser objeto de
comprobacién y control. Se conservaran los originales de los documentos -o
copias certificadas conformes con los originales- sobre soportes de datos
generalmente aceptados.

e Actualizar cualquier documentacién presentada que hubiese sufrido alguna
modificacion.

e Responder de la veracidad de los documentos aportados y en general de la
informacién facilitada.

e Comunicar otras ayudas publicas o privadas que hubiera obtenido o
solicitado para los mismos costes. En caso de concurrencia con otras ayudas
con fondos de la Generalitat, quedara sin efecto la ya concedida por el
Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial, salvo renuncia expresa
a la concedida por la otra administracién.

e Disponer de libros contables, registros diligenciados y demas documentos
debidamente auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil
y sectorial aplicable al beneficiario asi como los estados y registros
contables.

e Mantener un sistema de codificacién contable que permita identificar
claramente las operaciones relacionadas con el proyecto subvencionado, asi
como las fuentes de financiacion de dicho proyecto.

e Cumplir con cuantas obligaciones deriven de la normativa de aplicacién
especificada en el articulo 2 de la Resolucién 7 de junio de 2013.

e Los posibles recursos potestativos de reposicion presentados contra las
Resoluciones de minoracidn o revocacion de las ayudas concedidas, solo se
admitiran si su documentacion justificativa anexa cumple con todos los
requisitos establecidos en el presente Manual de Instrucciones.
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3.2.- INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: CONSECUENCIAS

El incumplimiento de las obligaciones recogidas en el presente manual podrda dar lugar
a la minoracién o revocacién, y en su caso, al reintegro de las ayudas percibidas -o
anticipadas- y a la exigencia del interés de demora desde el momento del pago —o del
anticipo- de la subvencién, en los términos previstos en la legislacién sobre
subvenciones.

Posibles motivos de minoracion o revocacion de la subvencién concedida:

Cualquier incumplimiento de los requisitos recogidos en el presente manual o en la
normativa aplicable llevard a la minoracién o revocacion de la subvencion concedida,
segln dicho incumplimiento sea parcial o total.

De manera no exhaustiva ni completa, se llama la atencién sobre las siguientes causas
mas frecuentes de minoracion o revocacion, clasificadas atendiendo a los motivos de
incumplimiento:

- Motivos relacionados con la justificacion del proyecto:
e No se aporta ningun justificante de gasto/pago.

e El importe de los justificantes de gasto o pago es inferior a las
cantidades a justificar en determinados conceptos y, después de la
aplicacion del maximo de compensacién permitido entre conceptos, no
se alcanza el total a justificar.

e Se han aportado justificantes de gasto/pago relativos a costes no
subvencionables o que no cumplen la normativa vigente.

e La documentacidon no se ha presentado respetando el orden y forma
indicados en el Manual de Instrucciones.

e Se han aportado justificantes de gasto/pago anteriores a la solicitud de
la ayuda.

e El beneficiario no ha aportado el informe justificativo especificado en el
apartado 7 del punto 1 “Requisitos del Proyecto” de este Manual o no
cumple con el articulo 31.3 de la Ley General de Subvenciones.

e La justificacion del proyecto se produce en fecha posterior a la
finalizacion del plazo establecido.

e No se han adoptado las medidas de informacion y publicidad
establecidas en el punto 1 de este Manual.
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- Motivos relacionados con la realizacion del proyecto:

No se aporta la totalidad de la documentacién justificativa de la
realizacion del Proyecto (Informe de ejecucion del Proyecto, solicitud de
pago, relacion de gastos y pagos, etc.)

Se han tomado en consideracion hechos, informaciones y pruebas no
aportados por el beneficiario, y que ofrecen indicios de no ejecucidn del
proyecto.

El proyecto ejecutado no es el aprobado.

Se ha modificado el desarrollo del proyecto sin que mediase previa
autorizacion del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial.

Se ha incumplido la obligacion de destino del bien por haber sido éste
enajenado o gravado.

El proyecto no ha desarrollado los aspectos esenciales del programa
descrito en el que se enmarca o no ha sido ejecutado correctamente, tal
y como se acredita en el acta de la visita de supervisién.

Se observan irregularidades en el desarrollo de los trabajos como
consecuencia de la revision de la documentacion o de visitas de
supervision.

- Motivos relacionados con el incumplimiento de las politicas comunitarias:

El beneficiario ha obtenido otras ayudas para el mismo proyecto y por
los mismos gastos, procedentes de cualesquiera otras administraciones
o entes publicos, por un porcentaje o cuantia de la ayuda que junto con
la subvencién del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial
supera los topes mdaximos establecidos por la normativa comunitaria
sobre derecho de la competencia.

El beneficiario ha obtenido otras ayudas para el mismo proyecto y por
los mismos gastos, procedentes de cualesquiera otras administraciones
o entes publicos con fondos de la Generalitat.

Para las actuaciones T21B y T27A, el beneficiario ha obtenido otras
ayudas para el mismo proyecto y por los mismos gastos, procedentes
del Plan Integral de Impulso al Vehiculo Eléctrico del Ministerio de
Industria, Turismo y Comercio.

El proyecto incumple la normativa medioambiental o sobre igualdad de
oportunidades.
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e No se han estampillado los originales de los justificantes de los gastos,
de acuerdo con las instrucciones explicadas en el presente Manual.

- Motivos relacionados con la condicidn de beneficiario:

e El beneficiario no se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales y con la Seguridad Social.

3.3.- NORMATIVA APLICABLE

e Orden 1/2012, de 12 de marzo, de la Conselleria de Economia, Industria y
Comercio, por la que se establece el procedimiento y el marco general para
la concesién de ayudas por la Agencia Valenciana de la Energia (AVEN).

e RESOLUCION de 7 de junio de 2013 del presidente del Instituto Valenciano
de Competitividad Empresarial (IVACE), por la que se convocan ayudas en
materia de ahorro y eficiencia energética en el sector transporte, para el
ejercicio 2013.

e Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, vy
disposiciones de desarrollo.

e Decreto Legislativo de 26 de junio de 1991, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Hacienda Publica de la Generalitat Valenciana.

e Orden EHA/524/2008, de 26 de febrero, por la que se aprueban las normas
sobre los gastos subvencionables de los programas operativos del Fondo
Europeo de Desarrollo Regional y del Fondo de Cohesién.

e Decreto 147/2007, de 7 de septiembre, del Consell, por el que se regula el
procedimiento de notificacion y comunicacién a la Comision Europea de los
proyectos de la Generalitat, dirigidos a establecer, conceder o modificar
ayudas publicas.

e La Ley 3/2010, de 5 de mayo de la Generalitat, de Administracion
Electrénica de la Comunitat Valenciana.

e Decreto 96/1998, de 6 de julio, del Consell, por el que se regula la
organizacién de la funcién informatica, la utilizacion de los sistemas de
informacién y el registro de ficheros informaticos en el ambito de la
administracion de la Generalitat.

e Decreto 87/2002, de 30 de mayo, por el que se regula la utilizacion de la
firma electrénica avanzada en la Generalitat, modificado por el Decreto
149/2007, de 7 de septiembre, del Consell, por el que se aprueba el
Estatuto del Ente Prestador de Certificacion Electrénica de la Comunitat
Valenciana, y el Decreto 18/2004, de 13 de febrero, del Consell de la
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Generalitat, de creacidon del Registro Telematico y regulacion de las
notificaciones telematicas de la Generalitat, establecen y regulan Ia
utilizacion de medios telematicos en las actuaciones administrativas,
contemplando expresamente las ayudas que se convocan en esta orden
como procedimientos y tramites susceptibles de la tramitacion a través del
Registro Telematico de la Generalitat.

e Reglamento (CE) n2 1998/2006 de la Comision, de 15 de diciembre de
2006, relativo a la aplicacién de los articulos 87 y 88 del tratado a las ayudas
de minimis (DOUE 379/5, de 28 de diciembre de 2006.

e Reglamento (CE) n2 800/2008, de 6 de agosto de 2008, de la Comisidn, por
el que se declaran determinadas categorias de ayuda compatibles con el
mercado comun en aplicacion de los articulos 87 y 88 del Tratado de
Funcionamiento de la Unién Europea (Reglamento General de Exencién por
Categorias) (DOUE L 214, de 9 de agosto de 2008)

e Cualquier otra normativa que por la materia le fuera de aplicacidn.
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Portada: REGISTRO DE ENTRADA

DECLARACION DE LA RELACION DE
ANEXOS PRESENTADOS PARA LA
JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION
CONCEDIDA

Nombre empresa/entidad beneficiaria:

NIF: Numero Expediente:

(Presentar original firmado y fotocopia de este modelo)

ANEXO 1: O si

Declaracién responsable de cumplimiento de obligaciones y condiciones y Solicitud de
pago de la subvencion.

ANEXO 2: Osi
Informe final del proyecto.
ANEXO 3: Osi
Relacién de gastos y pagos. Justificante programa informatico.
ANEXO 4: Osi
Declaracién de otras ayudas para los mismos costes subvencionables.
ANEXO 5: Osi
Documentacién grafica. Publicidad.
ANEXO 7: Osi
Actualizacidon de la documentacidn administrativa.
ANEXO 8: O si

Otra Documentacion.
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Documentacion complementaria:

En a de 201

Fdo.:

Nombre del Representante Legal y Sello del beneficiario
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NUMERO DE EXPEDIENTE (a cumplimentar por la empresa/entidad beneficiaria),

ANEXO 1
e DECLARACION RESPONSABLE DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES Y CONDICIONES

e SOLICITUD DE PAGO DE LA SUBVENCION

D./Dfa.! con D.N.I. ne
en calidad de’ en representacion de’

con domicilio en’

y N.LF. n2 °. , con

poder de representacion suficiente segin escritura/acta otorgada en fecha

DECLARO, bajo mi responsabilidad:

e Que el proyecto denominado

subvencionado por el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial se
ha ejecutado de acuerdo con las condiciones establecidas en la convocatoria y
expresadas en la notificacidn de la concesién de la ayuda.

e No realizar modificaciones sustanciales del proyecto subvencionado antes de
transcurridos 5 afios de su término y mantener las inversiones materiales e
inmateriales vinculadas al proyecto durante un plazo minimo de cinco afios.

e Responder de la veracidad y vigencia de la documentacidn aportada para la
justificacion de las actividades y, en general, de la informacidn facilitada.

e Conservar los documentos justificativos de la realizacion del proyecto y los
relacionados con los gastos y pagos y con las auditorias correspondientes
durante un periodo de 5 afios, en tanto puedan ser objeto de comprobacion y
control.

! Nombre de quien emite y firma la solicitud

% Gerente, apoderado, administrador, etc.

3 . o e
Nombre de la empresa beneficiaria.

* Domicilio de la empresa beneficiaria.

> NIF de la empresa beneficiaria.
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e Respetar la normativa medioambiental vigente, de modo que se asegure el
desarrollo de los objetivos del proyecto subvencionado dentro de un marco de
desarrollo sostenible y del fomento de la proteccién y mejora del medio
ambiente, tal y como se recoge en el articulo 6 del Tratado de la Unidn Europea.

e No vulnerar en ningun caso el principio de no discriminacion por razén de sexo,
raza, origen étnico, religion, convicciones, minusvalias, edad u orientacion
sexual, asi como cumplir la Ley Orgéanica 3/2007, la Ley 9/2003 de 2 de abril de
la Generalitat y la Ley 13/1982 de 7 de abril. Asi mismo facilitar, o al menos no
impedir, la accesibilidad para las personas discapacitadas.

e Estar al corriente sobre el cumplimiento de la normativa de integracion laboral
de personas con discapacidad.

e Haber comunicado al Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial otras
ayudas publicas o privadas que hubiera obtenido o solicitado.

e Cumplir los requisitos para obtener la condicién de beneficiario, segin lo
establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
en su articulo 13.

e Disponer de libros contables y registros diligenciados y demdas documentos
debidamente auditados en los términos exigidos por la legislacién mercantil, asi
como los estados contables.

De acuerdo con lo arriba expuesto, SOLICITO que efectuen las diligencias necesarias para
ordenar el pago de la subvencién aprobada, por importe de €,
renunciando al importe correspondiente a la parte del proyecto no justificada.

En a de 201

Fdo.:

Nombre del representante legal

Sello del beneficiario
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NUMERO DE EXPEDIENTE (a cumplimentar por la empresa/entidad beneficiaria),

ANEXO 2
INFORME FINAL DEL PROYECTO

1. RESULTADOS OBTENIDOS. (Breve descripcion de los objetivos alcanzados)

* En el caso de necesitar mds espacio, se pueden adjuntar hojas al presente Anexo.

2.TAREAS REALIZADAS Y EQUIPOS ADQUIRIDOS. (Indiquese las principales tareas realizadas
y los equipos adquiridos)

* En el caso de necesitar mds espacio, se pueden adjuntar hojas al presente Anexo.

Declaro bajo mi responsabilidad que los datos aqui reseiiados son ciertos y se corresponden
con los previstos en el proyecto aprobado.

En a de 201

Fdo.:

Nombre del representante legal
Sello del beneficiario
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NUMERO DE EXPEDIENTE (a cumplimentar por la empresa/entidad beneficiaria) .

ANEXO 3
RELACION DE GASTOS Y PAGOS. JUSTIFICANTE PROGRAMA INFORMATICO.

JUSTIFICACION ECONOMICA DE GASTOS Y PAGOS

Relacion de gastos y pagos, obtenida a partir de la aplicacién informatica “aplicaciéon
justificacion” debiendo presentar la tabla firmada y sellada por el representante legal del
beneficiario.
A cada tipo de coste se adjuntara:

] La fotocopia del justificante de gasto estampillado seguida de:

— La fotocopia de su orden de transferencia o cheque nominativo.

— La fotocopia del extracto bancario que acredite su cargo en cuenta.

Fdo:

Firma y nombre del representante legal y sello de la entidad
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NUMERO DE EXPEDIENTE (a cumplimentar por la empresa/entidad beneficiaria):

ANEXO 4

DECLARACION DE OTRAS AYUDAS PARA LOS MISMOS COSTES SUBVENCIONABLES

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE OTRAS SUBVENCIONES OBTENIDAS

D./Dfia. con D.N.l. n® en calidad de en
representacion de con domicilio en y
N.LF. n2 . , con poder de representacidn suficiente segun escritura/acta otorgada en fecha ,

formulo las siguientes declaraciones:
En relacion con la subvencién solicitada, declaro:

Que no he obtenido ningln tipo de subvencidn de otras Administraciones Publicas, Entes publicos o privados o de particulares, nacionales
o internacionales, en relacion con el objeto de esta solicitud.

Que he obtenido las siguientes subvenciones de otras Administraciones Publicas, Entes publicos o privados o de particulares, nacionales o
internacionales, en relacidn con el objeto de esta solicitud:

Entidad u Organo Concedente Tipo de Ayudas y Normativa Importe Concedido Fecha Importe Recibido Fecha
Reguladora (En euros) Concesion (En euros) Recepcion

( *) En relacion con las ayudas sometidas al régimen de “minimis”, declaro:

No he obtenido ayudas de ninguna Administracion o Ente publico, nacional o internacional, sometidas al régimen de “minimis”, en los dos
ejercicios fiscales anteriores y durante el ejercicio fiscal en curso.

He obtenido las siguientes ayudas sometidas al régimen de “minimis”, en los dos ejercicios fiscales anteriores y durante el ejercicio fiscal
en curso.

Entidad u Organo Concedente Tipo de Ayudas y Normativa importe Concedido Fecha Importe Recibido Fecha
Reguladora (En euros) Concesion (En euros) Recepcion

(*) Cumplimentar este apartado de ayudas sometidas al régimen de minimis solamente para las solicitudes presentadas a las actuaciones T21A “Planes de Movilidad Urbana”, T21B “Proyectos
Piloto de Movilidad eléctricas”, T21C “Promocion del Transporte Urbano en bicicleta” y T21D “Promocion de la bicicleta eléctrica en el trabajo”.

En relacion con la actualizacion de datos

Me comprometo a comunicar por escrito a este Departamento, en el plazo maximo de 15 dias a partir de su notificacion, cualquier modificacién
que se produzca en las subvenciones especificadas en esta declaracidon. Para que conste a todos los efectos oportunos firmo la presente
declaracion

En a de 201__

Fdo.:

Nombre del representante legal
Sello del beneficiario
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NUMERO DE EXPEDIENTE (a cumplimentar por la empresa/entidad beneﬁciuria):

ANEXO 5

DOCUMENTACION GRAFICA. PUBLICIDAD

Al presente anexo se debe adjuntar informacidn grafica relativa al proyecto realizado
(fotografia de los equipos o instalaciones, impresos divulgativos del proyecto, pantallas de
presentacion de paginas Web, mobiliario, etc.) de _modo que quede constancia del

cumplimiento de las normas de informacion y publicidad establecidas en el punto 1 de este
Manual.

Fdo:

Firma y nombre del representante legal y sello de la entidad
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NUMERO DE EXPEDIENTE (a cumplimentar por la empresa/entidad beneﬁciariu):

ANEXO 7

ACTUALIZACION DE LA DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

En caso de actualizacién de la documentaciéon administrativa ya presentada en el IVACE, se
adjuntard a la presente portada.

Fdo:

Firma y nombre del representante legal y sello de la entidad
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NUMERO DE EXPEDIENTE (a cumplimentar por la empresa/entidad beneficiuria):

ANEXO 8

OTRA DOCUMENTACION

Relacién de documentacion aportada:

Copia en papel y en formato electrénico del PMUS:

Hoja resumen de resultados del PMUS:

Aprobacion érgano de gobierno de llevar a cabo las medidas de PMUS:

Declaracion responsable de empresas vinculadas (Anexo 8 bis):
Certificado del secretario interventor acerca del cumplimiento
del procedimiento de contratacidn:

Otros:

asi

asi

asi

asi

Fdo:

Firma y nombre del representante legal y sello de la entidad
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ANEXO A8 BIS

DECLARACION RESPONSABLE (Art.71 bis Ley 30/1992)

D./Diia.? con D.N.I. ne
en calidad de’ en representacion de®

con domicilio en’

y N.LLF. n? 10 , con

poder de representacién suficiente seglin escritura/acta otorgada en fecha

DECLARO, bajo mi responsabilidad, que el proyecto ejecutado no contiene facturas derivadas
de las contratacion con empresas o entidades vinculadas, entendiendo por empresa
vinculada aquella en la que el beneficiario pueda ejercer, directa o indirectamente, una
influencia dominante, o aquellas que puedan ejercerla sobre él o que del mismo modo que el
beneficiario, estén sometidas a la influencia dominante de otra empresa o entidad por razén
de propiedad, participacion financiera o normas que la regulen. Se presumird que existe
influencia dominante cuando una empresa o entidad directa o indirectamente, con relacion
a otra, esté en posesion de un 25% del capital suscrito, de un 25% de los votos inherentes a
las participaciones emitidas por la empresa o entidad, o puedan designar al menos el 25% de
los miembros del érgano de administracion, direccion o control de la empresa.

En a de 201

Fdo.:

Nombre del representante legal
Sello del beneficiario

® Nombre de quien emite y firma la solicitud

7 Gerente, apoderado, administrador, etc.

8 . o e
Nombre de la empresa beneficiaria.

° Domicilio de la empresa beneficiaria.

O NIF de la empresa beneficiaria.
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