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INTRODUCCION:

Para percibir el importe de la ayuda concedida, el beneficiario debera, con caracter
general, cumplir las siguientes obligaciones:

1. Realizar la segunda anualidad del proyecto descrito en la memoria presentada
junto a la solicitud.

2. lJustificar ante el IVACE la ejecucién de la segunda anualidad del proyecto asi
como los gastos y pagos realizados.

3. Asumir las condiciones y obligaciones especificadas en la normativa aplicable.

El presente Manual desarrolla tanto el contenido de las obligaciones arriba indicadas
como las consecuencias de su incumplimiento.

La justificacion de la ayuda se realizara mediante cuenta justificativa con aportacion
de justificantes de gasto y pago, y de informe de auditor de conformidad con lo establecido
en el Art. 74 del Reglamento por el que se desarrolla la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

Los Modelos necesarios para confeccionar la justificacion estan disponibles en
http://www.ivace.es

Para cualquier consulta o aclaracion sobre la justificacion del gasto, envie un correo a
ayudas.innovacion.ivace@qgva.es identificandose con el n°® expediente y nombre de la
empresa beneficiaria.
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1.- REALIZACION DEL PROYECTO O ACTIVIDAD:

e El beneficiario debera realizar el proyecto objeto de ayuda en la forma descrita en la
memoria presentada junto a la solicitud y de manera que se cumpla la finalidad del
Programa al que se acoge y las prescripciones contenidas en este manual, respetando
los gastos subvencionables indicados en la notificacion de concesion de la ayuda y
por los importes que en ella se especifican.

e La segunda anualidad del proyecto debera realizarse desde el 1 de enero de 2014
hasta el 31 de julio 2014.

e Si se hubieran producido cambios sustanciales respecto al proyecto inicial
presentado al IVACE, deberda comunicarlo necesariamente a este Instituto con una
antelacion minima de dos meses a la fecha limite de justificacion para que, a la vista
de los cambios practicados, dé su conformidad o deniegue su modificacién.

e Las actividades deben necesariamente:
- Haberse realizado en el territorio de la Comunitat Valenciana.

- Cumplir las especificidades y requisitos técnicos recogidos en el Programa al que
se acoge.

- Haberse ejecutado en el marco de un desarrollo sostenible y de fomento de la
proteccion y mejora del medio ambiente.

- Haberse ejecutado sin vulnerar el principio de no discriminacion por razén de
sexo, raza, origen étnico, religion, convicciones, minusvalias, edad u orientacion
sexual, facilitando o al menos no impidiendo, la accesibilidad para las personas
discapacitadas.

e Si no se altera la naturaleza del proyecto, el beneficiario podra justificar unos
importes distintos a los indicados en la notificacién de concesion de la ayuda siempre
que la disminucion de unos costes se compense con el exceso en otros, si bien
Unicamente en las siguientes circunstancias:

- Enlos costes cuyo gasto justificado sea igual o superior al 80% de lo previsto en la
notificacion, se podran compensar hasta alcanzar el 100% con los excesos
provenientes de otros costes en los que se haya justificado por encima de lo
previsto, excepto los excesos en las partidas de gasto de recursos humanos, que
no podran utilizarse para compensar otros costes.

- Unicamente el 20% de exceso de un coste podra aplicarse a compensar la menor
justificacion de otros.
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- En cualquier caso, después de aplicadas las posibles compensaciones, ningdn
coste quedard con una subvencién asignada superior a la indicada en la
notificacion de ayuda.

- La compensacién entre costes no alterard, en ningln caso, la naturaleza del
proyecto.

e El proyecto subvencionado no debera experimentar antes de transcurridos cinco
afios desde su término una modificacion sustancial, entendiendo bajo éste término
aquélla en la que

- lanaturaleza o sus condiciones de ejecucion se hayan visto afectadas,
- laconcesion haya supuesto la concesion de ventajas indebidas a la empresa,

- 0 bien se haya producido un cambio en la naturaleza de la propiedad de una
infraestructura o del cese de una actividad productiva.

e Los gastos subvencionables no podran recibir simultaneamente ayudas en el marco
de la convocatoria del IVACE y de otras procedentes de otras administraciones, con
independencia de si proceden del FEDER, FEADER y FSE.

e El nombre del beneficiario sera publicado en la relacion de beneficiarios que han
recibido ayudas de los Fondos Estructurales, junto al importe de las mismas.

e Lla informaciéon detallada relativa al Programa Operativo FSE de la Comunitat
Valenciana durante el periodo 2007-2013 puede consultarse en las paginas web:

http://www.gva.es/c_economia/web/hacienda/organos/dge/Progr_Op_FSE_2007-
2013.pdf

e El beneficiario tiene la obligacién de informar y publicitar la cofinanciacién de los
Fondos Estructurales y de anunciar claramente que el proyecto que se esta
ejecutando ha sido seleccionado en el marco de un programa operativo cofinanciado
por el Fondo Social Europeo (en adelante FSE) mediante:
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M Laidentificacion de aquellos bienes tangibles y documentacion relacionados
con la ayuda con los adhesivos que seran facilitados por el IVACE.

M La inclusion de la declaracion y logotipo que se indica a continuacién en
cualquier documento relativo al proyecto o actividad subvencionada (en
folletos, documentacién, anuncios, publicaciones, programas informaticos,
paginas Web, CD-ROM, DVD y cualquier soporte relacionado con el proyecto)
descargables de http://www.ivace.es (ver en carpeta zip del Manual de
Justificacion, que se incorpora a la Web)

- UNION EUROPEA “Proyecto cofinanciado por los Fondos FSE,

Fondo Social Europeo

B Foricks Sovial Ercpas dentro del Programa Operativo FSE de la

invierte en tu futuro

Comunitat Valenciana 2007-2013”

En el material divulgativo relacionado con la difusion del proyecto, se incluird también el
logotipo del IVACE que estara disponible en http://www.ivace.es.
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2.- DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA JUSTIFICAR LA REALIZACION DE
LAS ACTIVIDADES Y LOS GASTOS Y PAGOS

2.1.- PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACION

> PLAZO DE PRESENTACION DE JUSTIFICANTES:

La fecha limite para la presentacion de la justificacién en el IVACE es el 31 de octubre
de 2014.

No se aceptara ningun aplazamiento de la fecha en que se debe presentar la
documentacién justificativa, salvo que con anterioridad a la misma se haya solicitado
por el beneficiario y se haya autorizado por el IVACE a la vista de las circunstancias
excepcionales argumentadas.

EI IVACE no requerira al beneficiario en caso de que la documentacion justificativa no
se presente dentro del plazo establecido.

> LUGAR DE PRESENTACION:

La documentacion requerida podra presentarse en la sede del IVACE indicada a
continuacion o bien en las formas previstas en el articulo 38.4 de las Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun:

- Ciudad Administrativa 9 de Octubre, Torre 2, Calle Castan Tobefias, 77 (acceso
por C/ Nou d'Octubre) 46018 Valencia

El horario de atencion al pablico de la oficina del IVACE es de lunes a jueves de 09:00
a 15:00 horas, y de 09:00 a 14:30 horas los viernes.

Se recuerda que si se optase por presentar la documentacion en una Oficina de
Correos, deberad hacerse en sobre abierto para que sea fechada y sellada por la
Oficina de Correos antes de ser certificada.
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2.2.- DOCUMENTACION A PRESENTAR:

e La justificacion de la ayuda se realizard mediante cuenta justificativa con aportacion
de justificantes de gasto y pago y de informe de Auditor segun el articulo 74 del
Reglamento por el que se desarrolla la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (BOE num. 176 de 25 de julio de 2006), asi como en la ORDEN
EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de actuacion de los
auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de revision de cuentas
justificativas de subvenciones (BOE nim. 125 de 25 de mayo de 2007), con la
necesaria observancia en todo caso de las indicaciones delimitadas en este manual.

o Las salvedades a la cuenta justificativa emitidas por el auditor en su informe no
podran ser objeto de subsanacion una vez se haya presentado en el IVACE la
justificacion de la ayuda.

« En este apartado se enumera la documentacion que debe aportar el beneficiario para
acreditar la realizacion del proyecto.

e La preparacion de la documentacion deberd realizarse utilizando necesariamente la
aplicacion informética de justificacion disponible en la web www.ivace.es y los
Modelos y Portadas disponibles en ella.

e El nimero de referencia que el beneficiario asigne a cada justificante de gasto al
cumplimentar la aplicacion informética, se debera indicar escrito a mano en la parte
superior derecha de cada una de las fotocopias de los justificantes de gasto y de su
pago. Una vez cumplimentadas e impresas las tablas de la aplicacion informatica
correspondiente a cada tipo de gasto, se anexara a cada tabla la documentacién
justificativa, siguiendo el orden del niumero de referencia asignado.

e La documentacion requerida debera presentarse siguiendo el esquema indicado mas
adelante y de manera ordenada y completa. Cada documento o lote de documentos
debera presentarse SIEMPRE utilizando el MODELO requerido o acompafiado de la
PORTADA correspondiente, disponibles en la aplicacion informética de justificacion
antes mencionada.

e Toda la documentacion debera ir firmada por el representante legal de la entidad
beneficiaria y estampado el sello de ésta. Ademas debera ir visada por el Auditor que
haya emitido el informe cuando asi se especifique.
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La documentacién que debe aportar el beneficiario estara constituida por:

1. El Modelo Al que debera ir sellado por el Registro de Entrada de
IVACE

2. Los restantes Modelos y Portadas disponibles en www.ivace.es junto
al manual.

3. El documento PDF generado por la aplicacion informatica “aplicacion
de justificacion” acompafiado de la documentacion especificada en el
presente manual.

e La documentacién deberd presentarse siguiendo el orden establecido en el
esquema “Resumen de la Documentacién a Presentar”, indicado mas adelante.

Es imprescindible que la documentacion se presente cumpliendo todos los
requisitos exigidos
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RESUMEN DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR

Modelo Al - Relacion de documentos presentados I

I
Modelo A2 - Declaracion responsable y solicitud |

de paao
Bloque A - —
Modelo A3 - Cadigo Cuenta Cliente I
DOCUMENTACION [
GENERAL DE LA Modelo A4 - Memoria de Actuacion / Informe Final I
ACTIVIDAD T
Portada A5 - Documentacion gréafica I

Modelo B1 - Informe de revision de cuenta
justificativa emitido por Auditor y listado de
comprobacién

Blogue B e
Modelo B2 - Justificacion de Gastos y Pagos
MEMORIA ECONOMICA: (excluido personal propio)
|
DOCUMENTACION Portada B3 - Tres ofertas y/o documentacion
JUSTIFICATIVA DE complementaria
GASTOS Y PAGOS |

personal propio

Portada B8. - Pago IRPF de terceros: Modelo 110y
190 (6 296 para no residentes)

Portada B4 - Justificacién gastos y pagos de |
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Modelo C1.1 - Declaracion de otras ayudas para los
Bloque C mismos costes.
DOCUMENTACION — —
ACREDITATIVA DE Modelo C.1.2. Declaracion ayudas de minimis
OTRAS OBLIGACIONES Y |
CONDICIONES Portada C2 - Actualizacién de documentacion
administrativa
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Bloque A

DOCUMENTACION GENERAL DE LA ACTIVIDAD

Modelo Al - Relacion de documentos presentados

Relacion de documentos presentados para la justificacion del proyecto y que servira de
Portada a TODA la documentacion aportada por el beneficiario.

Debera presentarse original y copia para su sellado por el Registro de Entrada del
IVACE.

Modelo A2 - Declaracion responsable y solicitud de pago

Declaracién responsable del cumplimiento de las condiciones y obligaciones, y solicitud
de pago de la ayuda.

Modelo A3 - Codigo Cuenta Cliente

Cddigo Cuenta Cliente (CCC) donde el beneficiario desea que le ingresen el importe de
la subvencion. EI Modelo A3 deberd presentarse acompafiado de la copia de un
extracto o documento bancario donde aparezca dicho Codigo y permita verificar que el
titular coincide con el beneficiario de la ayuda.

Modelo A4 — Memoria de actuacion / Informe final

— Contenido:
Informe final de resultados obtenidos y tareas realizadas.
— Indicaciones:

Debera contener necesariamente una explicacion clara y completa de las actividades
llevadas a cabo en el desarrollo del presente programa, asi como de los resultados
alcanzados como consecuencia del mismo.
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Sera necesario anexar cualquier documentacion resultante o acreditativa de la ejecucion
del proyecto como por ejemplo estudios o diagnosticos realizados, memorias de
ejecucion, informes de conclusiones, documentos acreditativos de la prestacion de un
servicio etc.

Adicionalmente, se aportara copia de los siguientes documentos:

O

O

Declaracién responsable del personal investigador/gestor de proyectos de
innovacion apoyado por el programa Expande (segin documento adjunto)

Documentacion grafica del proceso de seleccion que acredite el cumplimiento de
los principios de publicidad, concurrencia e igualdad de oportunidades y de no
discriminacion de colectivos desfavorecidos.

Copia del titulo universitario o certificacion académica que acredite estar en
posesion de un titulo universitario.

Curriculum vitae actualizado del personal investigador o gestor de proyectos de
innovacion contratado.

Certificado de vida laboral del personal investigador/gestor que acredite que no
hay relacion laboral, de caracter contractual previa con la empresa beneficiaria ni
en ninguna otra relacionada accionarial o socialmente con la misma en los altimos
tres afos.

Copia del contrato laboral suscrito, firmado por ambas partes y registrado en el
INEM. En el apartado “Clausulas adicionales” del Contrato debe constar la
mencion siguiente “Contrato cofinanciado al 80% por el Programa Operativo FSE
de la Comunidad Valenciana 2007-2013” o hacerlo constar en anexo firmado por
ambas partes con el logotipo del FSE, en los términos descritos en el punto 1 del
presente Manual.

Documentacion justificativa de la realizacion y asistencia a la actividad
formativa: programa oficial de la actividad con calendario, certificado asistencia
y/0 aprovechamiento, otros. (En el Modelo B2, se adjuntaran los justificantes de
gasto y pago de estas actividades).

Otra documentacion resultante del proyecto (si procede)

La Memoria de actuacién / Informe final debera ser visado por el Auditor en el Modelo A4.
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Portada A5 — Documentacion gréafica

— Contenido:

Documentacion gréafica relativa al proyecto subvencionado, como por ejemplo,
fotografias de los equipos e instalaciones o personal propio, impresos divulgativos del
proyecto, portadas de documentos, pantallas de presentacion de paginas web, informes
de resultados y conclusiones, comunicaciones, fotografias de eventos y certdmenes, etc.

— Indicaciones:

En la documentacion grafica deberad reflejarse el cumplimiento de las normas de
informacion y publicidad mencionadas en el apartado 1 de este manual, es decir, la
colocacion de carteles y placas y de los adhesivos facilitados por el IVACE asi como la
insercion del logotipo de FSE en folletos, documentacion, anuncios, publicaciones,
programas informaticos, paginas web, CD-ROM, DVD y cualquier soporte relacionado
con el proyecto.

La Portada A5 deberé ser visada y validada por el Auditor.
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Bloque B: MEMORIA ECONOMICA

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE GASTOS Y PAGOS

Modelo B1 - Informe de Revision de Cuenta Justificativa emitido por un Auditor y listado
de comprobacién

— Contenido:

= Informe de revision de Cuenta Justificativa, realizado por Auditor o Sociedad de
Auditoria inscrita en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC), acompafiado
del Listado de Comprobacion, todo ello recogido en el modelo B1. El listado de
comprobaciéon y sus instrucciones de cumplimentacion estaran disponibles en
Www.ivace.es

En la siguiente direccion Web se pueden realizar consultas sobre la inscripcion en el
ROAC, asi como la obtencion de listados por provincias de auditores ejercientes y
sociedades de auditoria.

http://www.icac.meh.es/Consultas/Roac/Buscador.aspx
= Indicaciones:

= El trabajo a desarrollar por el Auditor estara a lo dispuesto en las Normas de
Actuacion aprobadas mediante Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, Orden
EHA/1434/2007 de 17 de mayo, en las que se fijan los procedimientos que deben
aplicarse y el alcance de los mismos.

= El Informe de Revision de Cuenta Justificativa deberd detallar necesariamente las
comprobaciones realizadas y comentar los hechos o excepciones que puedan suponer
incumplimientos por parte del beneficiario de la ayuda, debiendo proporcionar la
informacion con el suficiente detalle y precision para que el IVACE pueda concluir al
respecto, y ademéas se acompafara del Listado de Comprobacién que el Auditor
debera cumplimentar, firmar y entregar, recogido en el modelo B1.

= La revision abarcara la totalidad de la documentacion justificativa preparada por el
beneficiario de la ayuda de conformidad con lo establecido en el presente manual.

= El Auditor debera visar y validar toda la documentacion presentada por el
beneficiario recogida en el Bloque B, asi como aquella documentacion de los bloques
A'y C cuando asi se exija.
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NOTA:

No es necesario el visado de los justificantes de gasto y pago, aunque su
inclusién en la cuenta justificativa implica que han sido validados por el
auditor

NO SE CONSIDERARAN VALIDOS LOS INFORMES DE AUDITOR QUE NO
DETALLEN LAS COMPROBACIONES REALIZADAS O NO VAYAN ACOMPANADOS
DEL LISTADO DE COMPROBACION.
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Portada B2 - Justificacion Econdmica de gastos y pagos (excepto gastos de personal propio) \

— Contenido:

= Relacion de los gastos y pagos realizados con ocasion del proyecto y aportacién de los
justificantes de gasto y pago en la forma indicada a continuacion.

— Indicaciones:

= La relacion de los gastos y pagos se preparara utilizando las tablas recogidas en la
aplicacion informética de justificacion.

=1=1x]
- =[x

Archivo Ed Solicitud Ayuda Idioma Vent

(00 a| v || Smimisiicnin || 0 || @ 3 |05 = |

Principal | Contratacisn con centros de investigacion| Adquisicin de patentss y conacimientos técnicos] Servicios externos. Cansultoria y equivalentss| Gastos de auditria | Registro ds patsntss| Materiales y con 4 | »
IMPIVA
% GENERALITAT VALENCIANA

N° DE EXPEDIENTE: IHIDTA/2008/1

’ﬁQGRAMA; Tnvestigacién ¥ desarrollo tecnolémico para PYHE

|ENTIDAD!EMPRESA: pEC

[NIF/CIF ENTIDAD/EMPRESA: |

PROYECTO:

. a gastos aqui
v quela fondos propios para financiarla parte del gasto no subvencionado.
e de 5

jstos en
te. lo fimo en <z<fa

0 previ
 para que

(Firma cel representante legal v sello de Ia entidad)

[JUSTIFICACION PROGRAMAS 2008 |Versién: 2.0

= Sélo se aceptardn los gastos que tengan como soporte documental facturas o
documentos de valor probatorio equivalente, con validez en el tréfico juridico
mercantil o con eficacia administrativa, que cumplan lo dispuesto en la normativa
vigente. Las facturas deben reunir los requisitos establecidos en el articulo 6 y
siguientes del Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre.
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= No son subvencionables los gastos contemplados en la norma “2. Gastos no
subvencionables” de la Orden EHA/524/2008, de 26 de febrero, por la que se
aprueban las normas sobre los gastos subvencionables de los programas operativos
del FSE y del Fondo de Cohesidn.

= Para que la ayuda sea integramente abonada, el beneficiario debera presentar
justificantes de gasto y pago bancario por una cantidad equivalente al 100 % del
coste subvencionable.

= La presentacion de una cantidad menor dara lugar a la minoracién de la ayuda, en
funcién del porcentaje de justificacion de gasto y pago presentado.

= Los gastos presentados en la justificacion deben estar pagados en su totalidad,
incluyendo sus impuestos correspondientes, y con anterioridad a la finalizacion del
plazo de justificacion. Este requisito se aplicard con independencia del porcentaje de
imputacién de un gasto al proyecto, por lo tanto las facturas parcialmente pagadas
no seran admitidas.

= Los gastos se imputaran por el importe de la base imponible.

= En el caso de gastos con imputacion parcial de la base imponible se acompafiara de
un informe justificativo firmado por el representante legal de la empresa relativo al
método de imputacion empleado.

= Una vez cumplimentada la aplicacion informética se imprimiran las tablas en las que
se hayan grabado los gastos subvencionables y se firmara y sellard cada una de ellas
tanto por el representante legal del beneficiario como por el Auditor. La falta de
firma o sello de uno de los dos invalidara la justificacion. En el caso de que el
beneficiario haya detectado un error en una o alguna de las tablas una vez impresas,
debera, una vez corregido el error, imprimir todas las tablas de nuevo, para que la
aplicaciéon informatica asigne el mismo c6digo a todas las tablas que conforman la
justificacion.

= Se deberéa rellenar una tabla de la aplicacién informatica por cada tipo de coste
subvencionado indicado en la notificacién de concesién de la ayuda y a cada tabla se
adjuntard la documentacion que se indica en los siguientes apartados. A
continuacion se muestra un ejemplo de notificacion, destacando con un recuadro el
lugar donde aparece la mencion a los costes/gastos subvencionables

= Cuando se trate de gastos de personal propio se seguiran las instrucciones del
apartado B4.
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= Los documentos que deben acompafiar a cada tabla cumplimentada con la relacion
de gastos y pagos por cada tipo de coste subvencionado son:

1) La fotocopia del justificante de gasto estampillado seguida de la fotocopia de
los dos documentos justificativos de su pago bancario, indicados a
continuacion:

2) Orden de transferencia, cheque nominativo, adeudo o recibo domiciliado

3) Extracto de movimientos bancarios.

Es decir, NO se puede presentar en un blogue las fotocopias de todos los justificantes
de gasto y en otro bloque las fotocopias de todos los justificantes de pagos: cada
fotocopia del justificante de gasto ird seguida de la fotocopia de su orden de
transferencia o cheque nominativo y de la fotocopia del extracto bancario donde se
refleje su cargo en cuenta.

Ademas, se deben numerar dichos documentos en su margen superior derecha y
adjuntar en el mismo orden que se haya indicado en la tabla de la aplicacién
informatica.

En las copias de los justificantes de gasto debe aparecer necesariamente el
estampillado que previamente se habra realizado en los justificantes de gasto
originales, tal y como se indica méas adelante. En ningun caso puede ser sustituido el
estampillado por etiquetas adhesivas.

= Se considera justificante de pago la suma de los siguientes documentos:
1. Laorden de transferencia o el cheque nominativo a favor del emisor de la factura.

2. Extracto de movimientos bancarios acreditativo de la salida material de los
fondos (cargo en cuenta) como consecuencia del pago realizado por el
beneficiario, en el que se identifique el destinatario del mismo y el concepto.

= En caso de que la orden de transferencia y/o el apunte del extracto bancario sean
globales y por lo tanto estén referidos a varios justificantes de gasto, referidos o no al
proyecto, sera necesario acompafar una relacion de los mismos debidamente
detallada emitida y sellada por la entidad financiera, en la que aparezcan el
destinatario, la identificacion del justificante del gasto (el nimero de la factura o el
concepto de la misma) y el importe pagado.
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= Medios de pago admitidos: sélo se aceptaran los pagos realizados a través de entidad
financiera. POR TANTO, QUEDAN ABSOLUTAMENTE RECHAZADOS LOS PAGOS
REALIZADOS POR CAJA, ASI COMO LOS ENDOSOS Y LAS COMPENSACIONES.

= Se admitirdn los pagos realizados mediante tarjetas corporativas siempre que se
cumplan las siguientes instrucciones, con el objetivo de que quede evidencia de la
trazabilidad entre el justificante de gasto y su pago efectivo:

o Enel caso de tarjeta de crédito corporativa, se debe aportar:

- Fotocopia del documento bancario donde aparezca la relacién de los gastos
que conforman la remesa del pago efectivo del importe de la tarjeta de
crédito, de modo que queda claramente identificado el justificante de gasto
objeto de la subvencion.

- Copia del extracto bancario donde figure el pago del importe total de la
remesa.

o0 En el caso de tarjeta de débito corporativa, se debe aportar copia del extracto
bancario donde se identifique claramente el proveedor del bien o servicio objeto
de la subvencién.

En ambos casos, si no queda suficientemente explicita la vinculacion entre la cifra del
gasto y la cifra del importe del pago, se deberad aportar cualquier documento del
banco o procedente de la contabilidad del beneficiario de modo que pueda ser
admitido por el IVACE la justificacion del gasto.

Si en lugar de tratarse de tarjetas corporativas se tratase de pagos realizados
mediante tarjetas personales, a la documentacion relacionada anteriormente se le
debera afadir:

o Copia de la transferencia bancaria realizada por el beneficiario a la persona
que realiz6 el pago de las facturas, con identificacién especifica del bien o
servicio adquirido en el texto de la transferencia

o0 Copia del extracto bancario donde se recoja la salida efectiva de fondos del
beneficiario a la persona que realiz6 el pago mediante su tarjeta.

= Son admisibles los documentos que acrediten justificacién de pagos emitidos por
banca on-line.

= Sise realizan pagos en moneda extranjera, se aportard documento bancario de cargo
en el que conste el tipo de cambio aplicado en la fecha de la operacion. En caso
contrario, no seré considerado valido el correspondiente gasto.

= Periodo de validez de los justificantes de gasto: desde el 1 de enero de 2014 hasta el
31 de julio 2014.

EXPANDE - Convocatoria 2013 — Plurianual (22 anualidad)

Manual de Instrucciones de Justificacion - Concesion 2013
20



UNION EUROPEA

®
Fondo Social Europeo l AC E

El Fondo Social Europeo INSTITUTO VALENCIANO DE
invierte en tu futuro COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL

= Periodo de validez de los justificantes de pago: desde el 1 de enero de 2014 hasta el
31 de octubre de 2014.

= Los originales de los justificantes de gasto deberan estampillarse previamente a
realizar la fotocopia para su presentacion y debera realizarse mediante cufio, no se
consideraran validos los estampillados mediante etiquetas adhesivas. Se deberan
estampillar con la siguiente mencion, indicando el porcentaje o importe de la factura
imputado al proyecto, en el caso de que no se impute el 100% al proyecto:

“Gasto presentado en el IVACE a efectos de justificacion de la
ayuda concedida con el nimero de expediente................cc.......
cofinanciada por el PO FSE CV 2007-2013 al 80%, imputando aI
proyecto el importe de ................. €
o el porcentaje del ............... %

= las facturas por acciones formativas deberan incluir ademas, dentro de la
descripcion del concepto facturado, o en un anexo a la factura, mencion expresa a la
actividad formativa para la que se realice la matricula, el nombre del investigador o
gestor que se inscribe y el calendario y duracién en horas de la misma.

= Los justificantes de gasto no presentados no serdn en ningln caso objeto de
subsanacion.
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RECUERDE:

M A través de los documentos presentados para la justificacion de gastos y pagos
debe obtenerse una correcta PISTA DE AUDITORIA o trazabilidad entre la relacion
de gastos y pagos, y:

1- El justificante de gasto: factura o equivalente.
2.- La orden de transferencia o cheque nominativo.
3.- El extracto de movimientos bancarios que acredite el cargo en cuenta.

M Todos los costes subvencionados deberan estar justificados necesariamente por
los TRES documentos citados: la falta de alguno de ellos invalidara la justificacion
del mismo.

M Es igualmente imprescindible que se identifique el receptor del pago y el concepto
por el que se realiza, de modo que se identifique inequivocamente el justificante
del gasto objeto de la subvencién.

M En caso de que alguno de los documentos justifique varios pagos de manera
conjunta (como por ejemplo una transferencia o un cargo en cuenta conjunto) se
debera aportar adicionalmente una relacién detallada, en la que aparezcan el
destinatario, la identificacion del justificante del gasto (el numero de la factura 'y
el concepto de la misma) y el importe pagado, de modo que permita mantener la
pista de auditoria con el mismo rigor que si las operaciones fuesen
individualizadas. Esta relacion debe ser sellada por la entidad financiera.

M En el caso de gastos con imputacion parcial de la base imponible se adjuntara un
informe justificativo relativo al método de imputacion empleado firmado por el
representante legal.

M Las relaciones de gastos y pagos deberan ir firmadas y selladas por el
representante legal del beneficiario, y visadas y validadas por el Auditor.
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Portada B3: Tres ofertas de proveedores y/o documentacion complementaria

— Contenido:

Cuando el importe de un gasto subvencionable supere, IVA excluido, los 17.999,99 euros
en el supuesto de suministro de bienes de equipo o prestacion de servicios por empresas
de consultoria o asistencia técnica, la empresa beneficiaria deber& aportar también
justificacién de haber solicitado, antes de la contraccion del gasto, como minimo tres
ofertas de diferentes proveedores, sin vinculacion entre ellos.

= |ndicaciones

Ademas de los justificantes de gasto y pago del bien o servicio ejecutado, se debera
incluir en la documentacion a aportar una copia de cada una de las ofertas presentadas
con anterioridad a la realizacion de cada gasto, con la advertencia de que:

= Si se opta por la mas econdmica, no serd necesaria la presentacion de informe
adicional.

= En caso contrario, el beneficiario debera presentar informe justificando por qué no se
ha escogido la mas econémica.

= La seleccion de las ofertas debera realizarse entre empresas en las que al menos dos
de ellas no sean empresas asociadas al beneficiario y miembros de su Junta Directiva o
Consejo de Administracion ni ostenten derechos de voto superiores al 50%.

— Supuesto excepcional:

En el caso de que por las especiales caracteristicas del bien o servicio no exista en el
mercado suficiente nUmero de entidades que lo suministren o presten, se sustituira la
presentacion de las tres ofertas de proveedores por:

1) Un informe explicativo sobre las especiales caracteristicas del bien o servicio que
hacen imposible la localizacion de un minimo de tres proveedores del mismo.

Este informe no serd admitido como justificante de la no presentacion de 3 ofertas si
su argumento se basa en:

e Llas caracteristicas del proveedor (por ejemplo: “proveedor habitual”,
“suministrador Unico” sin que en este Ultimo caso se apoten mas datos que lo
acrediten, etc.).

e Las caracteristicas genéricas del bien o servicio (por ejemplo: “caracter
tecnoldgico del servicio”, etc.).
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e Las caracteristicas genéricas de la empresa o entidad beneficiaria (por ejemplo:
“politica de compras implantada y aprobada por la direccién”, etc.)

2) Un anexo al informe que documente como se ha realizado la buasqueda de
proveedores del bien o servicio.

Advertencia:

O En ningln caso se aceptard el fraccionamiento de un mismo gasto en varias
facturas con el fin de eludir lo arriba preceptuado.

En este sentido, para un mismo proveedor tampoco se podra fraccionar la
prestacion de un servicio atendiendo, por ejemplo, a las fases del mismo: sera
considerado como un Unico servicio prestado teniendo que cumplir los requisitos
anteriormente indicados.

O La no presentacion de los informes citados anteriormente o la insuficiencia de los
mismos dard lugar a la no consideracién del coste subvencionable con la
consiguiente minoracién o revocacion de la ayuda concedida sin perjuicio de la
facultad del IVACE de recabar, a cargo de la empresa beneficiaria, una tasacién
pericial del bien subvencionado y recalcular en funcion de ésta la subvencion
concedida.

O El beneficiario debera utilizar la opcion prevista en el supuesto excepcional con
las maximas cautelas, dado que el IVACE, atendiendo a este caracter, esta
obligado a verificar que la decision responde a la realidad del mercado, pudiendo
para ello contrastar la veracidad de los datos con los proveedores o empresas en
su caso consultadas.

O Los informes seran firmados por el Representante Legal de la empresa.
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Portada B4: Justificacion de gastos y pagos de personal propio

— Contenido:

Relacion de gastos y pagos relativos al coste salarial del investigador / gestor de
proyectos de innovacion contratado y que motiva el proyecto, siempre que no se
superen los méaximos establecidos en convocatoria y en el presente manual.

= |ndicaciones:

= La relacion de los gastos y pagos se preparara utilizando las tablas “gastos de
personal” recogidas en la aplicacion informética de justificacion.

= Porgasto del personal propio (investigador/gestor) se entiende el total de devengos
que recibe el trabajador por diferentes conceptos maés el coste de la Seguridad Social
a cargo de la empresa menos las bonificaciones:

1. El total de devengos constituye el segundo bloque de la némina, después del
encabezamiento y antes de las deducciones. Es la suma de a) + b):

a) Los devengos que cotizan a la Seguridad Social:
a.l) Salario base, segin Convenio Colectivo.

a.2) Complementos salariales, que pueden ser personales, por el puesto de
trabajo, por calidad/cantidad de trabajo, de vencimiento periédico
superior al mes y en especie. En el caso de las contribuciones en
especie, se debe especificar en el Modelo B4 el concepto al que se
refiere dicha retribucion, y deberd estar prevista en el convenio
colectivo de aplicacion o en el contrato de trabajo del empleado cuyo
coste salarial se imputa a la operacion cofinanciada.

En los devengos también se incluyen las percepciones de caracter
asistencial y accion social de la empresa, que no forman parte del
salario pero cotizan a la Seguridad Social (ayuda por hijos, permisos
nupciales, comedores, créditos,...)

b) Otros devengos, como las dietas de viaje, los gastos de locomocién, los
pluses de distancias y las indemnizaciones por traslado a otro centro de
trabajo
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Nota importante:

El importe méaximo aceptable en gastos de personal propio imputables al proyecto
por mensualidad es de 4.167,00 euros (incluyendo la parte proporcional de las pagas
extraordinarias y otras retribuciones) de acuerdo con el maximo anual de 50.000
euros, establecido en la convocatoria

2. Elcoste de la Seguridad Social a cargo de la empresa es el resultado de aplicar a la
base de cotizacién de la Seguridad Social que figura en la ndmina y en el boletin
TC2 el porcentaje de cotizacion de la empresa, conforme a la norma publicada
para el afio en curso por la Seguridad Social.

3. Las bonificaciones son las reducciones en la cuota o cotizaciones empresariales a
la Seguridad Social en la contratacion de trabajadores/as y que figura en su
correspondiente boletin TC2.

= Los gastos de personal propio se justificardn mediante

a) La fotocopia de las néminas de los salarios abonados a los trabajadores en
proporcién al tiempo trabajado en el proyecto subvencionado.

b) Las cotizaciones a la Seguridad Social de los trabajadores imputados al desarrollo
de las actividades se justificardn mediante la fotocopia del modelo TC2,
identificando claramente a cada trabajador participante en el proyecto.
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- Respecto a las ndminas de pagas extraordinarias, sélo se aceptara la
parte proporcional al tiempo trabajado y justificado en el proyecto.

—> Las horas extraordinarias no son un coste elegible.

—> El pago de incentivos o participacion en beneficios s6lo serd admitido
en el caso de que su periodo de devengo se encuentre dentro del
periodo de elegibilidad. Por ejemplo, los incentivos devengados en el
altimo trimestre de 2012 y pagados en marzo de 2013, no son
elegibles. Si son elegibles los incentivos devengados en el primer
trimestre de 2013 y pagados en el mes de Junio de 2013.

El pago de los gastos de personal propio se justificara aportando:

a) Pago de las néminas: fotocopia de la orden de transferencia o del cheque
nominativo, quedando debidamente identificado el titular de la cuenta de cargo y
el destinatario, junto con la fotocopia del extracto de movimientos bancarios que
acredite la salida material de los fondos.

En caso de que la orden de transferencia y/o el apunte del extracto bancario sean
globales y correspondan a varios trabajadores, serd necesario acompariar, ademas de
la orden de trasferencia y del extracto bancario citados, una relacion de los mismos
debidamente detallada de manera que permita identificar cada pago
individualmente. Esta relacion debera ser sellada por la entidad financiera.

b) Pago de las cotizaciones a la Seguridad Social: fotocopia del “Recibo de Liquidacién
de Cotizaciones” debidamente sellado por la entidad financiera o con el
correspondiente resguardo de presentacion telematica, acompafiado en ambos
casos del extracto del movimiento bancarios que acredite la salida material de los
fondos.
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NOTAS IMPORTANTES:

1. Es recomendable que el beneficiario de la subvencion planifique con la
suficiente antelacion la justificacion de estar al corriente en sus pagos con
la Seguridad Social, pues la no presentacion de la citada documentacion
justificativa implica la minoracion de la subvencion por el concepto global
de gastos de personal correspondiente al mes en cuestion, esto es, no sera
subvencionable ni la némina ni las cotizaciones a la Seguridad Social de
dicho mes.

2. Los aplazamientos en los pagos que haya concedido en su caso la Seguridad
Social o la AEAT al beneficiario, no daran lugar a prérroga de los plazos que
ha establecido el IVACE en el presente Manual para la justificacion de las
ayudas.

c) Pago de las retenciones a cuenta del IRPF: fotocopia del modelo 110 debidamente
sellado por la entidad financiera o con el correspondiente resguardo de
presentacion telemética, acompafiado en ambos casos del extracto de
movimientos bancarios que acredite la salida material de los fondos.

Se debe presentar también una relacién de datos, equivalente al modelo 190, o modelo
296 en caso de no residentes, donde conste el nombre y apellidos, NIF, importe de
percepciones e importe de retenciones de cada uno de los trabajadores imputados al
proyecto y durante los meses imputados al proyecto. Dicha relacién debe estar firmada y
sellada por el representante legal del beneficiario asi como visada y validada por el
auditor de la cuenta justificativa.
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A continuacion se indica un ejemplo con la informacién que debe contener dicha tabla:

RELACION DE DATOS EQUIVALENTE AL MODELO 190 /296

Expediente:......... [oid. ...

Apellidos y Importe Importe
NIF . . Mes
Nombre Percepciones | Retenciones
Representante legal Visado y validado por:
Nombre y apellidos: Nombre y apellidos:
Fechay firma: Fechay firma:

En el caso de estar disponible el Modelo 190, dicha relacion podra ser sustituida por una
fotocopia del Modelo 190. En el caso de no residentes, se aportara la fotocopia del
Modelo 296, en el caso de estar disponible.

e Medios de pago admitidos: s6lo se aceptaran los pagos realizados a través de entidad
financiera. POR TANTO, QUEDAN ABSOLUTAMENTE RECHAZADOS LOS PAGOS
REALIZADOS POR CAJA, ASI COMO LOS ENDOSOS Y COMPENSACIONES.

e Los periodos de elegibilidad de gasto y pago correspondientes al personal propio
coinciden con los indicados en el Modelo B2 Justificaciébn Econdmica de gastos y
pagos (excepto gastos de personal propio y gastos generales).
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e Los gastos presentados en la justificacién deben estar pagados en su totalidad y con
anterioridad a la finalizacién del plazo de justificacién, es decir que cada ndmina
imputada al proyecto debe estar totalmente pagada, incluyendo la totalidad de la
Seguridad Social y del IRPF (aunque la empresa tenga concedidos aplazamientos en
estos conceptos). Este requisito se aplicara con independencia del porcentaje de
imputacién de un gasto al proyecto, por lo tanto las néminas parcialmente pagadas
no seran admitidas.

Adicionalmente, se aportaran los siguientes documentos:

- Fotocopia de la portada del Convenio Colectivo aplicable al personal, asi
como de los apartados del mismo donde se recoja la jornada laboral anual
expresada en nimero de horas por afio y persona, y los salarios base de las
respectivas categorias profesionales.

- Si el Convenio no expresa de forma explicita el computo anual de la jornada
sino a través de un meétodo de célculo, se afadira una explicacion de la
forma en que se ha aplicado dicho calculo para determinar el nimero de
horas que aplicara el beneficiario.

A continuacion se explican con més detalle las instrucciones a seguir en los dos
aspectos siguientes:

A) CALCULO DE LA IMPUTACION DE LA NOMINA AL PROYECTO:

Aunque la dedicacion del investigador/gestor al proyecto es del 100%, la
aplicacion informatica de la aplicacion realiza los siguientes calculos a modo de
comprobacion de la mencionada imputacién:

1. Célculo del coste total anual “tedrico” del trabajador como la suma de las 12
nominas ordinarias, las ndminas extraordinarias conforme a convenio y el
coste de la Seguridad Social a cargo de la empresa restando las bonificaciones
de la Seguridad Social, si las hubiese.

2. Se toma el convenio colectivo como referencia del total de horas de trabajo
anual.

3. Dividiendo los apartados anteriores, (1)/(2) se obtiene el coste por hora.

4. Multiplicando el coste hora por el numero de horas dedicadas al proyecto,
conforme al parte de trabajo firmado por el trabajador, se obtiene el importe
imputable al proyecto.

EXPANDE - Convocatoria 2013 — Plurianual (22 anualidad)

Manual de Instrucciones de Justificacion - Concesion 2013
30



UNION EUROPEA

*
Fondo Social Europeo I AC E

El Fondo Social Europeo INSTITUTO VALENCIANO DE
invierte en tu futuro COMPEVITIVIDAD EMPRESARIAL

5. Dividiendo el apartado 4 entre el importe de la némina se obtiene el
porcentaje imputado al proyecto, que serd el que se indique en el
estampillado. En este caso, sera del 100%.

B) ESTAMPILLADO DE LOS BOLETINES TC2:

En el caso de que la renuncia del investigador/gestor y la incorporacién de su
sustituto se produzca en el mismo mes, en el documento original TC2 figuraran los
dos trabajadores imputados al proyecto. Solo en el caso de que la inclusion de
varios estampillados en el documento original dificulte la identificacion de las
iniciales de los trabajadores, se debe proceder siguiendo una de las dos opciones
indicadas a continuacion:

OPCION 1: Confeccionar una sola estampilla en la que sea posible reflejar la
identificacion de cada trabajador (es suficiente su identificacion mediante las
siglas con las que se identifican en el TC2) y el porcentaje de imputacion de cada
uno de ellos.

Esta estampilla se plasmara en el espacio del TC2 que en su caso quede en blanco
(columnas a la derecha vacias, espacio al final del documento,...) de manera que
no dificulte el andlisis del propio TC2.

Ejemplo de estampillado opcién 1:

“Gasto presentado en el IVACE a efectos de justificacion de la
ayuda concedida con el nimero de expediente............... ,
cofinanciada por el PO FSE CV 2007-2013 al 80%, imputando al
proyecto el siguiente importe o porcentaje de cada trabajador
dedicado al proyecto:

ABCD.....xy% 6 xyz €
EFGH..... 2x% 6 zyx €”

OPCION 2: Reflejar en una estampilla el porcentaje del total del gasto que se imputa
a la operacion cofinanciada, recogiendo en el texto de la propia estampilla una
remision a un documento anexo a la copia del TC2 y elaborado por el beneficiario, en
el que se refleje el desglose de dicho porcentaje general.
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En el anexo elaborado por el beneficiario se debe especificar los trabajadores de los
cuales se imputa el gasto asi como el porcentaje de imputacion por cada uno de
ellos. La suma de dichos porcentajes sera igual al porcentaje total de imputacion del
gasto recogido en el TC2 que consta en el estampillado.

Ejemplo de estampillado opcion 2 y anexo:

“Gasto presentado en el IVACE a efectos de justificacion de la
ayuda concedida con el nimero de expediente............... ,
cofinanciada por el PO FSE CV 2007-2013 al 80%, imputando al
proyecto el importe de WXYZ € o el porcentaje del XY %,
desglosado segun documento anexo”

Anexo TC2 Mes .......... 2011
Trabajador Importe Imputado %imputado
ABCD Wyz X%
EFGH Xzy y%
TOTAL WXYZ XY%

La documentacion del apartado B4 debera ser visada y validada por el Auditor

RECUERDE:

DOCUMENTACION A PRESENTAR COMO JUSTIFICANTES DE GASTOS Y PAGOS DE
PERSONAL PROPIO:

® Relacion de gastos y pagos de personal, obtenida a partir de la aplicacion
informatica de justificacion.

g Fotocopia de las néminas estampilladas de los trabajadores.
@ Fotocopia estampillada del modelo TC2.

B Fotocopia de la orden transferencia o cheque nominativo correspondiente a las
néminas + fotocopia del extracto bancario.

g Fotocopia del “Recibo de Liquidacion de Cotizaciones” junto con el documento de
ingreso, sello o validacion mecénica de la entidad financiera.
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B Fotocopia del modelo 110 + fotocopia extracto bancario.
g Fotocopia del modelo 190 o Relacién de datos equivalente al Modelo 190.
OTRA DOCUMENTACION:

B Fotocopia portada Convenio Colectivo, jornada laboral anual y salario base

Portada B8: Pago IRPF de terceros. Modelo 110/111y Modelo 190.

S6lo en el caso de que los gastos subvencionables del proyecto incluyan facturas con pagos a
terceros que contengan retencion del IRPF, el beneficiario deberd aportar la fotocopia del
modelo 110 vy su justificante de pago bancario asi como la fotocopia del Modelo 190 o la
relacion de datos equivalente al Modelo 190 (o modelo 296 para no residentes), con el
nombre, apellidos, NIF e importe de retencidn practicados a terceros imputados al proyecto,
firmada y sellada por el representante legal del beneficiario y validada y visada por el auditor
de la cuenta justificativa.

La documentacion debera ser visada y validada por el Auditor.
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Bloque C:

DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE OTRAS OBLIGACIONES Y CONDICIONES

Modelo C.1.1: Declaracion de otras ayudas para los mismos gastos subvencionables y
Modelo C.1.2. Declaracion ayudas de minimis.

(Este modelo sera firmado aun no habiendo recibido ningln otro tipo de ayuda)

La concurrencia de otras ayudas publicas o privadas, procedentes de cualquier
administracion o ente publico, para los mismos gastos subvencionables que los presentados
al IVACE para la justificacion del proyecto de referencia, implicara que quede sin efecto la ya
concedida por dicho instituto, salvo renuncia expresa del beneficiario a la concedida por la
otra administracion o ente publico.

Sobre esa base, el beneficiario que quiera optar a las ayudas del IVACE debera declarar de
conformidad con el modelo C.1.1., si ha solicitado/recibido otras ayudas publicas o privadas
procedentes de otras administraciones 0 entes publicos para los mismos gastos
subvencionables que los presentados al IVACE para la justificacién del proyecto. En caso
afirmativo, debera aportar a este Instituto el escrito de renuncia/desistimiento a las mismas
en el que se indique la convocatoria de ayudas a la que se acogia el proyecto, y se consigne
la firma del representante legal del beneficiario y el registro de entrada de la administracién
0 ente publico correspondiente.

Igualmente, deberan declarar en su caso de acuerdo con el Modelo C.1.2 si le han
concedido/recibido en el ejercicio fiscal corriente y en los dos anteriores otras ayudas de
minimis (para los mismos gastos subvencionables que los presentados al IVACE para la
justificacién del proyecto como para cualquier otro). Las ayudas de minimis que se
correspondan a gastos subvencionables distintos de los presentados al IVACE para la
justificacion del proyecto se admitirdn y Gnicamente se consideraran a efectos del computo
del importe méximo de ayuda de minimis. Por el contrario, si su empresa ha recibido otras
ayudas de minimis por los mismos costes subvencionables que los presentados al IVACE
para la justificacion del proyecto para optar a la ayuda objeto de la presente debera aportar
a este Instituto el escrito de renuncia/desistimiento a las mismas en el que se indique la
convocatoria de ayudas a la que se acogia el proyecto, y se consigne la firma del
representante legal del beneficiario y el registro de entrada de la administracion o ente
publico correspondiente.

Dado que los proyectos estan cofinanciados por el Fondo Social Europeo (FSE), ningin gasto
justificativo presentado para la ejecucién de los proyectos aprobados puede recibir
simultaneamente ayuda del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) y/o del Fondo
Europeo Agricola de Desarrollo Rural (FEADER)

Los modelos deberan ser visados y validados por el Auditor, quien comprobara que el
porcentaje declarado coincide con la suma de los porcentajes recibidos de otras ayudas.
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Portada C2 - Actualizaciéon de la documentacion administrativa.

En caso de haberse producido alguna modificacion de la documentacion administrativa
presentada anteriormente al IVACE (por ejemplo: poder del representante legal, estatutos,
cambio de domicilio, cambio de forma juridica, etc.), se aportara la actualizacion de la
misma, precedida de la Portada C2.

La no presentacion de la documentacion recogida en el bloque ¢ o la presentacion
incompleta, cuando se den las situaciones descritas en el mismo, podra dar lugar
a la revocacion o minoracion de la subvencién
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3.- OTRAS OBLIGACIONES, INCUMPLIMIENTOS Y NORMATIVA APLICABLE

3.1.- OTRAS OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO:

1. El puesto de trabajo creado se deberd mantener dentro de la estructura de [+D
durante un minimo de una afio tras la finalizacion del periodo subvencionado,
qguedando obligada la empresa a la seleccién y contratacién de un nuevo técnico de
perfil similar o equivalente en caso de rescision del contrato laboral antes de este
término. El no cumplimiento de esta condicién supondra la revocacion de las
ayudas percibidas en afios anteriores para la creacion de este puesto. Cualquier
incidencia o modificacion en los contratos financiados con cargo a este programa,
deberé comunicarse al IVACE en el momento en que se produzca.

2. La empresa deberd informar al IVACE, en un plazo maximo de un afio tras la
finalizacion del periodo subvencionado, del resultado de la contratacion
subvencionada, confirmando el mantenimiento del puesto de trabajo
subvencionado junto con un informe de la actividad de 1+D+i generada (proyectos
realizados, retornos obtenidos, contratos de transferencia de tecnologia,
participacion en consorcios de investigacion, etc.) revocandose la ayuda en caso
contrario.

3. El beneficiario debera encontrarse al corriente en sus obligaciones con la Hacienda
Publica Estatal, la Hacienda Puablica Valenciana y con la Seguridad Social en el
momento del Reconocimiento de la Obligacion por parte del IVACE una vez
justificado el proyecto.

4. Conservar los documentos justificativos de la realizacién del proyecto, y los
relacionados con los gastos y pagos y con las auditorias correspondientes durante
un periodo de 12 afios -y en todo caso hasta un periodo de 3 afios a partir del
cierre del PO FSE CV 2007-2013-, en tanto puedan ser objeto de comprobacion y
control. Se conservaran los originales de los documentos -0 copias certificadas
conformes con los originales- sobre soportes de datos generalmente aceptados.

5. Actualizar cualquier documentacién presentada que hubiese sufrido alguna
modificacion.

6. Responder de la veracidad de los documentos aportados y en general de la
informacion facilitada.
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7. Comunicar otras ayudas sujetas al régimen de minimis (independientemente de si
éstas son para los mismos gastos subvencionables que los presentados al IVACE
para la justificacion del proyecto o para cualquier otro) y/o otras publicas o
privadas que hubiera obtenido o solicitado para los mismos gastos
subvencionables. En caso de concurrencia con otras ayudas por los mismos gastos
subvencionables,, quedara sin efecto la ya concedida por el IVACE, salvo renuncia
expresa a la concedida por la otra administracién.

8. Disponer de libros contables, registros diligenciados y demas documentos
debidamente auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil y
sectorial aplicable al beneficiario asi como los estados y registros contables.

9. Mantener un sistema de codificacién contable que permita identificar claramente
las operaciones relacionadas con el proyecto subvencionado, asi como las fuentes
de financiacion de dicho proyecto.

10. Cumplir con cuantas obligaciones deriven de la normativa de aplicacion
especificada en el articulo 3 de Resolucion de 4 de junio de 2012.

11. La documentacion justificativa que soporte los posibles recursos potestativos de
reposicién presentados contra las Resoluciones de minoracion o revocacion de las
ayudas concedidas, deberd cumplir con todos los requisitos establecidos en el
presente Manual de Instrucciones y presentarse junto con un nuevo Informe de
Auditoria de la Cuenta Justificativa y Listado de Comprobacién, realizados por el
mismo auditor ROAC que elabord el informe inicial.

3.2.- INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: CONSECUENCIAS

El incumplimiento de las obligaciones recogidas en el presente manual podra dar lugar
a la minoracién o revocacion, y en su caso, al reintegro de las ayudas percibidas -0
anticipadas- y a la exigencia del interés de demora desde el momento del pago —o del
anticipo- de la subvencion, en los términos previstos en la legislacién sobre
subvenciones.

Posibles motivos de minoracion o revocacion de la subvencién concedida:

Cualquier incumplimiento de los requisitos recogidos en el presente manual o en la
normativa aplicable llevara a la minoracion o revocacion de la subvencion concedida, segun
dicho incumplimiento sea parcial o total.

De manera no exhaustiva ni completa, se llama la atencion sobre las siguientes causas mas
frecuentes de minoraciébn o revocacion, clasificadas atendiendo a los motivos de
incumplimiento:
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- Motivos relacionados con la justificacion del proyecto:

No se aporta ningun justificante de gasto/pago.

El importe de los justificantes de gasto o pago es inferior a las cantidades a justificar
en determinados conceptos y, después de la aplicacion del maximo de compensacién
permitido entre conceptos, no se alcanza el total a justificar.

Se han aportado justificantes de gasto/pago relativos a costes no subvencionables o
gue no cumplen la normativa vigente.

La documentacion no se ha presentado respetando el orden y forma indicados en el
Manual de Instrucciones.

En la justificacion de costes de servicios o suministros de importe, IVA excluido,
superior a 17.999 € el beneficiario no ha aportado tres ofertas de distintos
proveedores, 0 no ha optado por la oferta mas econdmica, sin presentar informe que
justifique suficientemente tal decision.

La justificacion del proyecto se produce en fecha posterior a la finalizacién del plazo
establecido.

El gasto realizado y justificado supera el maximo establecido en la convocatoria 0 en
el Manual de Instrucciones de Justificacion.

Se han aportado justificantes de gasto cuyo pago no ha sido realizado en su totalidad
0 con pago realizado fuera del periodo elegible.

- Motivos relacionados con la realizacion del proyecto:

No se aporta la totalidad de la documentacién justificativa de la realizacion del
Proyecto (Informe de ejecucién del Proyecto, solicitud de pago, relacion de gastos y
pagos, etc.)

Se han tomado en consideracion hechos, informaciones y pruebas no aportados por
el beneficiario, y que ofrecen indicios de no ejecucion del proyecto.

El proyecto ejecutado no es el aprobado.

Se ha modificado el desarrollo del proyecto sin que mediase previa autorizacion del
IVACE.

Se ha incumplido la obligacion de destino del bien por haber sido éste enajenado o
gravado.

El proyecto no ha desarrollado los aspectos esenciales del programa descrito en el
gue se enmarca o no ha sido ejecutado correctamente, tal y como se acredita en el
acta de la visita de supervision.
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= Se observan irregularidades en el desarrollo de los trabajos como consecuencia de la
revision de la documentacion o de visitas de supervision.

= El proyecto incumple alguno de los requisitos establecidos en convocatoria relativos
al proceso de seleccion, al perfil del profesional contratado o a las caracteristicas del
contrato de trabajo (fechas, tipo y duracién del contrato, titulacién del técnico,
vinculacion laboral previa al contratado con la empresa, etc.

- Motivos relacionados con el incumplimiento de las politicas comunitarias:

= El beneficiario ha obtenido otras ayudas para el mismo proyecto y por los mismos
gastos subvencionables, procedentes de cualesquiera otras administraciones o entes
publicos.

= No se han adoptado las medidas de informacion y publicidad sobre el origen
comunitario de los fondos que han cofinanciado el proyecto.

= El proyecto o el beneficiario incumple las politicas horizontales comunitarias en
materia de medioambiente o igualdad de oportunidades.

= No se han estampillado los originales de los justificantes de los gastos, incluidos los
gastos de personal, de acuerdo con las instrucciones explicadas en el presente
Manual.

- Motivos relacionados con la condicidn de beneficiario:

= El beneficiario no se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales y con la Seguridad Social.

= El beneficiario no redne la condiciéon o tamafio requerido en las bases del programa
de ayudas.

3.3.- NORMATIVA APLICABLE

= Orden de 12 de diciembre de 2006, de la Conselleria de Empresa, Universidad y
Ciencia, sobre concesion de ayudas por el Instituto de la Pequefia y Mediana
Industria de la Generalitat Valenciana (IMPIVA).

= Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y disposiciones de
desarrollo.

= Decreto Legislativo de 26 de junio de 1991, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Hacienda Publica de la Generalitat Valenciana.

= Resolucién de 4 de junio de 2012, del Presidente del Instituto de la Pequefia y
Mediana Industria de la Generalitat Valenciana (IMPIVA) por la que se convocan
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las ayudas del Plan de 1+D empresarial de los ejercicios 2012 y 2013 (DOCV n°
6797 de 15.06.2012).

= Resolucién de 18 de diciembre de 2012 del Presidente del IVACE por la que se
modifica la resolucion de 4 de junio de 2012, del Presidente del Instituto de la
Pequefia y Mediana Industria de la Generalitat Valenciana (IMPIVA) por la que se
convocan las ayudas del Plan de 1+D empresarial de los ejercicios 2012 y 2013
(DOCV n° 6797 de 15.06.2012).

= Orden EHA/524/2008, de 26 de febrero, por la que se aprueban las normas sobre
los gastos subvencionables de los programas operativos del Fondo Social Europeo.

= Decreto 96/1998, de 6 de julio, del Consell, por el que se regula la organizacién de
la funcion informatica, la utilizacion de los sistemas de informacién y el registro de
ficheros informaticos en el ambito de la administracion de la Generalitat.

= Decreto 87/2002, de 30 de mayo, por el que se regula la utilizacién de la firma
electronica avanzada en la Generalitat, modificado por el Decreto 149/2007, de 7
de septiembre, del Consell, por el que se aprueba el Estatuto del Ente Prestador
de Certificacion Electrénica de la Comunitat Valenciana, y el Decreto 18/2004, de
13 de febrero, del Consell de la Generalitat, de creacion del Registro Telematico y
regulacion de las notificaciones telematicas de la Generalitat, establecen y regulan
la utilizacion de medios telematicos en las actuaciones administrativas,
contemplando expresamente las ayudas que se convocan en esta orden como
procedimientos y tramites susceptibles de la tramitacion a través del Registro
Telemético de la Generalitat.

= Reglamento (CE) num. 1998/2006 de la Comision de 15 de diciembre de 2006
relativo a la aplicacion de los arts 87 y 88 del Tratado a las ayudas de minimis
(DOUE, L 379/5, de 28.12.2006) y deméas normativa comunitaria relativa a
determinados sectores.

= Cualquier otra normativa que por la materia le fuera de aplicacion.
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4.- APLICACION INFORMATICA

El IVACE pone a disposicion de los beneficiarios un programa informéatico, denominado
"Aplicacién de justificacién 2014" que permite rellenar los datos requeridos para la
justificacion de la subvencién, validarlos y generar un documento PDF para su
presentacion por el registro de entrada del IVACE.

El programa permite elaborar, almacenar e imprimir varias justificaciones, indicandose el
expediente IVACE asociado a cada justificacion.

En funcion del expediente, el programa mostrara determinadas pestafias, que se
corresponden con los tipos de gastos a justificar en la correspondiente actuacion.

El documento PDF generado por el programa debera imprimirse, acompafarse de los
anexos y otros justificantes detallados en el presente manual y presentarse por el
registro de entrada del IVACE, u otros legalmente previstos.

El programa informético estard disponible en la web del IVACE (www.ivace.es), y su
instalacion requerird el siguiente entorno:

- PC con Windows 2000, ME, XP, Vistao 7.
- Adobe Reader 7 o superior

- Resolucion de pantalla de 1024 x 768 pixeles o superior
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