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INSTRUCCIONES:
Una vez comunicada a las empresas beneficiarias la resolución de concesión del préstamo, éstas disponen  hasta el 15 de septiembre para ejecutar el proyecto y presentar ante el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial, en adelante IVACE,  los justificantes de gastos asociados a éste. 

La acreditación ante el IVACE de la realización del gasto se realizará aportando las facturas o documentos de valor probatorio equivalente, acompañadas de las tres ofertas o informe complementario/sustitutivo en los supuestos definidos en el apartado Anexo 2. 

A esta documentación se acompañará además:

- Anexo 1: Documentación técnica, consistente en una memoria resumen de las actividades realizadas.

- Anexo 2: Documentación económica:

· Relación de gastos e inversiones de la actividad, obtenida a partir de la aplicación informática Justificación.exe, descargable desde http://www.ivace.es, seguida de las fotocopias de los justificantes del gasto.
· Tres ofertas o informe justificativo para cada gasto subvencionable superior a 17.999,99 €, IVA excluido.
- Anexo 3: Aval financiero definitivo por el importe del préstamo. 

Una vez validado el importe y contenido de las facturas por el IVACE, el IVF ( Instituto Valenciano de Finanzas) como entidad colaboradora, formalizará un documento específico de condiciones que comunicará al beneficiario  para su aceptación y realizará el desembolso del préstamo a la cuenta corriente que éste haya indicado. En el documento emitido por el IVF, el beneficiario aceptará las condiciones del préstamo, incluido el plan de vencimientos y el calendario de amortización.
Desde el día siguiente al desembolso del préstamo en su cuenta corriente, el beneficiario dispondrá de un mes para abonar las facturas justificativas de la realización del gasto y acreditarlo ante el IVACE aportando los justificantes del pago realizado mediante la presentación de copia del extracto bancario que acredite la salida efectiva de los fondos junto con copia de la transferencia o del cheque nominativo. Asimismo, se acompañará la memoria definitiva y la documentación requerida en el Manual de Instrucciones de justificación de ayudas aprobado por resolución del Director General del IVACE, que está disponible en http://www.ivace.es.
Para cualquier consulta  o aclaración  sobre la justificación del gasto, envíe un correo a ayudas.innovacion.ivace@gva.es.
 LUGAR DE PRESENTACIÓN:
El beneficiario deberá cumplimentar los anexos 1 y 2 y aportar la documentación requerida en el anexo 3, presentándola en la sede del IVACE indicada a continuación o bien en las formas previstas en el artículo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común:
· Ciutat Administrativa 9 d’Octubre-Torre 2 C/ Castán Tobeñas 77, 46018 Valencia.

El horario de atención al público del IVACE es de lunes a jueves de 09:00 a 15:00 horas y de 09:00 a las 14:30 horas los viernes. 
Se recuerda que si se optase por presentar la documentación en una Oficina de Correos, deberá hacerse en sobre abierto para que sea fechada y sellada por la Oficina de Correos antes de ser certificada. 

ANEXO 1: DOCUMENTACIÓN TÉCNICA
MEMORIA RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
PROGRAMA INNOVACIÓN 

1.- TAREAS REALIZADAS Y RECURSOS UTILIZADOS
El informe deberá detallar las actividades realizadas y guardará relación con lo indicado en la memoria del proyecto presentado junto a la solicitud de ayuda, y con lo notificado en la comunicación de concesión. Incluirá también detalle de los recursos empleados en el desarrollo del proyecto, justificando la necesidad de los mismos.

1.1 COSTES DE SERVICIOS EXTERNOS: Ingeniería, consultoría técnica y diseño, contratación de Centros de Investigación, contratación de servicios de laboratorios de ensayo.

Indíquense las tareas específicas realizadas y los resultados obtenidos por cada uno de los servicios externos que hayan participado en el proyecto.
1.2 RECURSOS HUMANOS DE CARÁCTER TÉCNICO. PERSONAL PROPIO (Coste no subvencionado)

Explicación (si procede) de las tareas realizadas por el personal de la empresa implicado en el proyecto
1.3 ADQUISICIÓN DE ACTIVOS MATERIALES: Bienes de equipo.

Enumeración de los bienes adquiridos (maquinaria, equipos de laboratorio y equipos informáticos vinculados a producción), indicando las características y su utilización en el desarrollo del proyecto.

1.4 ADQUISICIÓN DE ACTIVOS INMATERIALES: Patentes, licencias, know-how, software.

Enumeración de los activos vinculados a la transferencia de tecnología mediante la adquisición de derechos de patentes, licencias, “know-how”, o conocimientos técnicos no patentados. Breve identificación y descripción de su utilización para el desarrollo del proyecto.
2. PRESUPUESTO FINAL JUSTIFICADO
	CONCEPTO


	2013
	2014

	Servicios externos 
	
	

	Adquisición de activos materiales 
	
	

	Adquisición de activos inmateriales
	
	

	Total
	
	

	TOTAL 2013+2014
	


En _______________ a ___ de _______________ de 201_.

Firma y nombre del representante legal 





Sello del beneficiario

ANEXO 2: DOCUMENTACIÓN ECONÓMICA
2.1.- RELACIÓN DE GASTOS DEL PROYECTO:

El IVACE pone a disposición de los beneficiarios un programa informático que permite rellenar los datos requeridos para la justificación de los gastos, validarlos y generar un documento PDF para su presentación por el registro de entrada del IVACE.

El programa permite elaborar, almacenar e imprimir varias justificaciones, indicándose el expediente IVACE asociado a cada justificación.

En función del expediente, el programa mostrará determinadas pestañas, que se corresponden con los tipos de gastos a justificar en la correspondiente actuación.

El documento PDF generado por el programa deberá imprimirse, acompañarse de las fotocopias de los justificantes de gastos y presentarse por el registro de entrada del IVACE, u otros legalmente previstos.
El número de la referencia que el beneficiario asigne a cada justificante de gasto al cumplimentar la aplicación informática, se deberá indicar escrito a mano en la parte superior derecha de cada una de las fotocopias de los justificantes de gasto.

El programa informático estará  disponible en la web del IVACE (www.ivace.es), y su instalación requerirá el siguiente entorno:
PC con Windows 98, 2000, Me, XP o Vista.

· PC con Windows 98, 2000, Me, XP o Vista.
· Adobe Reader 7 o superior

· Resolución de pantalla de 1024 x 768 píxeles o superior
En caso de  tener algún problema en la instalación o uso de la aplicación de justificación envíe un correo a servicios.telematicos@gva.es , con una explicación detallada del problema y adjunte si es posible una captura de pantalla del problema, con el fin de que pueda resolver su incidencia.
2.2.-  TRES OFERTAS O INFORME JUSTIFICATIVO
Cuando el importe de un gasto subvencionable supere la cuantía de 17.999,99 euros, IVA excluido, en el supuesto de suministro de bienes de equipo o prestación de servicios por empresa de consultoría o asistencia técnica, la empresa beneficiaria deberá presentar justificación de haber solicitado antes de la contracción del gasto, como mínimo tres ofertas de diferentes proveedores, sin vinculación entre ellos, salvo que por las especiales características de los gastos subvencionables no exista en el mercado suficiente número de entidades que lo suministren o lo presten y así se haga constar en un informe firmado por el representante legal que deberá contener al menos una explicación de cómo se realizó la búsqueda de proveedores y de cuales fueros las características de los gastos que hicieron imposible la localización de un mínimo de tres ofertas. Este informe no será admitido como justificante de la no presentación de 3 ofertas si su argumento se basa en:
· Las características del proveedor (por ejemplo: “proveedor habitual” o “suministrador único”, sin que en este caso se aporten más datos que lo acrediten.

· Las características genéricas del bien o servicio ( por ejemplo: “carácter tecnológico del servicio”)

· Las características genéricas de la empresa o entidad beneficiaria (por ejemplo: “política de compras implantada y aprobada por la dirección”.

La selección de las ofertas deberá realizarse entre empresas de las que al menos dos de ellas no sean empresas asociadas al beneficiario y miembros de su Junta Directiva o Consejo de Administración, ni ostenten derechos de voto superiores al 50%. La elección entre las ofertas presentadas deberá recaer en la más económica, justificando en un informe la elección en otro sentido.
La no presentación de los informes a que hacen referencia los párrafos anteriores, o la insuficiencia de los mismos, dará lugar a la no consideración del coste subvencionable, con el consiguiente minoración o revocación del préstamo bonificado-subvención concedido, sin perjuicio de la facultad del IVACE de recabar, a cargo de la empresa beneficiaria, una tasación pericial del bien subvencionado, y recalcular en función de esta la subvención concedida.

ANEXO 3: AVAL FINANCIERO DEFINITIVO POR EL IMPORTE DEL PRÉSTAMO
3.- PRESENTACIÓN DEL AVAL FINANCIERO:

El aval financiero, prestado por entidades de crédito o por Sociedades de Garantía Recíproca, del cien por cien del préstamo concedido, deberá garantizar tanto el reintegro del préstamo como cualquier gasto derivado del posible incumplimiento de la obligación de reembolso.  Será entregado al IVACE una vez recibida por la empresa la notificación de concesión del instrumento financiero y antes del desembolso del préstamo.
El aval debe tener carácter indefinido 
hasta que el IVACE autorice su cancelación.
Respecto a la presentación del aval, una vez la empresa disponga del aval financiero, deberá constituirlo en la Tesorería de los Servicios Territoriales de la Conselleria de Hacienda y Administración Pública, donde le entregarán la Carta de Pago cuyo original, junto con una fotocopia del aval bancario, deberá presentar en el Registro de Entrada del IVACE.
La no presentación del aval, en los términos a los que se hace referencia en los párrafos anteriores  dará lugar a la revocación de la concesión del instrumento financiero (préstamo bonificado-subvención a fondo perdido).


















� La vigencia del aval debe ser indefinida, ya que el objeto del aval es cubrir el préstamo concedido y las circunstancias que puedan surgir durante la vida del mismo hasta su definitiva amortización. Ese tiempo puede variar si los plazos de entrega del préstamo y devolución también varían y por eso se solicita con carácter indefinido y no a fecha fija ya que no se puede determinar con exactitud. La empresa puede solicitar la devolución del aval tan pronto como se haya amortizado el último pago del préstamo, de acuerdo a las condiciones de la convocatoria
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