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INTRODUCCION

Para percibir el importe de la ayuda concedida, el beneficiario debera, con caracter
general, cumplir las siguientes obligaciones:

1. Realizar el proyecto descrito en la memoria presentada junto a la solicitud.

2. Justificar ante el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial la ejecucion del
proyecto o la actividad asi como los gastos y pagos realizados.

3. Asumir las condiciones y obligaciones especificadas en la normativa aplicable.

El presente Manual desarrolla tanto el contenido de las obligaciones arriba indicadas
como las consecuencias de su incumplimiento.

La justificacion de la ayuda se realizara mediante cuenta justificativa con aportacion
de justificantes de gasto y pago, y de informe de auditor de conformidad con lo establecido
en el Art. 74 del Reglamento por el que se desarrolla la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

Para confeccionar la justificacion es necesario utilizar la aplicacion informética
“Aplicacion Justificacion” asi como los modelos indicados disponibles en la web
http://www.ivace.es.
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1.- REALIZACION DEL PROYECTO O ACTIVIDAD:

El beneficiario debera realizar el proyecto objeto de ayuda en la forma descrita en la
memoria presentada junto a la solicitud y de manera que se cumpla la finalidad del
Programa al que se acoge y las prescripciones contenidas en este manual,
respetando los costes subvencionables indicados en la notificacion de la concesion de
la ayuda y por los importes que en ella se especifican.

El proyecto o actividad debera haberse iniciado con posterioridad a la presentacion
de la solicitud de la ayuda, y estar finalizado antes de la fecha limite del 31 de julio de
2014.

Si se hubieran producido cambios respecto al proyecto inicial presentado al Instituto
Valenciano de Competitividad Empresarial, debera comunicarlo necesariamente a
este Instituto con una antelacién minima de dos meses naturales antes de la
finalizacién de la fecha de justificacion para que, a la vista de los cambios
practicados, dé su conformidad o deniegue su modificacion.

Las actividades deben necesariamente:
- Haberse realizado en el territorio de la Comunitat Valenciana.

- Cumplir las especificidades y requisitos técnicos recogidos en el Programa
al que se acoge.

- Haberse ejecutado en el marco de un desarrollo sostenible y de fomento de
la proteccion y mejora del medio ambiente.

- Haberse ejecutado sin vulnerar el principio de no discriminacién por razén
de sexo, raza, origen étnico, religion, convicciones, minusvalias, edad u
orientacion sexual, facilitando o al menos no impidiendo, la accesibilidad
para las personas discapacitadas.

Siempre que no se altere la naturaleza del proyecto, en la justificacién del gasto
podran aceptarse desviaciones entre los diferentes costes subvencionables, de forma
que la disminucién de unos se compense con el exceso en otros, si bien Unicamente
en las siguientes circunstancias:

- Enlos costes con justificacion superior al 80% de lo previsto en la notificacion,
la disminucién de gasto se podra compensar hasta alcanzar el 100% con los
excesos provenientes de otros costes en los que se haya justificado por
encima de lo previsto.

- Unicamente el 20% de exceso de un coste podra aplicarse a compensar la
menor justificacion en otros.

- Los excesos en las partidas de gasto de recursos humanos no podran utilizarse
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para compensar otros costes.

- En cualquier caso, después de aplicadas las posibles compensaciones, ningdn
coste quedard con una subvencién asignada superior a la indicada en la
notificacion de ayuda.

- La compensacion entre costes no alterard en ningun caso la naturaleza del
proyecto, y en cualquier caso no tendra lugar si el proyecto acumula ayudas
concedidas por otros organismos.

Cualquier otro planteamiento en la justificacién de los costes aprobados del proyecto
requerird la autorizacion previa y expresa del Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial.

e El proyecto subvencionado no deberd experimentar antes de transcurridos cinco
afos desde su término una modificacion sustancial entendiendo bajo este término
aquella en la que

- lanaturaleza o condiciones de ejecucion se hayan visto afectadas,
- laconcesién haya supuesto la concesion de ventajas indebidas a la empresa

- 0 bien se haya producido un cambio en la naturaleza de la propiedad de una
infraestructura o el cese de una actividad productiva.

Del mismo modo, las inversiones materiales e intangibles objeto de subvencién por el
Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial deberdn mantenerse durante un
plazo minimo de cinco afios.

e El proyecto no puede recibir simultdneamente subvencion a través de fondos del
FEDER, FEADER y FSE; en caso de que asi sea el beneficiario debera renunciar a una
de las ayudas de manera que no concurran los tres Fondos.

e El nombre del beneficiario serd publicado en la relacion de beneficiarios que han
recibido ayudas de los Fondos Estructurales, junto al importe de las mismas.

e La informacidon detallada relativa a los Programas Operativos FEDER para la
Comunitat Valenciana durante el periodo 2007-2013 puede consultarse en la pagina
Web:

http://www.gva.es/c_economia/web/hacienda/organos/dge/Progr Op FEDER 2007-
2013.pdf

e El beneficiario tiene la obligacion de informar y publicitar la cofinanciacion de los
Fondos Estructurales y de anunciar claramente que el proyecto que se esta
ejecutando ha sido seleccionado en el marco de un programa operativo cofinanciado
por el Fondo Europeo de Desarrollo Regional (en adelante FEDER) mediante:
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En el material divulgativo relacionado con la difusién del proyecto, se incluird también el
logotipo del |Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial disponible en
http://www.ivace.es.

M Laidentificacion de aquellos bienes tangibles y documentacion relacionados
con la ayuda con los adhesivos que seran facilitados por el Instituto
Valenciano de Competitividad Empresarial.

M La inclusién de la declaracién y logotipo que se indica a continuacién en
cualquier documento relativo al proyecto o actividad subvencionada (en
folletos, documentacion, anuncios, publicaciones, programas informaticos,
paginas Web, CD-ROM, DVD y cualquier soporte relacionado con el proyecto)
descargables de http://www.ivace.es (ver en carpeta zip del Manual de
Justificacién, que se incorpora a la Web)

UNION EUROPEA “Proyecto cofinanciado por los Fondos FEDER,
Fondo Europeo de
besairolia heglonal dentro del Programa Operativo FEDER de la

Una manera de hacer Europa Comunitat Valenciana 2007-2013”

En el material divulgativo relacionado con la difusién del proyecto, se incluird también el
logotipo del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial que estara disponible en
http://www.ivace.es.
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2.- DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA JUSTIFICAR LA REALIZACION DE
LAS ACTIVIDADES Y LOS GASTOS Y PAGOS

‘2.1.- PLAZO Y LUGAR DE PRESENTACION

> PLAZO DE PRESENTACION:

La fecha limite para la presentacion de la justificacion en el Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial es el 31 de octubre de 2014.

No se aceptard ningn aplazamiento de la fecha en que se debe presentar la
documentacién justificativa, salvo que con anterioridad se haya solicitado por el
beneficiario y se haya autorizado por el Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial a la vista de las circunstancias excepcionales argumentadas por el
mismo.

El Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial no requerira al beneficiario en
caso de que la documentacién justificativa no se presente dentro del plazo
establecido.

> LUGAR DE PRESENTACION:

La documentacién requerida podra presentarse en la sede del Instituto Valenciano
de Competitividad Empresarial indicada a continuacién o bien en las formas previstas
en el articulo 38.4 de las Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Pablicas y del Procedimiento Administrativo Comdn:

- Ciudad Administrativa 9 de Octubre, Torre 2, Calle Castan Tobefas, 77 46018
Valencia

El horario de atencién al publico de la oficina del Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial es de lunes a jueves de 09:00 a 15:00 horas, y de 09:00 a
14:30 horas los viernes.

Se recuerda que si se optase por presentar la documentacion en una Oficina de
Correos, debera hacerse en sobre abierto para que sea fechada y sellada por la
Oficina de Correos antes de ser certificada.
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2.2.- DOCUMENTACION A PRESENTAR:

La justificacion de la ayuda se realizar4 mediante cuenta justificativa con aportacion de
justificantes de gasto y de informe de Auditor segin el articulo 74 del Reglamento por el
que se desarrolla la Ley 38/2003, General de Subvenciones (BOE nim. 176 de 25 de julio
de 2006) asi como en la ORDEN EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la
norma de actuacion de los auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de
revision de cuentas justificativas de subvenciones (BOE nim. 125 de 25 de mayo de
2007), con la necesaria observancia en todo caso de las indicaciones delimitadas en este
manual.

Las salvedades a la cuenta justificativa emitidas por el auditor en su informe no podran
ser objeto de subsanacién una vez se haya presentado en el Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial la justificacion de la ayuda.

En este apartado se enumera la documentacion que debe aportar el beneficiario para
acreditar la realizacion del proyecto.

La preparacion de la documentacion debera realizarse utilizando necesariamente la
“Aplicacion Justificacién” y los Modelos y Portadas disponibles en la citada aplicacién o
en el presente manual.

El nimero de la referencia que el beneficiario asigne a cada justificante de gasto al
cumplimentar la aplicacion informaética, se deberd indicar escrito a mano en la parte
superior derecha de cada uno de las fotocopias de los justificantes de gasto y de su pago.
Una vez cumplimentadas e impresas las tablas de la aplicacion informatica
correspondiente a cada tipo de gasto, se anexard a cada tabla la documentacion
justificativa, siguiendo el orden del nimero de referencia asignado.

La documentacion requerida debera presentarse siguiendo el esquema indicado mas
adelante y de manera ordenada y completa. Cada documento o lote de documentos
debera presentarse SIEMPRE utilizando el MODELO requerido o acompafiado de la
PORTADA correspondiente.

Toda la documentacion debera ir firmada por el representante legal y llevar el sello del
beneficiario ademas debera ir visada por el Auditor que haya emitido el informe cuando
asi se especifique.
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LA DOCUMENTACION QUE DEBE APORTAR EL BENEFICIARIO ESTARA
CONSTITUIDA POR:

1) El Modelo Al que deberd ir sellado por el Registro de Entrada de
Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial.

2) Los restantes Modelos y Portadas disponibles en www.ivace.es junto
al manual.

3) El informe de revision de la cuenta justificativa realizado por Auditor
acompafado del listado de comprobacion (modelo B1).

4) El documento PDF generado por el programa informatico “Aplicacion
justificacion” acompafiado de la documentacion especificada en el
presente manual.

LA DOCUMENTACION DEBERA PRESENTARSE SIGUIENDO EL ORDEN
ESTABLECIDO EN EL ESQUEMA “RESUMEN DE LA DOCUMENTACION A
PRESENTAR”, INDICADO MAS ADELANTE

ES IMPRESCINDIBLE QUE LA DOCUMENTACION SE PRESENTE CUMPLIENDO
TODOS LOS REQUISITOS EXIGIDOS

MUY IMPORTANTE

1. Los gastos que se presenten como justificantes de la ejecucion de la
actuacion, deben tener una relacion indubitada con dicha actuacién
(Norma 1 orden EHA/524/2008).

. En caso de gastos imputados parcialmente, debe aportarse una
explicaciéon de dicha imputacion parcial asi como constancia
documental de los calculos llevados a cabo para la misma.
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RESUMEN DE LA DOCUMENTACION A PRESENTAR

Bloque A

DOCUMENTACION
GENERAL DE LA
ACTIVIDAD

Blogue B

MEMORIA ECONOMICA:

DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA DE
GASTOS Y PAGOS

Modelo Al - Relacion de documentos presentados I

Modelo A2 - Declaracion responsable y solicitud
de paao

Modelo A3 - Cadigo Cuenta Cliente I

Modelo A4 - Memoria de Actuacién / Informe Final I

Portada A5 - Documentacién grafica I

Modelo A6 - Declaracién cumplimiento politicas
horizontales comunitarias: medio ambiente e
igualdad de oportunidades

Modelo B1 - Informe de revision de cuenta
justificativa emitido por auditor y listado de
comprobacion

Pagos

Portada B3 - Tres ofertas de proveedores y/o
documentacién complementaria

Portada B8 - Pago IRPF de terceros: Modelo

Modelo B2 - Justificacion econdmica de Gastos y |
110/111y 190 (o Modelo 296 para no residentes) |
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Portada C2 - Actualizacion de documentacion
Blogue C administrativa
DOCUMENTACION — ' :
ACREDITATIVA DE Modelo C13 - Obligaciones propias Programa CEBT
OTRAS OBLIGACIONES Y I
CONDICIONES Portada C14 - Cumplimiento nivel de empleo
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Bloque A

DOCUMENTACION GENERAL DE LA ACTIVIDAD

Modelo Al - Relacién de documentos presentados

Relacion de documentos presentados para la justificacion del proyecto y que servira
de Portada a TODA la documentacion aportada por el beneficiario.

Debera presentarse original y copia para su sellado por el Registro de Entrada de
Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial.

Modelo A2 - Declaracion responsable y solicitud de pago

Declaracion responsable del cumplimiento de las condiciones y obligaciones y solicitud
de pago de la ayuda.

Modelo A3 - Codigo Cuenta Cliente

Cédigo Cuenta Cliente (CCC) donde el beneficiario desea que le ingresen el importe
de la subvencion. El Modelo A3 debera presentarse acompafiado de la copia de un
extracto o documento bancario donde aparezca dicho Cédigo y permita verificar que
el titular coincide con el beneficiario de la ayuda.

Modelo A4 — Memoria de actuacion / Informe final

— Contenido:

Memoria de Actuacion o Informe final del proyecto o actividad acompafiada de la
documentacion resultante del proyecto.

— |Indicaciones:

Debera contener necesariamente una explicacion clara y completa de la situacion
final del proyecto respecto a la situacion inicial descrita en la Memoria de la
solicitud de la ayuda, indicando c6mo se ha realizado el proyecto y qué resultados

se han obtenido, asi como abordar todos los factores que justificaron la concesion
CEBT 2013 2014 — CONCESION 2013: SEGUNDA ANUALIDAD PROYECTOS PLURIANUALES 12
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de la ayuda.

Sera necesario aportar cualquier documentacion resultante o acreditativa de la
ejecucion del proyecto, como por ejemplo estudios o diagnésticos realizados,
memorias de ejecucion, informes de conclusiones, documentos acreditativos de
la prestacién de un servicio etc.....

Portada A5 — Documentacion grafica

— Contenido:

Documentacion grafica relativa al proyecto subvencionado, como por ejemplo,
fotografias de los equipos e instalaciones o personal propio, impresos
divulgativos del proyecto, portadas de documentos, pantallas de presentacion de
paginas web, informes de resultados y conclusiones, comunicaciones, fotografias
de eventos y certdmenes, etc.

— |Indicaciones:

En la documentacion gréafica debera reflejarse el cumplimiento de las normas de
informacion y publicidad mencionadas en el apartado 1 de este manual, es decir,
la colocacion de carteles y placas y de los adhesivos facilitados por Instituto
Valenciano de Competitividad Empresarial asi como la insercion del logotipo de
FEDER en folletos, documentacién, anuncios, publicaciones, programas
informaticos, paginas web, CD-ROM, DVD y cualquier soporte relacionado con el
proyecto.

Dicha documentacion grafica se aportara en un sobre acompafiado de la Portada
A5, indicando “Documentacion gréafica correspondiente al proyecto con el niUmero
de expediente.......... ”. Las medidas del sobre no deben sobrepasar las

dimensiones del resto de la documentacion aportada.

La Portada A5 debera ser visada y validada por el Auditor.

CEBT 2013 2014 — CONCESION 2013: SEGUNDA ANUALIDAD PROYECTOS PLURIANUALES 13
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Modelo A6 — Declaracién sobre cumplimiento de las politicas horizontales comunitarias:
Medio Ambiente e Igualdad de Oportunidades-

MEDIO AMBIENTE

— Contenido:

De acuerdo con la Convocatoria del Programa de Ayudas del Instituto Valenciano
de Competitividad Empresarial al que se acoge, el beneficiario debe llevar a cabo
sus actuaciones en el marco de un desarrollo sostenible y de fomento de la
proteccién y la mejora del medio ambiente y cumplir con la legislacion vigente en
materia ambiental’.

Para el cumplimiento de la misma, las instalaciones o actividades deben disponer
del Instrumento de Intervencién Administrativa Ambiental que corresponda y
cumplir con las condiciones inherentes. Segun el grado de potencial incidencia, los
instrumentos son:

Autorizacion Ambiental Integrada:

Estd destinada a regular el ejercicio de las actividades de mayor potencial
contaminador, extendiéndose también a actividades de media incidencia
ambiental. Estas actividades son las que figuran en el Anexos | y Il de la Ley
2/2006, de 5 de mayo, de Prevencion de la Contaminacion y Calidad Ambiental.

El 6rgano competente para la tramitacion y resolucion del procedimiento de
Autorizacién Ambiental Integrada es la Conselleria de Medio Ambiente, Agua,
Urbanismo y Vivienda.

Licencia Ambiental:

Quedan sometidos al régimen de Licencia Ambiental la construccién, montaje,
explotacion, traslado o modificacion sustancial de instalaciones en que se
desarrollen actividades, de titularidad publica o privada, no sometidas a
Autorizacién Ambiental Integrada, de moderado impacto ambiental y que se
encuentren en la lista de actividades que se apruebe reglamentariamente.
Mientras ésta se aprueba, se aplicar4 a las incluidas en el Decreto 54/1990%, por

! Disponible en www.ivace.es / zona de descargas / normativa europea / legislacion politicas comunitarias
horizontales / medio ambiente

2 Disponible en www.ivace.es / zona de descargas / normativa europea / legislacion politicas comunitarias
horizontales / medio
CEBT 2013 2014 — CONCESION 2013: SEGUNDA ANUALIDAD PROYECTOS PLURIANUALES 14
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el que se aprueba el Nomenclator de Actividades Molestas, Insalubres, Nocivas
y Peligrosas.

La competencia para la tramitacién y el otorgamiento de la licencia ambiental
es del Ayuntamiento en cuyo territorio se ubique la instalacion o actividad.

e Comunicacion Ambiental:

Aplicable a instalaciones o actividades no sometidas a ninguno de los
instrumentos anteriores por tratarse de actividades inocuas y de escasa
incidencia ambiental.

La competencia para la tramitacion y el otorgamiento de la comunicacién
ambiental es del Ayuntamiento en cuyo territorio se ubique la instalacién o
actividad.

— Indicaciones:

El beneficiario debe acreditar disponer del instrumento de intervencion
administrativa ambiental que corresponda. Para ello deberd proporcionar la
informacién solicitada en el Modelo A6. La autorizacién ambiental integrada y la
licencia ambiental deberan aportarse acompafiadas de la correspondiente
licencia de apertura/actividad.

IGUALDAD DE OPORTUNIDADES

— Contenido:

De acuerdo con la Convocatoria del Programa de Ayudas del Instituto Valenciano
de Competitividad Empresarial al que se acoge, el beneficiario debe haber
desarrollado el proyecto sin vulnerar el principio de no discriminacién en materia
de sexo, raza u origen étnico, religion o convicciones, minusvalias, edad u
orientacion sexual, asi como cumplir la Ley Organica 3/2007, la Ley 9/2003 de 2 de
abril de la Generalitat y la Ley 13/1982 de 7 de abril*:

— Los beneficiarios que empleen a mas de 250 trabajadores (por NIF, no por
centro de trabajo) deberéan contar con un Plan de Igualdad de oportunidades
de acuerdo con lo previsto en la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres.

CEBT 2013 2014 — CONCESION 2013: SEGUNDA ANUALIDAD PROYECTOS PLURIANUALES 15
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— Todos los beneficiarios que empleen a un nimero de trabajadores fijos que
exceda de 50 vendran obligados a emplear un ndmero de trabajadores
minusvalidos no inferior al 2 por 100 de la plantilla o a adoptar las medidas
alternativas previstas en la legislacién sobre integracion social de
minusvalidos.

— Instrucciones:

e Las obligaciones anteriormente descritas se acreditardn por el beneficiario
mediante la declaracion contenida en el Modelo A2, si bien podran ser objeto
de comprobacion fehaciente por el Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial, en colaboracion con la Direccion General de la Mujer y por la
Igualdad (Conselleria de Bienestar Social) o directamente, recabando la
acreditacion al beneficiario.

NOTA:

SI BIEN ES VALIDA DICHA ACREDITACION MEDIANTE DECLARACIONES
RESPONSABLES TANTO EN LA FASE DE SOLICITUD COMO EN ESTA DE
JUSTIFICACION, LOS BENEFICIARIOS NO QUEDAN EXENTOS DEL POSIBLE
CONTROL PARA COMPROBAR LA VERACIDAD DE SU CONTENIDO.

EL CUMPLIMIENTO DE LAS POLITICAS COMUNITARIAS HORIZONTALES TIENE
UNA ESPECIAL RELEVANCIA POR LO QUE EL INCUMPLIMIENTO O FALSEDAD DE
LOS DATOS DECLARADOS CONSTITUYE UNA DE LAS CAUSAS QUE PODRAN DAR
LUGAR A LA REVOCACION DE LA AYUDA.

ES OBLIGATORIA LA PRESENTACION DE TODOS LOS DOCUMENTOS INDICADOS
EN EL BLOQUE A.
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BLOQUE B: MEMORIA ECONOMICA

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE GASTOS Y PAGOS

Modelo B1 - Informe de Revisién de Cuenta Justificativa emitido por un Auditor y listado
de comprobacion

— Contenido:

Informe de revision de Cuenta Justificativa realizado por Auditor o Sociedad de
Auditoria inscrita en el Registro Oficial de Auditores de Cuentas (ROAC) en el que se
incluya el modelo de listado de comprobacion.

En la siguiente direccion web se pueden realizar consultas sobre la inscripcion en el
ROAC, asi como la obtencion de listados por provincias de auditores ejercientes y
sociedades de auditoria.

http://www.icac.meh.es/Consultas/Roac/Buscador.aspx

— Indicaciones:

El trabajo a desarrollar por el Auditor estara a lo dispuesto en las Normas de
Actuacion aprobadas mediante Orden del Ministerio de Economia y Hacienda,
Orden EHA/1434/2007 de 17 de mayo, en las que se fijan los procedimientos
que deben aplicarse y el alcance de los mismos.

El Informe de Revision de Cuenta Justificativa debera detallar necesariamente
las comprobaciones realizadas y comentar los hechos o excepciones que
puedan suponer incumplimientos por parte del beneficiario de la ayuda,
debiendo proporcionar la informacién con el suficiente detalle y precision para
que el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial pueda concluir al
respecto, y ademas se acompafiara del Listado de Comprobacién que el Auditor
debera cumplimentar, firmary entregar, recogido en el modelo B1.

La revision abarcara la totalidad de la documentacion justificativa preparada
por el beneficiario de la ayuda de conformidad con lo establecido en el
presente manual.
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e El Auditor debera visar y validar TODA la documentacién presentada por el
beneficiario recogida en el Bloque B asi como aquella documentacion de los
bloques A y C cuando asi se exija. Nota: no es necesario el visado de los
justificantes de gasto y pago, aunque su inclusion en la cuenta justificativa
implican que han sido validados por el auditor.

NO SE CONSIDERARAN VALIDOS LOS INFORMES DE AUDITOR QUE NO
DETALLEN LAS COMPROBACIONES REALIZADAS O NO VAYAN ACOMPANADOS
DEL LISTADO DE COMPROBACION.

Modelo B2 - Justificacién Econdmica de gastos y pagos (servicios externos e inversiones) |

— Contenido:

Relacion de los siguientes gastos pagados, realizados en su caso para la ejecucion
del proyecto, junto con la aportacion de los justificantes de gasto y pago:

- Servicios externos
- Inversiones materiales
- Inversiones inmateriales.

En el caso de la adquisicion de bienes de equipo de segunda mano, seran
subvencionables siempre que cumplan con los siguientes requisitos:

a) Que conste una declaracion del vendedor sobre el origen de los bienes y
sobre que los mismos no han sido objeto de ninguna subvencién nacional y
comunitaria y

b) El precio no podra ser superior al valor de mercado y debera ser inferior al
coste de los bienes nuevos similares, acreditandose estos extremos mediante
certificacion de tasador independiente.

La documentacion relacionada en los apartados a) y b) anteriores, se aportaran
como anexo al modelo B2.
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— Instrucciones:

» Larelacion de los gastos y pagos se preparara utilizando las tablas recogidas
en la aplicacion informatica “Aplicacion justificacion”:

—I5]x]
n solud Ayuda 1doma e
TN oo fnas |
Principal | CAriTatarian ran rar Ay . patenIeR Ay eine Yrniecs] A sterrins. Crnei e y A vAIRrima] Gasins e o | Regiivn e patenis] Wateriaiea y ran 4 | b
IMPIVAN
[N"DE |
PROGRAMA: ™~ e ‘
[ENTIDAD/EMPRESA: o= ]
[NIF/CIF ENTIDAD/EMPRESA: ]
PROYECTO: ‘
o
os iaria
¥ para que conste o fima en e e W &)
(Firma cel represeniante egal y selo i fa eniaad)
|| E|
|rusTiFIcAcion PROGRAMAS 2008 Versidi: 2.0

e Solo se aceptaran los gastos que tengan como soporte documental facturas o
documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico
mercantil o con eficacia administrativa que cumplan lo dispuesto en la
normativa vigente. Las facturas deben reunir los requisitos establecidos en el
articulo 6 y siguientes del Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre.

e No son subvencionables los gastos contemplados en la norma “2. Gastos no
subvencionables” de la Orden EHA/524/2008, de 26 de febrera®, por la que se
aprueban las normas sobre los gastos subvencionables de los programas
operativos del FEDER y del Fondo de Cohesion.

e Para que la ayuda sea integramente abonada, el beneficiario debera
presentar justificantes de gasto y pago bancario por una cantidad equivalente
al 100 % del coste subvencionable.

®BOE ntim. 53 de 01.03.2008.
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e La presentacién de una cantidad menor dara lugar a la revocacion o
minoracion de la ayuda, en funcién del porcentaje de justificacion de gasto y
pago presentado. En este sentido, el beneficiario debera aportar como
minimo un 60% de justificantes de gasto y de pago bancario véalidos para que
el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial proceda a verificar la
ayuda; en caso contrario, podra ser revocada.

e Los gastos presentados en la justificacion deben estar pagados en su totalidad
incluyendo sus impuestos correspondientes, y con anterioridad a la
finalizacion del plazo de justificacion. Este requisito se aplicard con
independencia del porcentaje de imputacion de un gasto al proyecto, por lo
tanto las facturas parcialmente pagadas no seran admitidas.

e Los gastos se imputaran por el importe de la base imponible.

e En el caso de gastos con imputacién parcial de la base imponible se
acompafiard de un informe justificativo firmado por el representante legal de
la empresa relativo al método de imputacion empleado.

e Una vez cumplimentada la aplicacion informética se imprimiran las tablas en
las que se hayan grabado los costes subvencionables y se firmara y sellara
cada una de ellas tanto por el representante legal del beneficiario como por el
Auditor. La falta de firma o sello de uno de los dos invalidard la justificacion.
En el caso de que el beneficiario haya detectado un error en una o alguna de
las tablas una vez impresas, debera, una vez corregido el error, imprimir
todas las tablas de nuevo, para que la aplicacién informatica asigne el mismo
codigo a todas las tablas que conforman la justificacion.

e Se debera rellenar una tabla de la aplicacion informatica por cada tipo de
coste subvencionado indicado en la notificacion de concesion de la ayuda y a
cada tabla se adjuntara la documentacion que se indica en los siguientes
apartados. A continuacién se muestra un ejemplo de notificacion, destacando
con un recuadro el lugar donde aparece la mencién a los costes
subvencionables

[ IMPIVA] EEE
ALICANTE § SNERATAL VAN >

82005

COMUNICACION DE CONCESION DE AYUDA.

Con fecha 10 de diciembre de 2008, la Presidenta del IMPIVA ha dictado resolucién por la que se ha aprobado la
concesion de la siguiente ayuda

N° EXPEDIENTE :

PROGRAMA INVESTIGACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO
PROYECTO
BENEFICIARIO

T

SUBVENCION CONCEDIDA :  3.851,00 EUR
CANTIDAD A JUSTIFICAR 13.100,00 EUR

6n de los costes i Cantidad a justificar Cantidad concedida
Contratacién con centros de investigacion
Servicios externos. consultoria y equivalentes
Materiales y componentes.
Recursos humanos. gastos del personal propio
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e Cuando se trate de gastos de personal propio se seguiran las instrucciones del
apartado B4.

e Los documentos que deben acompafiar a cada tabla cumplimentada con la
relacion de gastos y pagos por cada tipo de coste subvencionado son:

1) La fotocopia del justificante de gasto estampillado seguida de la fotocopia de
los dos documentos justificativos de su pago bancario, indicados a
continuacién:

2) Orden de transferencia, cheque nominativo y adeudo o recibo domiciliado

3) Extracto de movimientos bancarios.

Es decir, NO se puede presentar en un bloque las fotocopias de todos los
justificantes de gasto y en otro bloque las fotocopias de todos los justificantes
de pagos: cada fotocopia del justificante de gasto ira seguida de la fotocopia
de su orden de transferencia o cheque nominativo y de la fotocopia del
extracto bancario donde se refleje su cargo en cuenta.

Ademés, se deben numerar dichos documentos en su margen superior
derecha y adjuntar en el mismo orden que se haya indicado en la tabla de la
aplicacién informatica.

En las copias de los justificantes de gasto debe aparecer necesariamente el
estampillado que previamente se habra realizado en los justificantes de gasto
originales, tal y como se indica més adelante. En ningln caso podra ser
sustituido el estampillado por etiquetas adhesivas.

e Se considera justificante de pago la suma de los siguientes documentos:

1. La Orden de transferencia o el Cheque nominativo a favor del emisor de la
factura:
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Orden de Transferencia/ Ordre de Transferencia

Fecha/ Dalo
15-12-2008

TFecha de ejocucion Dala Goxecucio.
15-12-2008

Oficina

Tipo Iransforencia / Classe iransieréncia Nom, de iranst. Gidenante | Ordenant

Cuenla ordenanie / Comple ordenant Refecencial Releréncia

Por cuenta de I Per compte de

Banc. Benel. | Oficina Benel. | D.C. lcx-.soneucm.sone/, Beneficiario  Beneficiari

Gaslos a cargo e Dospasas @ carre: 6o

MPORTE Y GASTOS I IMPORT I DESPESES

Nominal l Comision Comissio Ofios gaslos/ Alros desposes | Total

00,00 00,00

PAGO FRA. 08FRV2-01234 "GASTO PRESENTADO EN EL IMPIVA A EFECTOS DE JUSTIFICACION DE
Tnformacion complamentaria para el beneficariol Informacio complomentaria per al bonefiia

En la fecha indicada hemos cursado su orden.
A la data indicada hem donat curs a la seua ordre.
Atentamente,/ Atentament,

Conforme,
El Cliente, / £/ Client,

Entidad/Entitat Oficina
CCC
IBAN

D.C.

Cardonal Benlloch, 67 - Planta 6 (Cemeco)
A6002 Valenola
Tel, 903676001

Euros

Valencla

Serle
Sérle

Cex

50 por onte cheque a
guel per aquest xec a

EUR_

La fecha debe cons

ar-se en litra)
N.o
Nim.

Niim. de Cuenta/Nim. de Compte

Extracto de movimientos bancarios acreditativo de la salida material de los

fondos (cargo en cuenta) como consecuencia del pago realizado por el
beneficiario, en el que se identifiqgue el destinatario del mismo y el

concepto.
Extracto de cuenta
Fecha Oficina S | Moneda | Extracto| Perfodo " [Hola
25-02-08 o L 1 | EUR Del 26-01-08 al 25-02-08
Fecha | Ref, | Fvalor [Oficina] “Desaripcién Importe  Contravalor | Saldo |
|#*saldo anterior Euros** | 194. 320, 28
|**Saldo anterior Pesetas**
140208 160208
150208 150208 |
150208 150208
150208 150208 |
150208 150208 |
150208 150208 |
150208 150208 |
150208 150208 |
150208 150208 |
150208 150208 |
150208 150208
150208 150208 |
150208 150208
150208 150208
150208 150208
150208 150208
150208 150208
150208 150208
150208 150208 | 206. 331, 82
1 | ’ S
o . B B T Cédigo Cuenta Cliente (C.C.C) |
Entidad | Sucursal | D.C. [Nim. Cuenta
S |
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sean globales y por lo tanto estén referidos a varios justificantes de gasto sera
necesario acompafiar una relacién de los mismos, en la que aparezcan el
destinatario asi como la identificacion del justificante del gasto (el nimero de
la factura o el concepto de la misma) y el importe pagado. Esta relacion
debera ser sellada por la entidad financiera.

e Medios de pago admitidos: solo se aceptaran los pagos realizados a través de
entidad financiera. POR TANTO, QUEDAN ABSOLUTAMENTE RECHAZADOS
LOS PAGOS REALIZADOS POR CAJA, ASI COMO LOS ENDOSOS Y
COMPENSACIONES.

e Se admitiran los pagos realizados mediante tarjetas corporativas siempre que
se cumplan las siguientes instrucciones, con el objetivo de que quede
evidencia de la trazabilidad entre el justificante de gasto y su pago efectivo:

— Enel caso de tarjeta de crédito corporativa, se debe aportar:

o Fotocopia del documento bancario donde aparezca la relacién de los
gastos que conforman la remesa del pago efectivo del importe de la
tarjeta de crédito, de modo que queda claramente identificado el
justificante de gasto objeto de la subvencion.

o Copia del extracto bancario donde figure el pago del importe total de
la remesa.

— En el caso de tarjeta de débito corporativa, se debe aportar copia del
extracto bancario donde se identifique claramente el proveedor del bien o
servicio objeto de la subvencion.

En ambos casos, si no queda suficientemente explicita la vinculacion entre
la cifra del gasto y la cifra del importe del pago, se debera aportar
cualquier documento del banco o procedente de la contabilidad del
beneficiario de modo que pueda ser admitido por el Instituto Valenciano
de Competitividad Empresarial la justificacion del gasto.

Si en lugar de tratarse de tarjetas corporativas se tratase de pagos realizados
mediante tarjetas personales, a la documentacion relacionada anteriormente
se le debera afiadir:

o Copia de la transferencia bancaria realizada por el beneficiario a la
persona que realiz6 el pago de las facturas, con identificacion especifica
del bien o servicio adquirido en el texto de la transferencia.

o0 Copia del extracto bancario donde se recoja la salida efectiva de fondos
del beneficiario a la persona que realizd el pago mediante su tarjeta.
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e Son admisibles los documentos que acrediten justificacion de pagos emitidos
por banca on-line.

e Si se realizan pagos en moneda extranjera, se aportara documento bancario
de cargo en el que conste el tipo de cambio aplicado en la fecha de la
operacion. En caso contrario, no serd considerado valido el correspondiente
gasto.

e Periodo de validez de los justificantes de gasto: desde la fecha de
presentacion de la solicitud hasta el 31 de julio de 2014.

e Periodo de validez de los justificantes de pago: desde la fecha de presentacion
de la solicitud hasta el 31 de octubre de 2014.

e En caso de proyectos plurianuales podran considerarse los justificantes de
gastos y pago emitidos con posterioridad al periodo de elegibilidad de gastos
del ejercicio anterior o al plazo en el que efectivamente se justificé por la
empresa beneficiaria la fase previa.

e Los justificantes de gasto originales deberan estampillarse previamente a
realizar la fotocopia para su presentacion y no podran sustituirse los
estampillados por etiquetas adhesivas. Se deberan estampillar con la
siguiente mencion, indicando el porcentaje o importe de la factura imputado
al proyecto, en el caso de que no se impute el 100% al proyecto:

“Gasto presentado en el Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial a efectos de justificacion de la ayuda concedida con el

numero de expediente.............c.ccov.nn. , cofinanciada por el PO FEDER
CV 2007-2013 al 80%,
imputando al proyecto el importe de ................... €
o0 el porcentaje del ............... %

El beneficiario de la ayuda debera declarar en la columna “otras ayudas” de la
“Aplicacion Justificacién” si ha obtenido otras ayudas acogidas al régimen de
empresa joven e innovadora u otras ayudas para los mismos gastos
subvencionados por el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial,
procedentes de otras administraciones o entes publicos. La acumulacién
(porcentaje o cuantia de la ayuda) de dichas ayudas y la concedida por el
Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial no debe superar los topes
maximos establecidos por la normativa europea de competencia.
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El beneficiario debera aportar documentacién acreditativa que evidencie qué
cantidad de subvencion ha obtenido dicho gasto por parte de otras
administraciones de acuerdo con el Modelo C13. Esto mismo es aplicable para
los gastos de personal propio que se describe en el apartado B4.

e Los justificantes de gasto no presentados no seran en ningdn caso objeto de
subsanacion.

RECUERDE:

M A través de los documentos presentados para la justificacion de gastos y
pagos debe obtenerse una correcta PISTA DE AUDITORIA o trazabilidad
entre la relacion de gastos y pagos, y:

1- El justificante de gasto: factura o equivalente.
2.- La orden de transferencia o cheque nominativo.

3.- El extracto de movimientos bancarios que acredite el cargo en
cuenta.

M Todos los costes subvencionados deberan estar justificados
necesariamente por los TRES documentos citados: la falta de alguno de
ellos invalidara la justificacion del mismo.

M Es igualmente imprescindible que se identifique el receptor del pago y el
concepto por el que se realiza, de modo que se evite la identificacion
inequivoca del justificante del gasto objeto de la subvencion.

M En caso de que alguno de los documentos justifique varios pagos de
manera conjunta (como por ejemplo una transferencia o un cargo en
cuenta conjunto) se deberd aportar adicionalmente una relacion
detallada, en la que aparezcan el destinatario, la identificacion del
justificante del gasto (el nimero de la factura y el concepto de la misma)
y el importe pagado, de modo que permita mantener la pista de
auditoria con el mismo rigor que si las operaciones fuesen
individualizadas. Esta relacion debe ser sellada por la entidad financiera.

M En el caso de gastos con imputacién parcial de la base imponible se
adjuntarda un informe justificativo relativo al método de imputacién
empleado firmado por el representante legal.

M Las relaciones de gastos y pagos deberan ir firmadas y selladas por el

representante legal del beneficiario, y visadas y validadas por el
Auditor.
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Portada B3: Tres ofertas de proveedores y/o documentacion complementaria

— Contenido:

Cuando el importe de un gasto subvencionable supere, IVA excluido, los 17.999
euros en el supuesto de suministro de bienes de equipo o prestacién de servicios
por empresas de consultoria o asistencia técnica, la empresa beneficiaria debera
aportar también justificacion de haber solicitado, antes de la contraccién del gasto,
como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, sin vinculacién entre ellos.

— Indicaciones

Ademas de los justificantes de gasto y pago del bien o servicio ejecutado, se
deberd incluir en la documentacion a aportar una copia de cada una de las ofertas
presentadas con anterioridad a la realizacion de cada gasto, con la advertencia de
que:

= Sise opta por la méas econdmica, no sera necesaria la presentacion de informe
adicional.

= En caso contrario, el beneficiario debera presentar informe justificando por qué
no se ha escogido la mas econémica.

= La seleccion de las ofertas debera realizarse entre empresas en las que al
menos dos de ellas no sean empresas asociadas al beneficiario y miembros de
su Junta Directiva o Consejo de Administracion ni ostenten derechos de voto
superiores al 50%.

Las ofertas que facilitan los proveedores de servicios por importe superior a 18.000
euros (IVA excluido) o 50.000 euros (IVA excluido) en el caso de obras, en respuesta
a la peticion de los beneficiarios de una subvencion del IVACE, deberan tener el
siguiente contenido minimo: fecha, detalle del servicio/obra, periodo de validez de
la oferta y mejoras propuestas. Ademas, se tendrd que presentar en papel con
membrete del proveedor y firmada y sellada por el mismo. Adicionalmente, debera
quedar debidamente documentada la solicitud del presupuesto al posible
proveedor”.

— Supuesto excepcional:

En el caso de que por las especiales caracteristicas del bien o servicio no exista en
el mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren o presten, se
sustituird la presentacién de las tres ofertas de proveedores por:

1) Un informe explicativo sobre las especiales caracteristicas del bien o servicio
que hacen imposible la localizacion de un minimo de tres proveedores del
mismo.
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Este informe no sera admitido como justificante de la no presentacion de 3 ofertas
si su argumento se basa en:

= las caracteristicas del proveedor (por ejemplo: “proveedor habitual”,
“suministrador Gnico” sin que en este Gltimo caso se aporten mas datos que lo
acrediten, etc.).
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= Las caracteristicas genéricas del bien o servicio (por ejemplo: “caréacter
tecnoldgico del servicio”, etc.)

= Las caracteristicas genéricas de la empresa o entidad beneficiaria (por ejemplo:
“politica de compras implantada y aprobada por la direccion”, etc.)

2) Un anexo al informe que documente cémo se ha realizado la busqueda de
proveedores del bien o servicio.

Advertencia:

-+ En ningln caso se aceptara el fraccionamiento de un mismo gasto en
varias facturas con el fin de eludir lo arriba preceptuado.

En este sentido, para un mismo proveedor tampoco se podra fraccionar la
prestacion de un servicio atendiendo, por ejemplo, a las fases del mismo:
seré considerado como un Unico servicio prestado teniendo que cumplir los
requisitos anteriormente indicados.

-+ La no presentacion de los informes citados anteriormente o la insuficiencia
de los mismos dara lugar a la no consideracion del coste subvencionable
con la consiguiente minoracion o revocacion de la ayuda concedida, sin
perjuicio de la facultad del Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial de recabar, a cargo de la empresa beneficiaria, una tasacion
pericial del bien subvencionado y recalcular en funcion de ésta la
subvencion concedida.

-+ El beneficiario debera utilizar la opcién prevista en el supuesto excepcional
con las maximas cautelas, dado que el Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial, atendiendo a este caracter, estd obligado a
verificar que la decision responde a la realidad del mercado, pudiendo para
ello contrastar la veracidad de los datos con los proveedores 0 empresas en
Su caso consultadas.

-+ Los informes seran firmados por el Representante Legal de la empresa.
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Modelo B4: Justificacién de gastos y pagos de personal

— Contenido:

Relacion de gastos y pagos realizados con ocasion del proyecto y aportacion de
los justificantes de gastos y pagos, en la forma indicada a continuacion.

El importe de los gastos de personal no puede superar, en ningin caso, el 70% del
presupuesto total del proyecto.

— Indicaciones:

= La relacién de los gastos y pagos se preparara utilizando las tablas “gastos de
personal” recogidas en la aplicacion informatica “Aplicacién Justificacion”

= Sera subvencionado el gasto del personal propio participante en las actividades
en proporcién a su participacion en las mismas.

= No se considera gasto de personal propio a los gastos de personal de terceras
empresas vinculadas o no al beneficiario de la ayuda.

= Por gasto del personal propio se entiende el total de devengos que recibe el
trabajador por diferentes conceptos mas el coste de la Seguridad Social a cargo
de la empresa menos las bonificaciones:

1. El total de devengos constituye el segundo bloque de la némina, después
del encabezamiento y antes de las deducciones. Es la sumade a) + b):

a) Los devengos que cotizan a la Seguridad Social:

a.1l) Salario base, seguin Convenio Colectivo.

a.2) Complementos salariales, que pueden ser personales, por el

puesto de trabajo, por calidad/cantidad de trabajo, de vencimiento

contribuciones en especie, se debe especificar en el Modelo B4 el
concepto al que se refiere dicha retribucion, y debera estar
prevista en el convenio colectivo de aplicacion o en el contrato de
trabajo del empleado cuyo coste salarial se imputa a la operacion
cofinanciada.

En los devengos también se incluyen las percepciones de caracter
asistencial y accién social de la empresa, que no forman parte del
salario pero cotizan a la Seguridad Social (ayuda por hijos,
permisos nupciales, comedores, créditos, ...).
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b) Los devengos que no cotizan a la Seguridad Social, como las dietas de
viaje, los gastos de locomocién, los pluses de distancias y las
indemnizaciones por traslado a otro centro de trabajo.

1. Elcoste de la Seguridad Social a cargo de la empresa es el resultado de
aplicar a la base de cotizacion de la Seguridad Social que figura en la
némina y en el boletin TC2 el porcentaje de cotizacion de la empresa,
conforme a la norma publicada para el afio en curso por la Seguridad
Social. Por tanto, no se admite el coste de la Seguridad Social en el
Régimen Especial de Trabajadores Auténomos.

2. Las bonificaciones son las reducciones en la cuota o cotizaciones
empresariales a la Seguridad Social en la contratacion de
trabajadores/as y que figura en su correspondiente boletin TC2.

= Los gastos de personal propio se justificaran mediante

a) Lafotocopia de las nébminas de los salarios abonados a los trabajadores en
proporcion al tiempo trabajado en el proyecto subvencionado.

b) Las cotizaciones a la Seguridad Social de los trabajadores imputados al
desarrollo de las actividades se justificaran mediante la fotocopia del
modelo TC2, identificando claramente a cada trabajador participante en el
proyecto.
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Ejemplo de ndmina y boletin TC2:
EMPRESA TRABAJADOR
Domicilio C.LF. Categ. Profesional Antigliedad Empresa
Localidad N Inscripcion S.S. N° Matric.| N° Afiliacion S.S. D.N.L.
Periodo de Liquidacion Total Dias Importe Total
Del 1 al 31 de JuLio 20I0 30
Cuantia Conceptos Importe Deduccion TOTALES
30 Salario Base
30 Ant.Consolidada
30 Plus Responsab.
30 Plus Transporte
4,70 Cont.Comunes
1,55 Desempleo
0,10 For.Profesional
21,00 LR.P:E.
“Gasto presentado en el IMPIVA a efectos de
Justificacion de la ayuda concedida con el nimero
de expediente.......... cofinanciada por el PO
FEDER 2007-2013 al 80%,
Imputando al proyecto el importe de........ €0
el porcentajedel........... %"
Rem. Total P.P. Extra B.Total. Cotiz | | Tot. Devengado | Tot. Deducir LIQUIDO A PERCIBIR
B.C.C. Base H.E. B.C.P.
2.897,70 2.897,70
Base IRPF B.H.E. No Aut.
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MINISTERIO DE
TRABAJO Y ASUNTOS

5 de
“  SOCIALES

2=
&£ TESORERIA GENERAL DE
= LA SEGURIDAD SOCIAL

Datos de envio

Codigo de envio: 0608084680 Numero de autorizacién: 14635
Periodo de liquidacion: 7-7-2010 Clase de liquidacion: 0o
Calificador de liquidacién: Numero de trabajadores:

e — tc 2

Razén Social:
Cédigo de empresario:
Cédigo Cuenta de Cotizacion:

ja n°.:
Entidad A.T.y E.P. Hoja n°.: 1 de 2

nAe e car | Mas | indicador | cotzads |Clo| D e
Dascripeion Importe(€) | Dias |T. Resol | F. Resol F. Inicio F Fin
402[113 Cont. Com.yAT/EP |
420113 Cont. Com. y AT/EP
100108 Cont. Com. y AT/EP
501(113 Cont Com.y AT/EP
401113 Cont. Com. y AT/EP
501113 Cont. Com. y AT/EP
100|113 Cont. Com. y AT/EP
401|113 Cont. Com. y AT/EP
100 (113 Cont Com. y AT/EP |
100|113 Cont. Com. y AT/EP | |
100113 Cont. Com. y AT/EP | |
100113 Cont. Com. y AT/EP
501113 Cont. Com. y AT/EP
200113 Cont. Com. y AT/EP
401113 Cont. Com. y AT/EP
30D [100|113 Cont. Com.y AT/EP 2.89770
401 (113 Cont. Com. y AT/EP
100113 Cont. Com. y AT/EP
401113 Cont. Com. y AT/EP
1100|113 Cont. Com. y AT/EP
401113 Cont. Com. y AT/EP
100 (113 Cont. Com. y AT/EP
401113 Fum Com. y AT/EP

401113 Cont. Com. y AT/EP

“Gasto presentado en el IMPIVA a efectos de ¥ AT/EP
Justificacion de la ayuda concedida con el numero yAT/EP
de expediente. cofinanciada por el PO yATEP
FEDER GV 2607.2015 a1 80%,
Imputando al proyecto el importe de €6 y AT/EP
el poroentaje del. %" y AT/EP

wur | +1v Bonificaciones.

401113 Cont. Com. y AT/EP
502113 Cont. Com. y AT/EP
401113 Cont. Com. y AT/EP
401113 Cont. Com. y AT/EP
100|113 Cont. Com. y AT/EP

De conformidad con los términos de la autorizacion numero 00014635, concedida en fecha 30- 03-1999, a CAO.E.PvA. por la Tesoreria General de la
Seguridad Social, certifico que estos datos han sido transmitidos y validados por la misma e rma efectos en
relacién con el de las al articulo dos de la Orden de 3 de Abril de 1.995 (B O E. del 7 de Abril).

Referencia: Fecha: Huella:

El titular de la autorizacién:

- Respecto a las néminas de pagas extraordinarias, sélo se aceptard la parte
proporcional al tiempo trabajado y justificado en el proyecto.

—> Las horas extraordinarias no son un coste elegible.

-> El pago de incentivos o participacién en beneficios solo sera admitido en el caso de
que su periodo de devengo se encuentre dentro del periodo de elegibilidad.
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e El pago de los gastos de personal propio se justificara aportando:

a) Pago de las nominas: fotocopia de la orden de transferencia o del cheque
nominativo, quedando debidamente identificado el titular de la cuenta de
cargo y el destinatario, junto con la fotocopia del extracto de movimientos
bancarios que acredite la salida material de los fondos.

Ejemplo de némina:

[(EMPRESA (razén sociafl) | C.I.F. [ N°cTa.coriz.s.s.
| pomIcILIO | PoBLACTON
| vaLENCIA
TRABAJADOR (nombre) D.N.I. | N°AFILIACION S.s.
F.ALTA | ANTIGU. | CATEGORIA | PTO.TRABAJO | N°MATR. | SECCION | conT.
o 00000000 |
[PERIODO DEVENGADO F.COBRO [ pzas | ]
[Del__03 ae U7 al 3o ael] de 700 | | | |
1 BERCEECIONES SUJETAS R COTIZ.AL REG,GEN,SEG.SOC.
T — PRECTO 2 PERCEECIONES BXCLUIDAS DE COT.AL REG.GEN.SEG:S6C. P — DEDUCCTON
CONCEPTO
28,00 SALARIO BASE
28,00 RETRIBUCION

DTO. CONT. COMUNES
DTO.BASE ACCIDENTE
RETENCION IRPF

“Gasto presentado en el IMPIVA a efectos de
Justificacion de la ayuda concedida con el ntimero
de expediente......... cofinanciada por el PO
FEDER CV 2007-2013 al 80%,

Imputando al proyecto el importe de €6
el porcentaje del. %"
DETERMINACION DE LAS BASES DE COTIZACION AL REG.GEN.DE LA SEG.SOC. | [ToTaL DEVENGO | TOTAL DEDU. |
5ASE TOTAL DE COTIZACION | DESG.bAsEs [oRu]  mweoms | v | aeomr.zmmn. I
REMUN. TOTAL | REG.GENERAL | ‘ |4.70 LIQUIDO TOTAL A PERCIBI.
ProR PaG Ex.| DESEMPLEO-F.P. | [T, 70 Z
ot | Womas sxrmas | o)

Ejemplo de los justificantes para el pago de la némina:

CEBT 2013 2014 — CONCESION 2013: SEGUNDA ANUALIDAD PROYECTOS PLURIANUALES 33




UNION EUROPEA [
Fondo Europeo de I ACE

Desarrollo Regional

TNSTITUTO VALENCIANO DE
Una manera de hacer Europa COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL
DETALLE DE OPERACION EN FICHERO AEB34
Oficina Fichero n® Tipo fichero
Nominas
Situacion Fecha proceso Ordenes
Procesado 01/10/2008 1
Datos del ordenante
Nombre Cuenta de cargo
Datos del beneficiario de la operacién
Nombre
Cuenta de abono Cédigo BIC
Datos de la operacidn
Secuencia Concepto Situacion
NOMINA SEPTIEMBRE
Tipo operacion Tipo de gastos Importe
Nominas nacionales Gastos por cuenta del ordenante 1.969,70 Euros
EXTRACTO DE MOVIMIENTOS DE CUENTA
Cddigo Cuenta Cliente (C.C.C) Fecha de consulta Periodo
Entidad Sucursal D.C. Cuenta J5/01/2009 Desde 01/10/2008 hasta 01/10/2008
Saldo Disponible Retencion
IBAN:
Empresa/Titular BIC
Este es el extracto que ha solicitado. Si desea mds informacin consuite en su oficina.
Fecha F.Valor Oficina Concepto Pagos Ingresos Saldo
EUR
01/10/08 01/10/08 0370 Transferencia 1.969,70 EUR

En caso de que la orden de transferencia y/o el apunte del extracto bancario sean
globales y correspondan a varios trabajadores, sera necesario acompafar,
ademas de la orden de trasferencia y del extracto bancario citados, una relacion
de los mismos debidamente detallada de manera que permita identificar cada
pago individualmente. Esta relacion deberé ser sellada por la entidad financiera.

c) Pago de las cotizaciones a la Seguridad Social: fotocopia del “Recibo de
Liquidacién de Cotizaciones” debidamente sellado por la entidad
financiera o con el correspondiente resguardo de presentacion telematica,
acompafiado en ambos casos del extracto del movimiento bancarios que
acredite la salida material de los fondos.
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MINISTERIO DE e
TRABAJO Y ASUNTOS & TESORERIA GENERAL DE
SOCIALES =~ LA SEGURIDAD SOCIAL

Datos de envio Recibo de Liquidacion de Cotizaciones
N° de autorizacion:
Cddigo de envio: Referencia del envio: 0001

Datos de empresa

Cédigo de Cuenta de Cotizacion: Periodo de liquidacion:7-7-20)([) Calificador de liquidacién: LOO
Razon social: de empresario:

Entidad AT y EP: Ne de trabajadores: Modaliaaa ae pago: Domiciliacion en cuenta

Huella Electrénica:

Descripcion Base Importe

Contingencias comunes

Cuolas IT por AT y EP

Cuotas I.M.S. Por AT y EP

Otras cotizaciones (Desempleo, FOGASA y F.P.)
$Suma de bonificaciones contractuales

Liquido cotizaciones generales

Liquido A. T.y E. P.

Liquido otras cotizaciones

1.213.67

Importe a ingresar

EXTRACTO DE CUENTA EN EURCS

F.OPER. CONCEPTO VALOR CARGOS ABONOS
. SALDO ANTERIOR » « + - = = - weraansnrnacss
31-08 |CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL - REGIMEN GENERAL 31-08 1.213,67

007 REGIMEN GENERAL Nr$362327916

SALDO A NUESTRO FAVOR SALDO A SU FAVOR
TITULARES

OFICINA TELEFONO FECHA BIC IBAN HOUA
ENTIDAD OFICINA DC. CUENTA

c) Pago de las retenciones a cuenta del IRPF: fotocopia del modelo 110/111
debidamente sellado por la entidad financiera o con el correspondiente
resguardo de presentacion telematica, acompafiado en ambos casos del
extracto de movimientos bancarios que acredite la salida material de los
fondos:
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Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF
Rendimientos del trabajo y de actividades economicas,

Agencia Tributaria Modelo

; ios y determinadas ganancias patrimoniales
Teléfono: 901 33 55 33 premios:y.detol B 1 10
MINISTERIO www.agenciatributaria.es slimputacloneside renta

DE ECONOMIA Declaracion - Documento de ingreso
Y HACIENDA

2
2% eiorcicio [, ] porioso [ ]

=
== Espacio reservado para la etiqueta identificativa
% 110257867513 4
i
o
3
a
Sino dispone de etiquetas, consigne los datos identificativos aue se solicitan a continuacion.
[N Apelidos y nombre o razén social ‘
T W T (OO
1. Rendimientos del trabajo
N.° de perceptores Importe de las percepciones Importe de las retenciones
dinerarios o1 ] [02] 1] [os
N.° de perceptores Valor percepciones en especie. _Importe de los ingresos a cuenta
en especie [0a] | [o9] L] [oel |
. de i
N° de importe de las Importe de las retenciones
dinerarios [o7] o8| | ] [o9] |
N.- de perceptores Valor percepciones en especie_ Importe de los ingresos a cuenta
en especie [10] [] | ] [a2] L
1l Premios por la p: , rifas o i
= N.° de perceptores importe de las Importe de las retenciones
= Premios en metalico .. [33] [1a] ] [s] |
2 N ds percepiores. Vator e T
s Premios en especie —............ccccocccooviiovnrreees | 16 7] ] [s] | ]
S v, ias patri i i de los api i de los vecinos en montes publicos
e b e pareeptores poris deas b enpri de s rofnclines:
dinerarias 19] ] [0 L =] ) ]
Nede Vaior enespecie  _Importe de los ingresos a cuenta
enespecie [22 [23] e .
V. Contraprestaciones por la cesion de derechos de imagen: ingresos a cuenta previstos en el articulo 92.8 de la Ley del Impuesto
N.° de perceptores Contraprestaciones satisfechas _Importe de los ingresos a cuenta
Contraprestaciones dinerarias o en especie..... -[25] [28] | ] [27] L ]
Total liquidacion
Suma de retenciones e ingresos a cuenta ([03] + (8] + [G3] -+ [12] + (18] + [18] + [21] + 28] +[27)) .
Adeducir de
Resultados a ingresar de anteriores declaraciones por el mismo concepto, ejercicio y periodo ...
Resultado a ingresar ([28] - [29])
Ingreso efectuado a favor del Tesoro piblico. Cuenta restringida de colaboracionen .S
AEAT de )
— H [] peciaracion negativa
s (casilla
8 Formaa . i & Siesta 6nes de 1t
% orma de pago: || Enefectivo [ E.C. adeudo en cuenta £ Jior correspondiente al mismo concepto, ejercicio y periodo,
5 Cadigo cuenta cliente (CCC) 8 indiquelo marcando con una ‘X" esta casilla.
Entidad  Sucursal  DC Nimero de cuenta £
ED IR ] YT g [[] pectaracion complementaria
=3 B Eneste caso, consigne a continuacion el namero de justificante
= i ol 6 & identificativo de la declaracion anterior.
g e E
= © N de justifi [ |
= - {2 1 O (o 1
Este documento no serd valido sin 2 certiicacion mecanica o, en su defecto, firma autorizada Ejemplar para el declarante
IMPUESTOS - JUSTIFICANTE DE INGRESO
ORGANISMO CONTRIBUYENTE
AGENCIA ESTATAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Concepto Datos Fiscales
| R.P.F.- RETENCIONES E INGRESOS A CUENTA - GRANDES E NIF/CIF.: ANAGRAMA:
EJERCICIO: 2009 PERIODO: 06 MENSUAL DOMICILIO:
MOD. 111 LOCALIDAD:

NUM. JUSTIFICANTE: 1110182511401
NRC.  1110182511401AEFB1768D
HORA DE LA OPERAGION: 11:22

EL INGRESO DE LA DEUDA NO EXIME DE LA OBLIGACION DE PRESENTAR LA DECLARACION-LIQUIDACION 0 AUTOLIQUIDACION

“Este recibo surte los efectos liberatorios para con el Tesoro Piiblico se en el Regl to General de R :
IMPORTE TOTAL: . EUR 98.449,62
TTUTRES En la fecha indicada hemos PAGADO por su cuenta, por el
concepto expresado, la cantidad sefialada como IMPORTE
TOTAL.
CODIGO CUENTA CLIENTE
{7 OFICINA ) (C_FECHR ) . _QW'LL RGN o

/01 41 0TRere e pamarie GO
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EXTRACTO DE CUENTA EN EUROS

F OPER CONCEPTO VALOR CARGOS ABONOS
SALDO ANTERIOR ===~ ==---=-=mmmmun ‘

\ |
| | |
|

6-07 | CARGO POR PAGO DE IMPUESTOS - TRIBUTOS 6-07

NAC 111018251140 1AEFB1768D

98.449,62
|
SALDO ANUESTROFAVOR | SALDOASU FAVOR

|

|

OFICINA TELEFONO FECHA BIC HOJA
ENTIDAD OFICINA DG GUENTA
£ce

DOS/CH 41 0E72629 01 20090710 E00S3

Se debe presentar también una relacion de datos, equivalente al modelo 190, o modelo
296 en caso de no residentes, donde conste el nombre y apellidos, NIF, importe de
percepciones e importe de retenciones de cada uno de los trabajadores imputados al
proyecto y durante los meses imputados al proyecto. Dicha relacion debe estar firmada y
sellada por el representante legal del beneficiario asi como visada y validada por el
auditor de la cuenta justificativa. A continuacion se indica un ejemplo con la informacion
que debe contener dicha tabla:

RELACION DE DATOS EQUIVALENTE AL MODELO 190 /296

Expediente:......... [oid ..

Apellidos y NIF Importe Importe Mes
Nombre Percepciones | Retenciones
Representante legal Visado y validado por:
Nombre y apellidos: Nombre y apellidos:
Fechay firma: Fechay firma:
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En el caso de estar disponible el Modelo 190, dicha relacion podra ser sustituida por una
fotocopia del Modelo 190 y sus correspondientes certificados de los trabajadores
imputados al proyecto. En el caso de no residentes, se aportara la fotocopia del Modelo
296, en el caso de estar disponible.

Comentario [t2]: Incluir
ejemplo de relacién de
| trabajadores del 190

Impuesto sobre la Renta de la Personas Fisicas|

Hoja-resumen B

Retenciones e ingresos a cuenta sobre rendimientos

del trabajo, de determinadas actividades economicas
premios y determinadas imputaciones de renta

Resumen anual en euros
3500233890

N

Ejercicio y modalidad de presentacién

g :
MINISTERIO [
DE HACIENDA

Declarante

Espacio para la etiqueta i

(Si no dispone de etiquetas, haga constar a ion s
asi como los de su domicilio fiscal)

us datos i

T O 0 i

Presentacion en soporte colectivo:datos adicionales

Fecha y firma Espacio reservado para la Administracion

Fdo.:D/D°.

Cargo 0 empleo:

)
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NOTAS IMPORTANTES:

1. Es recomendable que el beneficiario de la subvencion planifique con la
suficiente antelacion la justificacion de estar al corriente en sus pagos con la
Seguridad Social y la AEAT, pues la no presentacion de la citada documentacion
justificativa implica la minoracion de la subvencion por el concepto global de
gastos de personal correspondiente al mes en cuestion, esto es, no sera
subvencionable ni la némina ni las cotizaciones a la Seguridad Social de dicho
mes.

2. Los aplazamientos en los pagos que haya concedido en su caso la Seguridad
Social o la AEAT al beneficiario, no daran lugar a prorroga de los plazos que ha
establecido el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial en el
presente Manual para la justificacion de las ayudas.

e Medios de pago admitidos: solo se aceptaran los pagos realizados a través de entidad
financiera. POR TANTO, QUEDAN ABSOLUTAMENTE RECHAZADOS LOS PAGOS
REALIZADOS POR CAJA, ASI COMO LOS ENDOSOS Y COMPENSACIONES.

e Los periodos de elegibilidad de gasto y pago correspondientes al personal propio
coinciden con los indicados en el apartado B2 Justificacion Econémica de gastos y
pagos

e Adicionalmente, se debe de aportar los siguientes documentos:

- Resumen del personal gue ha intervenido en el desarrollo de las actividades
con indicacion de las horas de dedicacion por meses, segiin modelo B.4.1.

- Informe sobre tareas desarrolladas por cada trabajador y las horas
detalladas mensualmente segiin modelo B.4.2 firmada por el trabajador y el
representante legal del beneficiario.

- Fotocopia de la portada del Convenio Colectivo aplicable al personal, asi
como de los apartados del mismo donde se recoja la jornada laboral anual
expresada en nimero de horas por afio y persona, y los salarios base de las
respectivas categorias profesionales.

Si el Convenio no expresa de forma explicita el cémputo anual de la jornada
sino a través de un método de célculo, se afiadird una explicaciéon de la
forma en que se ha aplicado dicho calculo para determinar el nimero de
horas que aplicara el beneficiario.
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Cuando el calculo del coste/hora no haya sido en base a las horas de
convenio, el beneficiario debera aportar documentacion justificativa de las
desviaciones (Contrato y Modelo TA2: Solicitud de alta, baja y variacion de
datos del trabajador por cuenta ajena o asimilada), de modo que en los
casos en los cuales no se trabajen las horas del convenio (por reduccidn de
jornada, contrato iniciado o finalizado a mitad del afio, etc.) se pueden
determinar las horas anuales a qué corresponde el salario bruto.

e Los totales de dedicacion reflejados en la relacién de gastos y pagos y en los partes
firmados deberan corresponder con los totales reflejados en los modelos B.4.1 y
B.4.2.

A continuacion se explican con més detalle las instrucciones a seguir en los dos
aspectos siguientes, por su hovedad con respecto a ejercicios anteriores:

A) CALCULO DE LA IMPUTACION DE LA NOMINA AL PROYECTO:

Este calculo se realiza de manera automatica por la aplicacion informatica
“Aplicacion Justificacion ”, del siguiente modo:

1. Se calcula el coste total anual “tedrico” del trabajador como la suma de las 12
néminas ordinarias, las nominas extraordinarias conforme a convenio y el
coste de la Seguridad Social a cargo de la empresa restando las bonificaciones
de la Seguridad Social, si las hubiese.

2. Se toma el convenio colectivo como referencia del total de horas de trabajo
anual.

o Dividiendo los apartados anteriores, (1)/(2) se obtiene el coste por
hora.

0 Multiplicando el coste hora por el nimero de horas dedicadas al
proyecto, conforme al parte de trabajo firmado por el trabajador, se
obtiene el importe imputable al proyecto.

o Dividiendo el apartado 4 entre el importe de la némina se obtiene el
porcentaje imputado al proyecto, que sera el que se indique en el
estampillado.

En el caso de dedicacion parcial al proyecto subvencionado, la prorrata de las
nominas extraordinarias en el calculo del coste hora puede dar lugar a porcentajes
de imputacion de la ndomina ordinaria superiores en decimales a la dedicacion real.
Por ello, la aplicacion informatica “Aplicacion Justificacion” permite la opcién de
modificar la columna del calculo de las imputaciones, a fin de que el beneficiario
pueda introducir el porcentaje real de imputacion, corrigiendo de este modo las
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desviaciones resultantes del calculo automatico.
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B) ESTAMPILLADO DE LOS BOLETINES TC2:

En el caso de que en un mismo documento original TC2 figuren varios trabajadores
imputados al proyecto, para evitar la inclusion de muchos estampillados en el
documento original que dificulta la identificacion de las iniciales de los trabajadores,
se debe proceder siguiendo una de las dos opciones indicadas a continuacion:

OPCION 1: Confeccionar una sola estampilla en la que sea posible reflejar la
identificacion de cada trabajador (es suficiente su identificacion mediante las siglas
con las que se identifican en el TC2) y el porcentaje de imputacién de cada uno de
ellos.

Esta estampilla se plasmara en el espacio del TC2 que en su caso quede en blanco
(columnas a la derecha vacias, espacio al final del documento,...) de manera que no
dificulte el analisis del propio TC2.

Ejemplo de estampillado opcion 1:

“Gasto presentado en el Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial a efectos de justificacion de la ayuda concedida con el
numero de expediente............... , cofinanciada por el PO FEDER CV
2007-2013 al 80%, imputando al proyecto el siguiente importe o

porcentaje de cada trabajador dedicado al proyecto:

ABCD......xy% 6 xyz €
EFGH..... zx% 6 zyx €
UKL...... yz% 6 yxz €”

OPCION 2: Reflejar en una estampilla el porcentaje del total del gasto que se imputa
a la operacion cofinanciada, recogiendo en el texto de la propia estampilla una
remision a un documento anexo a la copia del TC2 y elaborado por el beneficiario, en
el que se refleje el desglose de dicho porcentaje general.
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En el anexo elaborado por el beneficiario se debe especificar los trabajadores de los
cuales se imputa el gasto asi como el porcentaje de imputacion por cada uno de
ellos. La suma de dichos porcentajes sera igual al porcentaje total de imputacion del
gasto recogido en el TC2 que consta en el estampillado.

Ejemplo de estampillado opcién 2 y anexo:

“Gasto presentado en el Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial a efectos de justificacion de la ayuda concedida con el
numero de expediente............... , cofinanciada por el PO FEDER CV

2007-2013 al 80%, imputando al proyecto el importe de WXYZ€o0
el porcentaje del XY %, desglosado segiin documento anexo”

Anexo TC2 Mes .......... 201
Trabajador Importe Imputado %imputado
ABCD wyz X%
EFGH Xzy y%
[JKL YWX 2%
TOTAL WXYZ XY%

e La documentacion del apartado B4 debera ser visada y validada por el auditor.
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Portada B8: Pago IRPF de terceros. Modelo 110/111 y Modelo 190 (o Modelo 296 para no
residentes)

Solo en el caso de pagos a terceros que contengan retencién del IRPF, el beneficiario debera
aportar la fotocopia del modelo 110/111 vy su justificante de pago bancario asi como la
fotocopia del Modelo 190 o la relacion de datos equivalente al Modelo 190 (o modelo 296
para no residentes), con el nombre, apellidos, NIF e importe de retencion practicados a
terceros imputados al proyecto, firmada y sellada por el representante legal del beneficiario
y validada y visada por el auditor de la cuenta justificativa.

La documentacién debera ser visada y validada por el Auditor.
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BLOQUE C:

DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE OTRAS OBLIGACIONES Y CONDICIONES

Portada C2 - Actualizacion de la documentacion administrativa.

En caso de haberse producido alguna modificacion de la documentacién administrativa
presentada anteriormente al Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial (por
ejemplo: poder del representante legal, estatutos, cambio de domicilio, cambio de forma
juridica, etc.), se aportara la actualizacion de la misma, precedida de la Portada C2.

‘ Modelo C13 - Obligaciones propias Programa CEBT.

(Este modelo sera firmado aun no habiendo recibido ningdn otro tipo de ayuda)

Las empresas beneficiarias del Programa Creacién de Empresas de Base Tecnoldgica estan
obligadas a acreditar que respetan los importes maximos de este tipo de ayuda. Para ello,
deberd cumplimentar la declaracion prevista al efecto a fin de que el Instituto Valenciano
de Competitividad Empresarial pueda comprobar:

a) Que la suma de la ayuda concedida por el Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial junto con otras ayudas sujetas al régimen de empresa joven e innovadora
concedidas por ésta o cualquier otra administracion o ente plblico desde el inicio de
su actividad hasta la fecha, respeta los importes maximos establecidos por la
normativa europea de competencia para este tipo de ayudas [1 millén de euros para
las empresas cuya sede social o establecimiento productivo se encuentre ubicado en el
término municipal de Valencia o Mislata y 1,25 millones de euros para empresas cuya
sede social o establecimiento productivo se encuentre ubicado en el resto de
municipios de la Comunitat Valenciana).

b) Que la ayuda concedida por el Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial tan
s6lo se acumula en su caso con las ayudas previstas en los articulos 29 y 31 a 37 del
Reglamento CE n°® 800/2008 de la Comisién de 6 de agosto de 2008 por el que se
declaran determinadas categorias de ayuda compatibles con el mercado comdn en
aplicacién de los articulo 87 y 88 del Tratado (General de Exencion por Categorias, DO
L 214 de 9.8.2008, en adelante RGEC) y, que la suma de las mismas respeta los limites
establecidos por el RGEC.

Por tanto, aquellos beneficiarios que quieran optar a las ayudas del Instituto Valenciano
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de Competitividad Empresarial y que hayan obtenido otras ayudas (distintas a las previstas
en los articulos 29 y 31 a 37 RGEC) para los mismos costes subvencionables que los
presentados a éste Instituto para la justificacién del proyecto, deberan aportar a este
Instituto el escrito de renuncia/desistimiento a las mismas en el que se indique la
convocatoria de ayudas a la que se acogia el proyecto, y se consigne la firma del
representante legal del beneficiario y el registro de entrada de la administracion o ente
publico correspondiente.

Los modelos deberan ser visados y validados por el Auditor, quien comprobara que el
porcentaje declarado coincide con la suma de los porcentajes recibidos de otras ayudas.

Portada C14- Cumplimiento mantenimiento nivel de empleo.

Es condicién imprescindible para percibir la ayuda mantener el nivel de empleo en la
empresa durante todo el periodo de duracién del proyecto. Para su constatacion, se
aportara fotocopia de la relacion nominal de trabajadores (Boletin TC2) correspondientes al
primer y Ultimo mes de duracion del proyecto, precedida de la Portada C14.

La no presentacion de la documentacion recogida en el bloque ¢ o la presentacion
incompleta, cuando se den las situaciones descritas en el mismo, podra dar lugar
a la revocacién o minoracién de la subvencion
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3.- OTRAS OBLIGACIONES, INCUMPLIMIENTOS Y NORMATIVA APLICABLE

‘ 3.1.- OTRAS OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO:

1. El beneficiario debera encontrarse al corriente en sus obligaciones con la Hacienda
Publica Estatal, la Hacienda Publica Valenciana y con la Seguridad Social en el
momento del Reconocimiento de la Obligacién por parte del IVACE una vez
justificado el proyecto.

2. Conservar los documentos justificativos de la realizacion del proyecto, y los
relacionados con los gastos y pagos y con las auditorias correspondientes durante
un plazo de doce afios y, en todo caso, hasta un periodo de tres afios a partir del
cierre del PO FEDER CV 2007-2013 en tanto puedan ser objeto de comprobacion y
control. Se conservaran los originales de los documentos -0 copias certificadas
conformes con los originales- sobre soportes de datos generalmente aceptados.

3. Actualizar cualquier documentacién presentada que hubiese sufrido alguna
modificacion.

4. Responder de la veracidad de los documentos aportados y en general de la
informacién facilitada.

5. Comunicar otras ayudas acogidas al régimen de empresa joven e innovadora u
otras ayudas publicas o privadas que hubiera obtenido o solicitado para los mismos
gastos subvencionables. En caso de concurrencia con otras ayudas se aplicaran las
normas de acumulacion que determine la normativa comunitaria.

6. Disponer de libros contables, registros diligenciados y demas documentos
debidamente auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil y
sectorial aplicable al beneficiario asi como los estados y registros contables.

7. Mantener un sistema de codificacion contable que permita identificar claramente
las operaciones relacionadas con el proyecto subvencionado, asi como las fuentes
de financiacién de dicho proyecto.

8. Cumplir con cuantas obligaciones deriven de la normativa de aplicacion
especificada en el articulo 3 de esta resolucion.

9. Los posibles recursos potestativos de reposicion presentados contra las
Resoluciones de minoracion o revocacion de las ayudas concedidas, solo se
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admitiran si su documentacién justificativa anexa cumple con todos los requisitos
establecidos en el presente Manual de Instrucciones y con aportacion expresa de
una nueva Revision de Cuenta Justificativa y Listado de Comprobacién firmados por
el mismo auditor ROAC que realizé la justificacién inicial del proyecto.

3.2.- INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: CONSECUENCIAS

El incumplimiento de las obligaciones recogidas en el presente manual podra dar lugar
a la minoracién o revocacion, y en su caso, al reintegro de las ayudas percibidas -0
anticipadas- y a la exigencia del interés de demora desde el momento del pago —o del
anticipo- de la subvencién, en los términos previstos en la legislacion sobre
subvenciones.

Posibles motivos de minoracién o revocaciéon de la subvencién concedida:

Cualquier incumplimiento de los requisitos recogidos en el presente manual o en la
normativa aplicable llevara a la minoracién o revocacion de la subvencion concedida,
segun dicho incumplimiento sea parcial o total.

De manera no exhaustiva ni completa, se llama la atencién sobre las siguientes causas
més frecuentes de minoracion o revocacion, clasificadas atendiendo a los motivos de
incumplimiento:

- Motivos relacionados con la justificaciéon del proyecto:
e No se aporta ningun justificante de gasto/pago.

e Los justificantes de gasto/pago presentados y admitidos son inferiores al 60%
de la “cantidad a justificar”.

e El importe de los justificantes de gasto o pago es inferior a las cantidades a
justificar en determinados conceptos y, después de la aplicacion del maximo
de compensacion permitido entre conceptos, no se alcanza el total a
justificar.

e Se han aportado justificantes de gasto/pago relativos a costes no
subvencionables o que no cumplen la normativa vigente.

e La documentacién no se ha presentado respetando el orden y forma
indicados en el Manual de Instrucciones.
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e En la justificacion de costes de servicios 0 suministros de importe, IVA
excluido, superior a 17.999 € el beneficiario no ha aportado tres ofertas de
distintos proveedores, o no ha optado por la oferta mas econ6mica, sin
presentar informe que justifique suficientemente tal decision.

e Lajustificacion del proyecto se produce en fecha posterior a la finalizacién del
plazo establecido.

- Motivos relacionados con la realizacion del proyecto:

e No se aporta la totalidad de la documentacion justificativa de la realizacion
del Proyecto (Informe de ejecucion del Proyecto, solicitud de pago, relacién
de gastos y pagos, etc.)

e Se han tomado en consideracion hechos, informaciones y pruebas no
aportados por el beneficiario, y que ofrecen indicios de no ejecucion del
proyecto.

e El proyecto ejecutado no es el aprobado.

e Se ha modificado el desarrollo del proyecto sin que mediase previa
autorizacion del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial.

e Se ha incumplido la obligacion de destino del bien por haber sido éste
enajenado o gravado.

e El proyecto no ha desarrollado los aspectos esenciales del programa descrito
en el que se enmarca 0 no ha sido ejecutado correctamente, tal y como se
acredita en el acta de la visita de supervision.

e Se observan irregularidades en el desarrollo de los trabajos como
consecuencia de la revision de la documentacion o de visitas de supervision.

- Motivos relacionados con el incumplimiento de las politicas comunitarias:

e El beneficiario ha obtenido otras ayudas sujetas al régimen de empresa joven
e innovadora u otras ayudas para el mismo proyecto y por los mismos gastos,
procedentes de cualesquiera otras administraciones o entes publicos, por un
porcentaje o cuantia de la ayuda que junto con la subvencion del Instituto
Valenciano de Competitividad Empresarial supera los topes maximos
establecidos por la normativa comunitaria sobre derecho de la competencia.
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¢ No se han adoptado las medidas de informacion y publicidad sobre el origen
comunitario de los fondos que han cofinanciado el proyecto.

e El proyecto no ha obtenido por parte de la autoridad ambiental competente
la certificacion sobre la no afeccion del proyecto a la denominada Red Natura
2000, incumple la normativa medioambiental o sobre igualdad de
oportunidades.

e No se han estampillado los originales de los justificantes de los gastos,
incluidos los gastos de personal, de acuerdo con las instrucciones explicadas
en el presente Manual

- Motivos relacionados con la condicion de beneficiario:

e El beneficiario no se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales y con la Seguridad Social.

e El beneficiario no redne la condicién o tamafio requerido en las bases del
programa de ayudas.

3.3.- NORMATIVA APLICABLE

e Orden de 12 de diciembre de 2006, de la Conselleria de Empresa,
Universidad y Ciencia, sobre concesion de ayudas por el Instituto de la
Pequefia y Mediana Industria de la Generalitat Valenciana (IMPIVA).

e ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y
disposiciones de desarrollo.

e Decreto Legislativo de 26 de junio de 1991, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Hacienda Publica de la Generalitat Valenciana.

e Orden EHA/524/2008, de 26 de febrero, por la que se aprueban las
normas sobre los gastos subvencionables de los programas operativos del
Fondo Europeo de Desarrollo Regional y del Fondo de Cohesién.

e Decreto 96/1998, de 6 de julio, del Consell, por el que se regula la
organizacion de la funcion informaética, la utilizacion de los sistemas de
informacion y el registro de ficheros informaticos en el &mbito de la
administracion de la Generalitat.

e Resolucion de 11 de mayo de 2012 del presidente del Instituto de la
Pequefia y Mediana Industria de la Generalitat Valenciana (IMPIVA), por la
gue se convocan las ayudas del Plan de Emprendimiento de los ejercicios
2012 y 2013 (DOCV nim. 6779 de 22/05/2012).

e Resolucion de 18 de diciembre de 2012 del presidente del Instituto
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Valenciano de Competitividad Empresarial por la que se modifica la
Resolucion de 11 de mayo de 2012 del presidente del Instituto de la
Pequefia y Mediana Empresa de la Generalitat Valenciana (IMPIVA) por la
gue se convocan las ayudas del Plan de Emprendimiento de los ejercicios
2012 y 2013 (DOCV niim. 6946, de 18/01/2013).

e Decreto 87/2002, de 30 de mayo, por el que se regula la utilizacion de la
firma electrénica avanzada en la Generalitat, modificado por el Decreto
149/2007, de 7 de septiembre, del Consell, por el que se aprueba el
Estatuto del Ente Prestador de Certificacion Electronica de la Comunitat
Valenciana, y el Decreto 18/2004, de 13 de febrero, del Consell de la
Generalitat, de creacion del Registro Telematico y regulacién de las
notificaciones telematicas de la Generalitat, establecen y regulan la
utilizacion de medios telematicos en las actuaciones administrativas,
contemplando expresamente las ayudas que se convocan en esta orden
como procedimientos y tramites susceptibles de la tramitaciéon a través
del Registro Telematico de la Generalitat.

e Reglamento (CE) n°® 800/2008 de la Comision de 6 de agosto de 2008 por
el que se declaran determinadas categorias de ayuda compatibles con el
mercado comudn en aplicacion de los articulos 87 y 88 del Tratado
(Reglamento General de Exencién por Categorias, DO L 214 de
09.08.2008), articulo 35 (ayudas a empresas jovenes e innovadoras).

e Cualquier otra normativa que por la materia le fuera de aplicacion.
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4.- APLICACION INFORMATICA

El Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial pone a disposicion de los
beneficiarios un programa informatico que permite rellenar los datos requeridos para la
justificacion de la subvencién, validarlos y generar un documento PDF para su
presentacion por el registro de entrada del Instituto Valenciano de Competitividad
Empresarial.

El programa permite elaborar, almacenar e imprimir varias justificaciones, indicAndose el
expediente Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial asociado a cada
justificacion.

En funcion del expediente, el programa mostrard determinadas pestafias, que se
corresponden con los tipos de gastos a justificar en la correspondiente actuacion.

El documento PDF generado por el programa debera imprimirse, acompariarse de los
anexos y otros justificantes detallados en el presente manual y presentarse por el
registro de entrada del Instituto Valenciano de Competitividad Empresarial, u otros
legalmente previstos, siendo la portada del documento generado la siguiente:

TR

J10T-00000001R065992

IVACE

INSTITUTO VALERCIANO DE Clave IMPIVA
COMPETITIVIDAD EMPRESARIAL

|N° DE EXPEDIENTE:

PROGRAMA:

[ENTIDAD/EMPRESA: EMPRESA DE PRUEBA |

[NIF ENTIDAD/EMPRESA: 00000001R |

PROYECTO: PRUEBA DE JUSTIFICACION 2011 IMPCMB

¢La empresa beneficiaria cuenta con Sistemas de Gestion Medioambiental cerificado ISO 14.000 y/o EMAS?

Osi [“Ne
Numero de mujeres participantes en el proyecto objeto de la subvencion ] 10|
Numero de hombres participantes en el proyecto objeto de la subvencién [ 10|

- Autorizacion Ambiental Integrada (AAI): Numero y fecha
del Diario Oficial de la Comunitat Valenciana correspon-
diente a la publicacion de la resolucion administrativa
por la que se otorga la misma.

- Licencia Ambiental: Fecha de la resolucion de concesion
de la licencia ambiental otorgada por el Ayuntamiento
competente.

~ Comunicacion Ambiental: Fecha de la resolucion de conce-
sion de la comunicacion ambiental otorgada por el Ayunta
miento competente.
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En esta portada figurara informacién sobre indicadores y cumplimiento de la normativa
medioambiental que el beneficiario facilitard en el momento de la justificacion.

El programa informéatico estard disponible en la web del Instituto Valenciano de
Competitividad Empresarial (www.ivace.es), y su instalacion requerira el siguiente entorno:

PC con Windows 98, 2000, Me, XP o Vista.
- PC con Windows 98, 2000, Me, XP o Vista.
- Adobe Reader 7 o superior

- Resolucion de pantalla de 1024 x 768 pixeles o superior
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